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In 3 Schritten zur E-Zustellung

Ab 1.12.2019 ist mit elektronischen Zustellungen seitens der Behdrden in den
Postkorb Ihres Unternehmens im Unternehmensserviceportal (USP) zu rechnen.

Um an der E-Zustellung teilzunehmen, sind folgende 3 Schritte zu setzen:

. Handy-Signatur aktivieren

E-Zustellung 2. Unternehmen registrieren

) 3. USP-Pestfach einstellen

1.Schritt: Handy-Signatur aktivieren

Um E-Zustellungen empfangen zu kénnen, ist eine Authentifizierung erforderlich.
Diese erfolgt am besten Uber die Handy-Signatur. Falls Sie noch keine Handy-
Signatur besitzen, erhalten Sie diese auf eine der folgenden 3 Arten:

- mit Ihren FinanzOnline Zugangsdaten: melden Sie sich bei FinanzOnline an
und wahlen weiter unten "Handy-Signatur und Burgerkarte aktivieren". Binnen
weniger Tage erhalten Sie einen Brief mit Aktivierungscode und Freischalte-PIN
per Post, mit denen Sie die Aktivierung Ihrer Handy-Signatur abschlieBen.

©  &| httpsy//finanzonline.bmf.gv.at/fon/login.do

Aktuelle News

28.10.2019 Information zu den Benachrichtigungen Uber die Vierteljahresfélligkeiten

Letzter Einstieg

Ihr letzter Einstieg bzw. Einstiegsversuch in das Verfahren FinanzOnline erfolgte am: 16.09.2019 um 19.37 Uhr

Aktivierung Handy-Signatur und Bargerkarte

— Online-Aktivierung der Handy-Signatur und Birgerkarte.
ifé | ) Informationen zur Handy-Signatur und Blrgerkarte

Handy-Signatur und Birgerkarte aktivieren
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- 2.Moglichkeit mittels einmaliger Onlinebanking-Ubgrweisung: die
Identifizierung gemaB Bankwesengesetz erfolgt hierbei mittels Uberweisung.

Im ersten Schritt sind € 6 von einem 0&sterreichischen Bankkonto, DAS AUF
IHREN NAMEN LAUTEN MUSS, zu Uberweisen:

[¥) BriefButler

Einfach sicher senden!

Jetzt Handy-Signatur einfach online aktivieren

Die Kosten fir die Aktivierung betragen einmalig 6.- Euro (inkl
Handy-Signatur. sowie das Signieren von Dokumenten ist fir Si

). Diese Kosten sind Verwaltungskosten, u.a. fir Druck- Porto und Versand des Freischalte-PIN. Die Verwendung der
kostenirei

Die Online-Aktivierung ist nur fur alleinige Inhaber eineg Kontos méglich, welches eindeutig auf den Namen des Antragstellers lautet.

Alternativ kénnen Sie Inre Handy-Signatur auch personlich igginer Registrierungsstelle kostenlos aktivieren lassen

Schritt 1: Aktivierung starten

Klicken Sie bitte auf den Button "1. Aktivierung starten”
Geben Sie danach die erforderlichen Daten ein
Per Brief sende ich Innen einige Werktage nach Eingang der Zahlung Ihren Freischalte-PIN

1. Aktivierung starten

Schritt 2: Aktivierung abschlieen

Klicken Sie bitte auf den Button "2. Aktivierung abschlieRen".
Danach geben Sie Ihren Aktivierungscode und den von mir an Sie Gbermittelten Freischalte-PIN ein
Nun konnen Sie die Handy-Signatur als Burgerkarte uber Ihr Mobiltelefon nutzen

Als Kleines Dankeschon erhalten Sie einen Gutschein-Code fiir den Gratis-Versand von 5 elektronischen Einschreibe-Briefen
2. Aktivierung abschlieBen

Uber den Postweg erhalten Sie den Einmalcode, mit dem Sie im Schritt 2 Ihre
Handy-Signatur aktivieren kénnen.

Mehr dazu erfahren Sie auf www.briefbutler.at, wo Sie mit der Schaltflache
"MEINE HANDY-SIGNATUR VON ZUHAUSE AKTIVIEREN" Ihre Handy-
Signatur einrichten kénnen.

Meine Handy-
Signatur

... VOn Zu Hause aktivieren.

Aktivieren

Aktuell ist kein Smart-Phone nétig, sondern nur ein Handy, das SMS-Nachrichten
empfangen kann. Nach der Registrierung Ihrer Handy-Signatur gibt es alternativ
zum Einstieg via Handy-Signatur-SMS auch die Handy-Signatur-App von A-Trust
fur Android- und IPhone-Smartphones.

- 3.Weg zur Handy-Signatur personlich in einer Registrierungsstelle: z.B. im
Finanzamt oder in den Bezirksstellen der WKO. Fur die Registrierung ist in der
Regel keine Voranmeldung erforderlich. Bitte nehmen Sie einen gliltigen amtlichen
Lichtbildausweis (z.B. Personalausweis oder Reisepass) und Ihr Handy mit.
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2. Schritt: Registrierung am Unternehmensserviceportal (USP)
Zur Abholung von E-Zustellungen muss das Unternehmen am USP registriert sein.

Die Registrierung ist am einfachsten mit der Handy-Signatur méglich. Gehen Sie
auf die Webseite www.usp.gv.at und klicken Sie dort oben auf ANMELDEN.

Anmelden | [> Registrieren

Formulare Gesetzliche Alle Themen Lexikon E) RS5-Feeds
Neuerungen L

Online Verfahren Mews Hilfe / Sitemap g Geb#rdensprache

Beharden Experteninformation Impressum = English

II| UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL
Q Suche Home
R s o e

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie sich mittels Handy-Signatur beim USP
anmelden kdénnen:

II| | UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL

Anmeldung mit Handysignatur

Mobiltelefonnummer
+436761234567 =

Signatur Passwort

L 2 Eigenes Fenster e
Identifizieren

AnschlieBend fluhrt Sie die USP-Webseite durch die weiteren Schritte zur
Registrierung Ihres Unternehmens.

Falls Sie mehr als ein Unternehmen haben, beginnt die Registrierung mit der Wahl
Ihres Unternehmens und danach kommen Sie auf die USP-Ubersichtsseite:

\

Unternehmen auswihlen USP Service Center

Bitte wihlen Sie das Unternehmen aus, fir das Sie = Antworten auf haufige Fragen
jetzt titig werden wallen. > Kontakt

@  <Firmenname_1=
PLZ Ort
Teilnehmer: <Teilnehmerkennungl>
Benutzer: <Benutzerl>

~ <Firmenname_2»
PLZ Ort
Teilnehmer: <Teilnehmerkennung2>
Benutzer: <Benutzer2>

ﬂl Abbrechen

Wenn Sie nur ein Unternehmen fihren, kommen Sie nach der Anmeldung direkt
auf die Ubersichtsseite des USP.
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Beim ersten Einstieg macht Sie ein gelber Hinweisblock darauf aufmerksam, falls
Ihr Unternehmen noch nicht beim USP registriert ist. Wenn Sie diesen gelben
Hinweis nicht sehen, ist Ihr Unternehmen schon beim USP registriert (z.B. auf
Grund Ihres FinanzOnline-Zugangs) und Sie kénnen direkt beim 3. Schritt
weiterlesen auf Seite 6.

Falls Sie den gelben Hinweis lUber die noch fehlende Registrierung sehen, klicken
Sie dort auf "UNTERNEHMEN REGISTRIEREN":

Stedpn Bobet Wenmenger angemaidet Tur; Wenmenger Stelfan Robert Abmeddon

I3 b g ! o £ ]
Parmalsre Gasetriche &y Thaman Lasdizn ) ™
Onling Veriaheem i enile Npac vy | Sdemagp B Gebarderapracta
Betarden N rDRFArTIAO Srpressum =

e —— -
———

&, Tuche

Hirmeisz b nnerebanen o ndh moht sm USSP reganree, Fehnes Soe i ds m

i g s PSR- Bervaed b [hy Lstevrethmes nulden b kidees, Wenesrger Stedan fe

= L Teb i Tiiet Mgl nbn
Untarmphmarad shan srosgen

v g | rdosragluren

M im Y5P: Elekiranische Standortveregundg Bdrrerusilralesn sulilen
. Oriing mindach, chnell und agtaaingl maplich Legra eeriiggan
sl [re=p=—— :

LSP Sarvice Conter
Datosschulrecklirung

Brtmirten aul waFige Pragen

Anbeitung sur USP- fAdmanistration

iher das 5P TN " S SR st 2 USE-Adminiraian fnien S
Ting 165F ot e pemivale L TR e et i e e B e i i e

Es 6ffnet sich ein Fenster mit dem auf Ihren Namen gefiihrten Unternehmen. Wenn
Sie ein/e Einzelunternehmer/in sind, lautet das Unternehmen auf Ihren Namen,
ansonsten sehen Sie Ihren Firmennamen. Sie kdnnen auf WEITER klicken:

e/

1. Unternehmen auswdhlen = 2. Bestitigen = 3. Registrierung abgeschlossen

“| ‘ UNTERNEHMENSSERVICE
|PDRTAL
ADMINISTRATION

Administration > Unternehmen registrieren

Mol Dotan v swaban Unternehmen registrieren
FinanzOnline Adm i

Unternehmen reaistrieren

Unternehmen auswahlen

USP Service Center

R E T b Sie =ind berechtigt die nachstehenden Unternehmen zu registriesren. Wahlen Sie bitte

gines aus.
= Kontakt
Unternehmen AY Administratoren
@ Qwenninger Stefan Robert Kein Administrator vorhanden

Abbrecher]
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Im Folgefenster bestatigen Sie Ihre Registrierung noch einmal mit WEITER.

e [

1. Unternehmen auswahlen = 2. Bestdtigen = 3. Registrierung abgeschlossen

II” UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL

ADMINISTRATION

Administration = Unternehmen registrieren

Meine Daten verwalten Unternehmen registrieren

FinanzOnline Administration

Unternehmen registrieren

USP Service Center Registrierung bestdtigen

= Antworten auf haufige Fragen Bitte bestatigen Sie, dass das Unternehmen Wenninger Stefan Robert am
= Kontakt Unternehmensserviceportal (USF) registriert werden soll.

Abbrechen | Zuritck

AnschlieBend ist Ihre Registrierung abgeschlossen und Sie kdnnen mit Klick auf
FENSTER SCHLIESSEN zum Hauptfenster des USP zuriickkehren:

Stefan Robert Wenninger, Wenninger Stefan Robert Fenster schliefen

"H UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL

ADMINISTRATION

‘x;‘
Administration > Unternehmen registrieren

Meine Daten verwalten Unternehmen registrieren

FinanzOnline Administration .
1. Unternehmen auswahlen = 2. Best3tigen = 3. Registrierung abgeschlossen

Unternehmen registrieren

USP Service Center Registrierung abgeschlossen

o n o e ’ Sie haben das Unternehmen Wenninger Stefan Robert erfolgreich am USP

ST a registriert.

Sie =ind fir diezses Unternehmen als USP-Administratorin/USP-Administrator erfasst. Thr
Konto mit den Administrationsrechten ist ab der nachsten Anmeldung aktiv.

Verwenden Sie fur die Anmeldung am LUSP zukinftig Ihre Blrgerkarte (Handy-Signatur
oder Chipkarte).

Alternativ kénnen Sie auch Ihre Zugangskennung nutzen.
Sicherheitspasswort herunterladen (PDF)

IBITITIEE Bitte beachten Sie, dass die erstmalige Aktivierung der Rechte bis zu 30
Minuten in Anspruch nehmen kann.

Da die "Mein Postkorb"-Funktion (E-Zustellung im USP) erst nach 10 bis 30
Minuten freigeschalten wird und zudem ein Neueinstieg beim USP notwendig ist,

sollten Sie sich nun vom USP abmelden, indem Sie im Hauptfenster oben rechts
auf ABMELDEN klicken.

- — — - R - [P—

- - — —

Stefan Robert Wenninger . . angemaeldet fir: Wenninger Stefan Robert
Farmylare Gesetrhing Allg Theman Lemken 5% Faads
Cikee Verfahren et Mews Hilfe [ Skemap rache
Behorden Experterinformation Impressuem

I] UNTERNEMMENSSERVICE |
1] PORTA

a
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3. USP-Postfach einstellen

Wenn Sie sich nach 30 Minuten erneut beim USP anmelden, sehen Sie im rechten
Bereich MEINE SERVICES, dass nun mehr Funktionen freigeschalten sind -
darunter auch MEIN POSTKORSB:

Formulare Gesetzliche Alle Themen Lexikan B Rss-Feeds
[rerpemes i R R P e i 5

Online Verfahren News Hilfe / Sitemap g Gebardensprache

Behorden Experteninformation Impressum & English

)

II|| UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL

Home

Q, Suche

Wenninger Stefan Robert
—_— > Unternehmensdaten anzeigen
® > Administration aufrufen
dhei rhei i T = Logo einfiigen
Umwelt & Verkehr

Laufender Bet

Meine Services ?

sanzQoline
= Onnne-Tormuar zur
Gewerbeanmeldung
= E-RECHNUNG.GV.AT
=eFormulare

In der EDE-Anleitung zur USP-Administration finden Sie

Schritt fir Schritt, wie man neue Benutzerinnen/neue

Brancheninformationen . % Benutzer anlegt, diesen Verfahrensrechte wie etwa jenes
N fiir die e-Rechnung an den Bund zuardnet und auch wisder

Uber das USP entzieht.

> Klassifikations-Mitteilung
Das USP ist das zentrale (ONACE-Klassifizierung)
Internetportal der Republik >Transparenzportal

Osterreich fiir Unternehmen und > WEB-BE-Kunden-Portal

bietet direkten Zugang zu zahlreichen ©ZUStellungNEU: 2 - = E (WEBEKU)
£-Government-Anwendungen sowie Haben Sie in FinanzOnline ein Informationsschreiben erhalten? IEe
= DVR-Online
unternehmensrelevante A Sie haben in der Databax von FinanzOnline ein - athag tnd
Informationen. mehr B ‘ Informationsschreiben erhalten, welches Sie informierte, Interessenvertretungs-
’ \ dass die Adressinformationen Thres Unternshmens an das Register
ﬁl ~mmmm  cinchmerverzeichnis der eZustellung dbermittelt wurden? .5 Fordermansger
S e | = ELRA Online
73 = mehr zu eZustellungNEU
A USP Service Center
eGri_indung > Datenschutzerkldrung

= Antworten auf haufige Fragen
P Griinden Sie ein neuss Unternshmen mit wenigen Schritten  » ontakt
{ _»m Ja] oder setzen Sie die Grundung fort

Wenn Sie diesen "Mein Postkorb" anklicken, 6ffnet sich ein Fenster, indem Sie
die Zustimmung Annehmen, "dass die Identifikation und Authentifikation im
Zusammenhang mit der Abholung von elektronischen Zusendungen mittels einer
automatisiert ausgelésten elektronischen Signatur im Sinne des § 35 Absatz 3,
dritter Satz, Zustellgesetz erfolgt". (Gemeint ist damit Ihre Handy-Signatur.)

Zustimmung

Durch die Verwendung von MeinPostkorb stimmen Sie zu, dass die Identifikation und
Authentifizierung Ihrer Person mittels einer automatisiert ausgeldsten elektronischen
Signatur im Sinne des § 35 Absatz 3, dritter Satz, Zustellgesetz erfolgt. Hierdurch
kkommt eine Vereinbarung im Sinne der zitierten Bestimmung zustande. Nahere
Informationen finden Sie in der Hilfe.

|_ Annehmen |
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3.1 Emailadresse hinterlegen zur Benachrichtigung von E-Zustellungen

Da die meisten Unternehmen in der Regel im USP noch keine Email-Adresse
hinterlegt haben, bietet Thnen das USP diese Méglichkeit, damit Sie tUber neue E-
Zustellungen per Email benachrichtigt werden. In der Regel fordert Sie das USP
zur Hinterlegung der Email-Adresse beim ersten Einstieg automatisch auf.

Sie geben dazu zuerst Ihre gewinschte Email-Adresse ein und setzen dann die
Hakchenfelder fir Ihre Einwilligung:

- privatrechtliche Zusendungen: dies Hakchenfeld mussen Sie nicht aktivieren,
auBer Sie wollen die e-Briefservice-Funktion der Osterreichischen Post AG direkt
Uber Ihr USP-Postfach abwickeln.

- die Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten: dieses Hakchenfeld
mussen Sie aktivieren, damit Sie per Email von neuen E-Zustellungen verstandigt
werden.

Benutzerkonto registrieren

Verstandigung per E-Mail

Mit der Registrierung melden Sie lhr Unternehmen fiir die elektronische Zustellung von
Behordenschreiben [] an.

Fir die Einrichtung des elektronischen Postfachs ist die Hinterlegung einer E-Mail-Adresse
notwendig, an die eine Versténdigung Gber den Eingang von neuen Nachrichten im Postfach
geschickt wird.

Bitte geben Sie im dafir vorgesehenen Eingabefeld eine giltige E-Mail-Adresse ein. Wir
senden umgehend eine E-Mail mit Aktivierungslink an diese E-Mail-Adresse. Nach dessen
Aktivierung ist die Registrierung zur elektronischen Zustellung abgeschlossen.

E-Mail-Adresse: *I

] Hiermit stimme ich der Anzeige von privatrechtlichen Zusendungen zu. []

Ich willige in die Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten, namlich

Identifikationsmerkmale und Nutzungsverhalten, zum Zweck der elektronischen

Zustellung durch das Bundesministerium fir Digitalisierung und Wirtschaftsstandort fiir
7 |Behorden und andere Stellen, die an der elektronischen Zustellung teilnehmen, ein.
==IMeine Zustimmung erstreckt sich soweit, als nicht ohnehin eine gesetzliche Grundlage
fiir die Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten (bspw. Zustellgesetz) besteht.
Ich nehme zur Kenntnis, dass ich meine Zustimmung jederzeit in meinem personlichen
Zustellprofil widerrufen kann. Ndhere Informationen finden Sie in
der Datenschutzerkldrung. *

Absenden I
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Nach dem Klick auf ABSENDEN erhalten Sie im nachsten Fenster die Information,
dass Sie einen Aktivierungslink in Ihr Emailfach zugesandt bekommen haben.

Benutzerkonto registrieren

Registrierte E-Mail-Adresse:

Fustimmung zur Anzeige von privatrechtlichen Zusendungen: Nein

Eine E-Mail inklusive Bestatigungslink wurde an die eingegebene E-Mail-Adresse versendet. Bitte dberprifen Sie das
betreffende E-Mail-Postfach auf neue Nachrichten und aktivieren Sie die E-Mail-Adresse dber den im E-Mail

hinterlegten Aktivierungshnk.

DITTTTEE In der USP-Administration kannen Sie Thre hinterlegten E-Mail-Adressen jederzeit einsehen und andern.

&

Offnen Sie Ihr EmaiI—Postﬁgch und klicken Sie darin auf den blauen Link
"EMAIL-ADRESSE BESTATIGEN":

Von: noreply_ meinpostkorb@bmf.gv.at [mailto:noreply meinpostiorb@bmf.gv.at)
Gesendet: Montag, 28. Oktober 2019 12:20

An:

Betreff: Bestatigung Threr E-Mail-Adresse

Sehr geehrte’r Untemehmer/in!
Sie haben sich im Untemehmensserviceportal zu einem Zustellsystem gemaB §37 ZustG sowie §2 Z 9 USPG angemeldet. In Ihrem Zustellprofil wurde diese E-Mail-Adresse als Verstandigungsadresse eingegeben.

Il Thre E NGl A Restatigen, klicken Sie bitte auf den nachstehenden Link:

E-Mail-Adresse bestitigen I

Hinweise:

+ Diese Nachricht wurde automatisiert erstellt. Bitte antworten Sie nicht darauf.
+ Der oben angegebene Link ist nur 24h gultig. Falls Sie innerhalb dieser Zeitspanne die E-Mail-Adresse nicht bestatigen konnen, ist eine emeute Anforderung des Links uiber [hr Zustell 1im Ut h iceportal

Sollten Probleme beim Offnen des Aktivierungslinks auftreten, kopieren Sie bitte den Link und fiigen Sie ihn in die Adresszeile Ihres Browsers ein.
‘https://www.usp gv.at/at. gv. mpk-p/redirect/confirmEmail?cod e=gcgRrQEbQ3iAsH e%62Fs3vIx0Q AbNovdIb%2F 1 2TI X G2Wut Zb9vn VrCwEZQF2%2F AaT5 111 dNk8NIPU 71%2BzQWQct6F 7S0Aq%2BOPs T4DuK SdLIR 0Sv%2Bh9IB O

Fiir Riickfragen stehen wir Thnen unter der S dresse des Untemeh i info@usp gv at zur Verfiigung!

Freundliche GriBe
Thr Zustellservice

Bestatigung der E-Mail-Adresse “l . :dég-‘:-gong

Ihre E-Mail-Adresse wurde erfolgreich aktiviert.

Danach ist Ihre Email-Adresse in der USP-Zustellung hinterlegt und Sie kénnen auf
Seite 10 weiterlesen.
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Sollte das USP die Hinterlegung einer Email-Adresse nicht automatisch
vorschlagen, kdnnen Sie diese Einstellung auch manuell aufrufen: klicken Sie dazu
auf der USP-Hauptseite oben rechts auf ADMINISTRATION AUFRUFEN.

> Unternehmensdaten anzeigen

> Administration aufrufen

= Logo einfugen

Im Bereich ZUSTELLPROFIL VERWALTEN kdnnen Sie mit dem Unterpunkt
UNTERNEHMENSVERSTANDIGUNGEN die aktuellen Email-Adressen einsehen
und neue Email-Adressen hinzufiigen:

Meine Daten verwalten Unternehmensverstandigungen

Verfahrensrechte verwalten Verstindigung per E-Mail

Benutzerkonten verwalten

- Aktivierte E-Mail-Adressen dienen der Verstandigung Gber neue Nachrichten.
Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administration E-Mail-Adressen

Unternehmen reagistrieren
Aktion E-Mail-Adresse AY status AV
[x] Altiviert

I Zustellprofil verwalten
Mein Profil

Unternehmensverstandigunger " " -
E-Mail-Adressen hinzufiigen
Postfach auflésen

Bitte geben Sie im dafiur vorgesehenen Eingabefeld eine glltige E-Mail-Adresse ein und
USP Service Center fuhren Sie anschlieBend deren Aktivierung durch. Hierzu wird Ihnen eine E-Mail inklusive

e e Bestatigungslink an die eingegebene E-Mail-Adresse gesendet.

> Kontakt

E-Mail-Adresse: *

Adresse hinzufigen

Sobald Sie die Email-Adresse ausgefllt haben und auf die Schaltflache ADRESSE
HINZUFUGEN geklickt haben, kommen die auf Seite 7 und 8 beschriebenen
Abfragen.

Danach ist Ihre Email-Adresse im USP hinterlegt und Sie werden von neuen E-
Zustellungen per Email informiert.
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3.2 Weitere Einstellungen zum USP-Postfach

Klicken Sie auf der USP-Hauptseite oben rechts auf "Mein Postkorb", wodurch
sich Thr USP-Postkorb o6ffnet:

Home > Posteingang

Systemordner . R . . . .
- . a = t ganz einfach Ihre Anmeldeinformationen, um nachweisliche Zustellungen erhalten zu kinnen
F == Jetzt upgraden! <

= |
Erledigt
Papierkorb laschen erledigen Hilfe
Filter: -- Bitte wahlen Sie aus -- -
Datum v Absender + Betreff s #
Seite 1

Wenn Sie sich mittels Handy-Signatur im USP angemeldet haben, bekommen Sie
in Ihrem Postkorb den grinen Hinweis, dass Sie auch NACHWEISLICHE
ZUSTELLUNGEN (behordliche RSa und RSb-Briefe) direkt in Ihrem USP-Postkorb

empfangen kdnnen. Wenn Sie dies mdchten, klicken Sie in IThrem Postkorb auf
JETZT UPGRADEN.

Im Folgefenster "Aktualisierung des Zustellprofils" geben Sie durch Aktivieren des
Hakchenfeldes die Einwilligung, dass auch RSa und RSb-Briefe direkt in Ihr USP-
Postfach zugestellt werden. Speichern Sie diese Einstellung mit Klick auf
"AKTUALISIERUNG DURCHFUHREN".

- 8

Aktualisierung des Zustellprofils

Hilfe
Allgemein — -
Automatische Abholung Verstindigung per E-Mail

Aktualisierung

Fur die Aktualisierung Ihres Zustellprofils ist die Verifizierung Ihrer hinterlegten Verstﬁ_ndigungsadresse notwendig, an die im

Verstandigungen Falle einer neuen Machricht in MeinPostkorb eine Werstandigung per E-Mail Gbermittelt wird.
Dateiformate An folgende E-Mail-Adressen wird eine E-Mail mit Aktivierungslink (bermittelt. Nach erfolgreicher Aktivierung ist der Upgrade
Abwesenheit Ihres Zustellprofils abgeschlossen.

Registrierung léschen

» stefan.wenninger@simplesoft.at
» info@simplesoft.at

Ich willige in die Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten, namlich Identifikationsmerkmale und Nutzungsdaten,
lzum Zweck der elektronischen Zustellung durch den jeweiligen Verantwortlichen des &ffentlichen Bereichs ein. Meine
Zustimmung erstreckt sich soweit, als nicht chnehin eine gesetzliche Grundlage fiir die Verarbeitung meiner
personenbezogenen Daten (bspw. Zustellgesetz) besteht. Die Zustimmung kann jederzeit im persdnlichen Zustellprofil
widerrufen werden. Nihere Informationen finden Sie in der Datenschutzerklarung.

I Aktualisierung durchfithren I

Wenn Sie wieder in Ihrem USP-Postkorb sind, kénnen Sie mit Klick oben rechts auf
PROFILEINSTELLUNGEN ein paar wesentliche Einstellungen vornehmen:

Stefan Robert Wenninger, Wenninger Stefan Robert Profileinstellungen abmelden

Impressum Hilfe
[[ES- 8

Home > Posteingang

Systemordner

" |schon gewusst? Durch die Anmeldung mit Handysignatur oder Birgerkarte kdnnen Sie sich fiir die elektronische Zustellung
Posteingang won nachweislichen Zustellungen registrieren
Erledigt
Papierkarb lsschen | | erledigen e
Filter: -- Bitte wahlen Sie aus --
Datum v Absender 4 Betreff $ &

Seite 1
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Mit Klick im linken Einstellungen-Bereich auf Verstandigungen kommen Sie in
die Verwaltung der in Ihrem Postkorb hinterlegten Emailadresse(n):

Snefan Rober ‘Wennher, Wennhger Stefam Faben Posteingang sbmelden

Impressum Hila
I|| MEIN

POSTKORB
W rsthnd igungen | v tndi
erstandigungen far

Ditaifcematn " "
Abwesenhen Verstindigungen per £-Mail
Registrienung loschan Aktrveme E-Maed-Sdressen dienen der Versmandgung ober neus Machnohien,

Aktion [-Mail- Adresse Status

s0ed BN wenheerfsem plesed, at ATt

Bts geben S v dalir vorgesshenen Engabeleld aine E-Mal-Adresse e und fihran anschheland deren Aktnaprong durch.
Hierzu wird Thnen eine E-Madl inkl. LINE an dee singegebers Adresce gesendet. Bei Baded konnem awoch meeberens E-Rail
Edressen binleslagt mardan.

I E-Mail-ddrasce; * irfo@simplasoft. st I

Adresse Finzufigen

Sie haben die Moglichkeit eine oder mehrere, weitere Emailadressen zu
hinterlegen, an die ebenfalls Benachrichtigungen parallel gesandt werden, sobald
sich neue Inhalte in Ihrem USP-Postfach befinden.

Sie kdnnen hier eine zweite Email-Adresse als Backup hinterlegen, sodass Sie
immer Uber zwei Emailadressen von neuen Zustellungen benachrichtigt werden.

Ganz wichtig: wenn sich Ihre Emailadresse dandert, miissen Sie eine neue,
aktuelle Emailadresse hier in Ihren Postfach-Profileinstellungen
eingeben. Behordliche Dokumente gelten auch dann als zugestellt, wenn
Sie hier KEINE aktuelle Emailadresse hinterlegt haben und entsprechend
keine Benachrichtigung erhalten kénnen.

Hinweis: Im Bereich Abwesenheit kénnen Sie eine bis zu 28 Tage umfassende
Abwesenheit erfassen:

- 8

- | Diese Einstellungen werden erst mit 01.12.2019 beriicksichtigt |
Allgemein
Verstandigungen . )
T Abwesenheit Hilfe
[Cavwesenneir]

Reqgistrierung laschen

Sie haben momentan keine Abwesenheit konfiguriert.

Neue Abwesenheit einrichten

Sie kannen =ich fir einen gewiszen Zeitraum von der elektronizchen Zustellung abwesend melden (z.B. Urlaub, Betriebsurlaub).
Die Meldung der Abwesenheit gilt unmittelbar.

Abwesenheit von: 01.01.2020 00:00

Abwesenheit bis: 28.01.2020 23:59

Abwesenheit speichern

Damit ist Ihr USP-Mein Postfach fertig eingerichtet und Sie haben die Registrierung
Ihres Unternehmens flir die E-Zustellung abgeschlossen.
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4. Freiwillige Einrichtung eines weiteren Postbevollmachtigten im USP

Als USP-Administrator koénnen Sie alle E-Government Anwendungen (USP-
Funktionen) selbst wahrnehmen oder einzelne Funktionen, wie z.B. das Abholen
von E-Zustellungen in Threm USP-Postfach an Mitarbeiter delegieren. Das Recht
fur die Abholung von E-Zustellungen hei3t beim USP: "Postbevollmachtigter".

Sie kdénnen dieses Recht an eine oder mehrere Personen in Ihrem Unternehmen
vergeben. Dieser Postbevollmachtigte kann anschlieBend mit seinen persdnlichen
Zugangsdaten (seiner eigenen Handy-Signatur!) die E-Zustellungen fur Ihr
Unternehmen abholen.

Zur Einrichtung der Postbevollmachtigung klicken Sie nach dem Einstieg im USP
oben rechts auf ADMINISTRATION AUFRUFEN:

> Unternehmensdaten anzeigen

> Administration aufrufen

> Logo einfugen

Mit dem Menldpunkt BENUTZERKONTEN VERWALTEN/NEUES KONTO
ANLEGEN koénnen Sie zuerst ein neues USP-Benutzerkonto anlegen und
anschlieBend mit dem Menlpunkt VERFAHRENSRECHTE VERWALTEN flr den
neuen Benutzer das POSTBEVOLLMACHTIGTER-Recht freischalten:

Verfiigbare Verfahrensrechte

= DVR Online

LUNTERNEHMENSSERVICE B
P D R T!ﬁ* L 1 El Elektronischer Datenaustausch mit den dsterr. SV-Trigern (ELDA)
ADMINISTRATION | | Versicherter

=l eProcurement Ausschreibungssuche

eProcurement Metadaten-Ersteller
Bl eQuest-Web

M Eiﬂﬂ Daten VEFWEItEﬂ Erhebung uber Exporte und Importe von Dienstleistungen
Leistungs- und Strukturerhebung
Verfahrensrechte verwalten EIE Rerhuns an denbhnd
Benutzerkonten verwalten ST
= FEG eCall

MNeues Konto anlegen

Alle Projekte lesen
Alle Projekte lesen und bearbeiten
Alle Projekte lesen, bearbeiten, verwalten, absenden

Webservicekonten verwalten

FI nanzon | | = .Iﬂ\.lj m | n IStFEtI on Alle Projekte verwalten, Stammdaten bearbeiten
_— Neue Projekte erstellen (und verwalten, absenden)
Untern Eh men reg |5tr| Bren Zugriff auf personenbezogene Abrechnungsdaten
_— El FON - FinanzOnline
Zustellprofil verwalten | FON_Benutzer

[l Klassifikations-Mitteilung (ONACE-Klassifizierung)
USP Service Center Nutzer

El Lobbying- und Inter tretungs-Regi
= Antworten auf haufige Fragen Bekanntgeber zur Eintragung

= MeinPostkorb

> Kontakt
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5. Loschen der Registrierung zur elektronischen Zustellung

Unternehmen, die in ihrem FinanzOnlinezugang zur elektronischen Zustellung von
Finanzamtsmitteilungen in die FinanzOnline-Databox eingewilligt haben, werden
mit 1.12.2019 automatisch fir die elektronische Zustellung mittels USP-Postfach
registriert.

Wenn Sie auf Grund der Unterschreitung der steuerpflichtigen Umsatzgrenzen
(aktuell 30.000 €, ab 2020 voraussichtlich angehoben auf 35.000 €) nicht zur
Teilnahme an der E-Zustellung verpflichtet sind, kbnnen Sie ab 1.12.2019 diese
Registrierung direkt in Ihrem Postkorb l6schen:

Impressum Hilfe

- K

Registrierung l6schen

Hilfe
Allgemein

Registrierung am Teilnehmerverzeichnis léschen

\erstandigungen

Dateiformate Falls Sie keine elektronische Behdrdenschreiben mehr erhalten wollen, kdénnen Sie hier [hre Registrierung am
Abwesenheit Teilnehmerverzeichniz 1azchen. Die Abmeldung von der elektronischen Zustellung gilt unmittelbar.

I l6schen I

I Registrierung léschen I

USP-Hotline

Das Unternehmens-Service-Portal hat eine gute Hotline, die Ihnen bei allen Fragen
Osterreichweit zum Ortstarif zur Verfligung steht unter 050 233 733; (Montag bis
Donnerstag, 8-16 Uhr, Freitag 8-14:30, sofern kein Feiertag).



