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MAHNEN MIT BMD 5.5

Willkommen zur Anleitung GUber das Mahnwesen mit BMD 5.5.

Von den richtigen Einstellungen im Kontostamm, Uber die Méglichkeiten direkt beim
Buchen, bis hin zur Mahnvorschlagsliste und dem eigentlichen Mahnlauf und allen
Parametern, werden Sie alles Notwendige flir das Mahnwesen erfahren.

Gerne mdchten wir Sie zu unserer Homepage www.simplesoft.at einladen, wo Sie sich
zahlreiche weitere kostenlose BMD-Skripten downloaden kénnen.

Wir wiinschen Ihnen einen erfolgreichen Einstieg in das Mahnwesen mit BMD.



http://www.simplesoft.at

MAHNEN MIT BMD 5.5

1.) Mahnwesen im Kontenstamm einrichten

Im Kundenkontenstamm sind - im Programm prO1 fur jeden Kunden einzeln oder mit
prO1c fir mehrere Kunden auf einmal - folgende Felder zu beflllen:

022 Zahlungsziel: Anzahl der Tage, die Kunde zum zahlen Zeit hat - erst bei
Uberschreiten landet die Rechnung im Mahnvorschlag

Die nachfolgenden Felder 030-032 KONNEN in prO1 (prOilc) befullt werden, werden
aber meist direkt im Mahnprogramm pr16 beim Punkt C Mahn-Stammdaten in der M-
Spalte bzw 1-Spalte eingestellt:

030 Mahnsperre:

- wenn 0: dann wird beim Kunde normal ein Mahnvorschlag erstelllt, wenn eine
Rechnung nach dem Zahlungsziel nicht bezahlt wurde,

- wenn 1: Kunde wird beim nachsten Mahnlauf nicht gemahnt,

- wenn 2: Kunde wird nie gemahnt

031 Mahnkosten: - [Mahnkosten)

0 - MG und VZ werden berechne

1 - ohne Verzugszinsen
2 - ohne Mahngebuhr
3 - ohne VI und ohne MG

032 MahnVerbuch:
- 0 ... Mahngebuhr und Verzugszinsen werden nicht in der Fibu verbucht
- 1 ... beide werden verbucht

034 Formular: welche Formularnummer genommen werden soll (greift jedoch auch
auf Saldenbestatigung und Avisomeldung und nicht nur auf Mahnformular) - man
kann zB das Formular 0 als Standard lassen, Formular 1 anlegen flir besondere
Kunden und Formular 2 fir englischsprachige Kunden.

039 Gegenverr-Konto / Gegenverrechnungskonto: wenn Firma als Kunde und als
Lieferant angelegt ist - man kann hier das Lieferantenkonto der Firma hinterlegen -
wenn man Schulden bei diesem Lieferant hat, dann kann man einstellen, dass man
diese Firma nicht als Kunde mahnt.

Dieses Feld 039 gibt es auch am Lieferantenkonto und man sollte sie auch dort
eintragen (entsprechend das Kundenkonto) => wirkt sich aus auf den
Zahlungsverkehr (man zahlt den Lieferanten nicht, solange er noch Schulden bei
einem hat)

(054 Div-Code: wenn es keine einzelnen Kundenkonten gibt, sondern nur (oder auch
zusatzlich zu normalen Kundenkonto) ein Kundensammelkonto gibt, dann hinterlegt
man bei diesem hier eine 1 => beim Buchen einer AR werden die Mahndaten (Name /
Adresse ..) abgefragt und man kann auch das Kundensammelkonto mahnen ) -
wichtig ist dann in prO3 der folgende Parameter: 1 XPRO3PARAM Einstellungen fur
pr03 - Auf Seite 3 ADRESSE FUR DIVERSE PERSONENKONTEN: eine 2 reingeben -
dadurch wird Mahnwesenerfassung generell eingeschaltet und auch der Kundenname
gleich in den Buchungstext ibernommen (ist gut fir OP-Liste !)
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2.) Beim Buchen bereits beriicksichtigen

Erfasst man eine AR kann man in der Code-Zelle Folgendes tun: man sieht ja bereits
beim Buchen die Zahlungskonditonen des Kunden - hier 30 Tage:

BMD NetExpress Professional (2T) - [PRO3 - Buchen]

| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren MIS  Tools ? BMD - Menii |
| : o (2 IE |
6N ESMO @EE 12w EM-> a3 PP

Finanzbuchhaltung PROZ - Buchen 2|5 x|

(!

FBrmenstamm

bearbeiten (pr00) B UCHEN Mandant: 2009/ en BJ: 2009 EUR Monat/Ben-Nr: 3/ 1

ﬁ Buch-Datum: 2009/03/31 BS: AR Auggangsrechnunge BL: EZ-Gegenbuchung

Bu-Summe; 1.200,00
FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

Datum +Beleg| Konto Gkto| /OF/Ko Betrag Sk/5teu |Text

Lﬁ 080110 2086 2000 1983,00 RR 9/2003
090110 464646 302001 0 780,00 130,00 |Beamerwand
090110 4e4e4de 2500 130,00 ER 8/2003

G 090110| 464646 3300 780,00~ ER 8/2003
Konten, Salden,

Umsitze (pro0)
090315 500 201060 : 1200,00 c:;dsvll_
/ Bto/Nto: 1.000,00

Konto: 201000 Assinger Franz
Rosengas 5 Linz Glz:4412 *0/000000 USt: 1/20,00

30702/10/ 00/ s: 4.361,07 |[EXER 8= 12.203,05-

fen (F11) §) BMD-Archiv (sF1) BEF9 M TAB

.BHD-Start Benutzer: TMPCO6 Station: STIT KMr.: 229999 Vercion: 27203 om | 14.10.2009 13:43

Im Feld Codé kann man mit F4 - 10 - ein anderes Zahlungsziel eingeben und damit
das Standardzahlungsziel des Kontos flr diese eine Rg. Ubersteuern (man kann aber
statt F4-10 auch gleich nur 10 eingeben). Mdchte man ein Falligkeitsdatum eingeben,
tut man das mit der F2-Taste und BMD wandelt es automatisch um in Anzahl Tage bis
zum Zahlungsziel.

Soll eine Rechnung gar nicht gemahnt werden - dann kann man im Feld Code mit F4-
28 eine Mahnsperre fir diese Rechnung setzen (wobei man auch alternativ als
Zahlungsziel eine 1 eingeben kann ins Feld 10 - BMD interpretiert die 1 auch als
Mahnsperre):

1 bedeutet gesperrt - 2 ist: Rg. ist nur 1x beim nachsten Mahnlauf nicht zu mahnen.
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3.) prl1i als alternative Mahnvorschlagsliste

Generell wird man sich ja mit prl16 und prl6e den Mahnvorschlag / die Mahnliste
ausdrucken lassen.

Bei prili kann man jedoch mit tollen Filtern arbeiten und sich zB eine Liste mit allen
GESPERRTEN RECHNUNGEN ausdrucken lassen.

Ausdruck OP-Liste INFO

Druck-Eriterium.. :

2 - 5ofort fillige Rechnungen
Von Eonto-Nr..... : 3 - Uberfidllige Rechnungen
Bis Konto-Nr.....: 4 - Gutschriften/Uberzahlungen
5 - Konten mit Guthaben-Saldo
Sortier-Ruswahl..: 6 — Rechnungen nach Belegdatum
Ausdrucksart..... : 7 - Noch nicht fallige Rechnungen
8 - Uberfillige Rechnungen seit Tagen
9 - Skontofdllige Rechnungen

Storchengasse 1

Ausdruck gesperrte Rechnungen per 14. Oktober 2009

1150 Wien
2009/Mahnen Sortiert nach Kontonummer PR111
Fonto  Hame BS Beleg-Hr Beleg-Dat.  Fallig-4m  Text EX-Beleg-Nr WEZ Fe-Betrag OP-Betrag ZV M
201000 Assinger Franz AR 00 2008/03/15 2008009727 1.200,00 1.z00,00 I 5
AR a01 2 &00, 00 00,00 I 5
AR 02 2008/03/15 Z2009/04/14 &00, 00 00,00 I 5
Mahnsperre: Ware defekt
EUR 2.400,00 2.400, 00
Gesam tsumme EUR Z2.400,00 2400, 00
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4.) Einen Mahnvorschlag erstellen mit prl6e

Bevor man mahnt mit dem Programm prl6, wird man mit prl6e eine
Mahnvorschlagsliste erstellen mit dem Punkt 1 - Mahnliste nach Konto:

Hiibner & Hiibner GmhH & Co KG Seite: 1
Schénbrunnerstraiie 222
1120 wien Mahnvorschlagsliste per 11. Februar 2010
b10/zz700 PR1GE
101003 A-HEAT An Europlatz 2 / Stg. 2 7 680G 1120 Wien Unsatz: 2.523,00
Pos  Text Rechn-Hr Rech-Dat  Faellig  Skont ZZ M. -21 Rech-Betrag 0P-Betrag vorauszahlung
1 Hil S7567 20091116 20091130 14 F 73 927,00 927,00
Saldo 927,00 Hahnbetrag 927,00

101115 Altrock Jasmin

Pos  Text Rechn-Hr Rech-Dat  Faellig Skont ZZ M -Z1 Rech-Betrag 0P -Betrag Vorauszahlung
1 Hl 7444 20091112 20091124 % F 77 384,00 384,00
Saldo 384.00 Mahnbetrag 384,00

101128 APIS FIMANCE Dewvisenschul

Pos  Text Rechn-Hir Rech-Dat  Faellig  Skont ZZ M. -21 Rech-Betrag 0P-Betrag Jorauszahiung
1 Hil 5 20090807 20090821 4 F174 180.00 180,00
2 Hil G 20091020 20091103 14 F 100 180,00 180,00
3 Hl 5779 20091020 20091103 14 F 100 47.00 47.00
Saldo 407.00 Mahnbetrag 407,00

Diese ist so ahnlich wie eine OP-Liste - allerdings zeigt sie nur jene Konten an, wo
uberfallige Rechnungen sind.

(Wurde bei einem Kunden (bzw auf einer einzelnen Rechnung) das Mahnsperre-
Kennzeichen gesetzt - weil man zB einen Kunden oder eine Rechnung NIE mahnen
mochte - dann tauchen solche eventuell bereits Uberfalligen Rechnungen natirlich
auch nicht auf hier bei diesem Vorschlag.)

Gibt es ein eigenes Fakturensystem, in dem die Fakturen und OP abgebildet sind,
kann man natlrlich alternativ auch dort die offenen Posten ausdrucken und abklaren
mit zB den zustandigen Betreuern / Sachbearbeitern, was gemahnt werden soll.

Die Einstellung welche Kunden / welche Rechnungen tatsachlich gemahnt werden
sollen, erfolgen im letzten Programm pr16, das in den folgenden Kapitel beschrieben
wird.
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5.) Wichtige Parameter in pr16

Die Parameter in pr16 sind in der Regel immer mandantenbezogen fiur eine bestimmte
Buchhaltung und nicht allgemein fir alle Buchhaltungen zu treffen.

Haufigkeit der Mahnungen

Der wichtigste Parameter betrifft die Haufigkeit Ihrer Mahnungen:

‘ Erfassen Parameter fiir PR16 tei: b10/22700/fib/vtexte

Nr | Textnummer 'Bezeichnung | Art
1 XPR16PARAM Ausdrucksteuerung fir Mahnun

2  XPR16FIX Hinterlegung der Festwerte

3  XPR16BUCHEN Hinterlegung Kontonummer

4  XPR16FORM1 Hinterlegung Formulare

5 XPR16LINKRAN Hinterlegung linken Rand fir Rahmen

:T XPR16BUZEILE Mehrzeiliger Buchungstext

Wenn Sie ofter als einmal monatlich mahnen, werden Sie vielleicht nicht wollen, dass
derselbe Kunde im betreffenden Monat mehrmals gemahnt wird. Gerade bei taglicher
Mahnung wirden die Kunden jeden Tag gemahnt und dabei jedesmal um eine
Mahnstufe héher wandern.

Stellen Sie daher die Anzahl der Tage ein, die mindestens vergehen muss, bis ein
Kunde erneut gemahnt und erneut in seiner Mahnstufe um eins erhéht wird:

Erfassen Parameter fur

Eingabe Zeitspanne ’7

Eingabe Zeitspanne Rechnungsbezogen

Die erste Zeile wirkt sich auf den gesamten Kunden aus. Wenn Sie z.B. 30 eingeben,
mussen mindestens 30 Tage vergehen, bis der Kunde erneut gemahnt wird.

Die zweite Zeile ist wichtig, wenn Sie bei Kunden nicht alle Rechnungen auf einmal,
sondern nur einzelne Rechnungen mahnen. (Dies wird in der Regel nur dann der Fall
sein, wenn Sie mit Kundensammelkonten arbeiten und auf einem solchen
Kundensammelkonto mehrere Kunden haben.)
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Weitermahnen bei Erreichen der hochsten Mahnstufe

Der zweite wesentliche Parameter in pri6 steuert, ob beim Erreichen der hdchsten
Mahnstufe der Kunde beim nachsten Mahnlauf erneut gemahnt werden soll oder nicht
mehr. Wenn man nach Erreichen der obersten Mahnstufe die Forderung an den
Rechtsanwalt Ubergibt, kann man eine weitere Mahnung ja deaktivieren - ansonsten
wird man sie eher aktiv lassen.

Der Parameter ist wieder - bitte mandantenspezifisch in pr16 einzustellen:

‘ Erfassen Parameter fiir PR16

Nr | Textnummer ' Bezeichnung
1 XPR16PARAM Ausdrucksteuerung fir Mahnung

Bei diesem ersten Parameter bitte auf die zweite Bildschirmseite wechseln und dort
das oberste Feld einstellen:

Erfassen Parameter fur

Kein Ausdruck nach d. letzten Mahnung F

[N, B

Mit 0 werden immer Mahnungen ausgedruckt, egal auf welcher Mahnstufe sich der
Klient bzw. eine Rechnung befindet.

Mit 1 wird keine Mahnung mehr an diesen Kunden erstellt, nachdem er die letzte
Mahnstufe erreicht hat.

Mit 2 wird keine Mahnung mehr flr eine Rechnung erstellt, sobald die einzelne
Rechnung die letzte Mahnstufe erreicht hat.

Alle anderen Parameter sind im Anhang dieser Anleitung detailliert beschrieben.
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6.) Festwerte einstellen fiir den Mahnlauf in pr16

Bevor man in prl6 den eigentlichen Mahnlauf startet, gibt es dort auch immer
grundsatzliche Einstellungen zu treffen.

Man startet immer mit dem Punkt 6 FESTWERTE FUR MAHNUNG. (Sollte man diesen
Punkt vergessen, startet ihn BMD automatisch vor dem Mahnlauf.)

Ausdruck Mahnungen

Wandari 2009/ Mahnen

Benulz e THPCO& Drsturm 2009-10-14

Fragramem PR18 - V5,E2 el 14:14
[ 1 - Mahnung X - X Konto @ A - Offene-Pasten-Liste {Schirm)
B] 2 - Mahnwing enzéhner Rechnungen EI B - Aassdruck Mahnkste

[ 3 - Mahnung varabel

[ 4 - Kortrolsusdruck X - X Konto A - Andemn Mabnstammdaten

[ 5 - Kontrelausdrude ketzte Mahnung B D - Retourstelen Mahnzahler
i-...m“.“ — B E - Retourst, Mahnzakler L Mahnung
& 7 - Hifsroutinen fur Mahnung A F - Andern Mahntexte

X 9 -Ende

Mit diesem Punkt werden die flr den aktuellen, nachsten Mahnlauf zugrunde
liegenden Werte eingestellt (wobei die vorgeschlagenen Werte ohnedies nur in
Ausnahmefallen abzuandern / zu erganzen sind).

Festwerte fiir Mahnung

1 Ausdruckdatlll. v v e e e o e e meeeue.t 2010/02/11
2 Letztes Buchungsdatim........: 2010/02/11
3 Mahnfreie Tage ab Falligkeit.: 0
4 Mahngebiihr f. 1. Mahnstufe...: 2,00
S Mahngebiihr f. 2. Mahnstufe...: 3,00
6 Mahngebiihr f. 3. Mahnstufe...: 4,00
7 Mahngebiihr f£. 4. Mahnstufe...: 5,00
8 Verzugszinsen Jahres-%.......: 9,00

el

Verzugszinsen ab X Mahnstufe.:
10 Verzugszinsenfreie Tage......:
11 Verbuchen Verzugszinsen......:
12 Ausdruck Mahnung Sortiert....:
13 Einzahlungsbetrag in ZWEITW. . :
14 Hochste Mahnstufe............:

=N RN oW

1 Ausdrucksdatum ist das heutige Datum, an dem die Mahnung ausgedruckt wird.
Dieses Datum scheint auch auf dem Ausdruck der Mahnung auf.

2 letztes Buchungsdatum: BMD schlagt das heutige Datum vor - eigentlich sollte jenes
Datum angefihrt werden, bis zu dem die Bank gebucht worden ist. Dieses Datum
steht auch auf dem Ausdruck drauf, dass bis zu diesem Datum am Firmenbankkonto
kein Zahlungseingang festgestellt werden konnte.
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3 mahnfreie Tage ab Falligkeit: meist ein Wert zwischen 3-5; dies ist die Anzahl der
Toleranztage die zusatzlich nach Ende der Falligkeitsfrist noch verstreichen dlrfen,
ehe eine Rechnung gemahnt wird.

(TIPP: wer sich die Muhe ersparen will bei allen Kunden ein fixes Zahlungsziel von zB
30 Tagen zu hinterlegen, der kann dort den default-Wert Zahlungsziel NULL Tage
lassen und hier eine Toleranz von 30 Tagen einstellen. Nachteil dieser Methode: ein so
gewahrtes Zahlungsziel wirkt sich nicht auf den Zahlungsvorschlag in pri6e aus.)

4-7: fur die bis zu 4 Mahnstufen kénnen Mahngeblhren hinterlegt werden, wobei
diese bei einzelnen Kunden Ubersteuert werden kénnen.

8 Verzugszinsen: viele haben den allg. Kontokorrentzinssatz (9-10 %)

9 Verzugszinsen ab Mahnstufe: gibt an, ab welcher Mahnstufe Verzugszinsen
verrechnet werden

10 Verzugszinsfreie Tage: angenommen eine Rechnung ist seit 10 Tagen fallig - wlrde
man hier 15 verzugszinsfreie Tage eingeben (und ware die bei Punkt 9 festgelegte
Mindestmahnstufe erreicht, ab der Verzugszinsen verrechnet werden) - kdme es nicht
zur Verrechnung von Verzugszinsen. Ware die Rechnung jedoch bereits seit 20 Tagen
fallig, wirden bei 15 verzugszinsfreien Tagen fur 5 Tage Verzugszinsen verrechnet.

11 Verbuchen der Verzugszinsen: wenn 1 JA, dann werden die Verzugszinsen beim
Kunden als Forderung dazugebucht. Die Erldskonten flr die Verzugszinsen gibt man in
den Parametern ein.

(Hinweis: bei einer Klage: Mahngeblhren werden nicht eingeklagt - Verzugszinsen
kann man einklagen.)

12 Ausdruck Mahnung Sortiert: man kann einstellen, nach welcher Reihenfolge die
Mahnungen sortiert ausgedruckt werden sollen. Standard ist 1 nach Kontonummer,
aber es geht auch nach 2 Matchcode oder 3 Name.

13: Einzahlungsbetrag in Zweitwahrung immer auf nein stellen - dieser Parameter war
nur bei Euroumstellung wichtig.

14: Hochste Mahnstufe: Standard ist 4 - wenn man hier 2 einstellt (und den
Parameter "Kein Ausdruck nach d. letzten Mahnung" aktiviert in pri6 - 1. Parameter -
2.Seite), dann wird nur 2 mal gemahnt - ab Stufe 2 wird gleich geklagt und man
bendtigt keine weiteren Mahnstufen - nach Erreichen der hier eingestellten Mahnstufe
wird nicht mehr weiter gemahnt - der Kunde ist im Status quasi gleich wie die
"mahngesperrten Kunden" und er kommt auf der Mahnliste nicht mehr drauf.

Im Feld Code sieht man: mit F2 oder Enter gilt die Einstellung nur flr den aktuellen
Lauf - beim nachsten Programmeinstieg kommt wieder der zuletzt gespeicherte
Standard. Méchte man Anderungen fiir jeden Start als Standard einstellen, dann hier
mit F1 speichern. (Daher die erste Konfiguration immer mit F1 speichern).

Code: ” 1-14 = Andern || r Richtig+Speichern (F1) w7 Richkig (F2)

7
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7.) Mahnstammadaten einstellen fiir den Mahnlauf in pr16

Die zweiten wichtigen Daten vor einem Mahnlauf betreffen nun die einzelnen Kunden
bzw die einzelnen Rechnungen.

In pr16 startet man den Punkt C - Andern Stammdaten.

Man erhalt eine Liste mit allen Kunden (auch mit denen, wo aktuell nichts fallig ist).
Die Spalte Mahnung: 0 ... Kunde wir normal gemahnt, 1 .. Kunde wird beim
nachsten Mahnlauf nicht gemahnt, 2 ... Kunde ist zur Zeit komplett flir die Mahnung

gesperrt

Die Spalte Mahngb: 0 .. normal Zinsen+Mahngebihr verrechnen, 1 ... nur Gebuhr
verrechnen, 2 ... nur Zinsen verrechnen, 3 ... nicht verrechnen,

Die Spalte Mahnst: welche Mahnstufe ist bei diesem Kunden erreicht: 0 (wurde
noch nie gemahnt) bis 4 (wurde schon 4 mal gemahnt). Mahnstufe und Mahnzahler
bedeuten in BMD Ubrigens dasselbe.

Die Spalte Verbkz: 1 ... Geblhren+Zinsen verbuchen in Fibu, 0 ... nicht verbuchen

Die Spalte M: Mit der F1-Taste kann man beim markierten Kunden das Mahnwesen
ganz sperren - man sieht in der Spalte M ein x (und in Spalte Mahnung eine 2).

Die Spalte 1: Mit der F2-Taste wird der betreffende Kunde nur fUr den nachsten
Mahnlauf gesperrt - man sieht in der Spalte 1 ein x (und in Spalte Mahnung eine 1).

BOCTTN] ol

Mahnong Mahngbh Mahnst Verbkz M 1

1 - 1 Mal keina Mahnung
- 2 - keine Mahmong 1 0 o
! X
HMahngeb. -
W Ende (E5C) [
201003 gen m. Mahngab.

201004 1 - ohne Zinsen

E

1 2 = ohne Mahngel:.
201008 3 3 - ohne Zinsen n. MHgeh.
201006 4
201008 4§ % EneSC)

202001 Baumgarthy|

202002 Buchinger|l i _ 1, Mahnstufe
202003 Burggassel| 2 - 2. Mahnstufe ~ [Verbuchen |
202004 Brunner & 3 - 3. Mahnstufe
4 -4

DD D R MDD M
O 0O O 0 O O O 0 O el
N =T =N =T I =
oooooooo ol

]

|

- keine Verbuchung

T it . Mahnstnfe
202005 EBrunnhausq 1 — Verb. Mahng. u. Verz.Zinsen
202006 Berthold |
202007 Bank Austi st ECl % Ende (ESC)

Fl = EKonto nicht mahnen, F2 1 Mal keine Mahnung

Die Mahnstufe kann man hier auch manuell verandern: z.B. die Mahnstufe beim
Freund des Chefs auf dessen Wunsch erniedrigen - oder beim Einfihren des
Mahnwesens bei sehr saumigen Kunden gleich die Mahnstufe hoch einstellen.

= 2/‘
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Neben den eben gezeigten Einstellungen jeweils beim Kunden flr ALLE seine
Rechnungen, kann man jedoch auch jede einzelne Rechnung bei einem Kunden
individuell hinterlegen:

Dazu wechselt man mit der F5-Taste zu den einzelnen Rechnungen des aktuell
markierten Kunden:

Andern Mahnzahler und Zahlungsziel
Konto: 201001 Bez. Allinger Hoch- & Tiefban Beruf: Banonternehmen
Str: EZellergasse 13 Ort: A-4400 STEYR

Fdllig MZ |Sko%® |Sktag ZEiel |MS |1X

s _sfl off sl 1af 30

:‘\j 2| 14 40

| —in . Tagen fallig

Pos | Beleg-Nr|Beldat |

C = Jfosozod

5|AR 7 95clzc-3i

o —ceit .. Tagen fallig

Pos: |

r3 Mahnsperre(Ms) (F1) «2 1 Mal keine Mahnung(1X} (FZ) __}Ancﬁan Fs) Bre

Wichtig sind hier vor allem die Anderungen in den Spalten :
MS: hier kann mit der F1-Taste eine Rechnung ganz gesperrt werden.
1X: hier wird eine Rechnung nur flir den nachsten Mahnlauf gesperrt.

MZ: hier sieht man den aktuellen Mahnzahler (in welcher Mahnstufe sich eine
Rechnung befindet) und kann ihn auch verandern mit der F6-Taste.

Der in der Spalte Betrag gezeigte Betrag ist der Rechnungsbetrag (in heueren BMD-
Versionen heiBt die Spaltenluberschrift bereits Re-Betrag). Mit der F7-Taste kann man
umschalten, um den OP-Betrag der betreffenden Rechnung anzuzeigen.

>
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8.) Durchfiihren des Mahnlaufs in pri16

Nachdem die Festwerte und Mahnstammdaten eingestellt wurden (siehe Kapitel 6.
und 7.) kann man nun mit einem der drei nachfolgenden Programmpunkte in prl6
den eigentlichen Mahnlauf starten:

Ausdruck Mahnungen

Mandant b10/22700
Benutzer STEFAN Datum
Programm PR16 - V5.E4 Zeit

1 - Mahnung X - X Konto
2 - Mahnung einzelner Rechnungen

3 - Mahnung variabel

4 - Kontrollausdruck X - X Konto
5 - Kontrollausdruck letzte Mahnung

W@ 6 - Festwerte fiir Mahnung

1 - Mahnung X-X Konto: meist wird man mit diesem ersten Punkt arbeiten und
entweder den gesamten Kundenkontenbereich mit F1 bei der Eingabe "von Konto - bis
Konto" auswahlen - oder aber man grenzt den Kundenkontenbereich ein.

2 - Mahnung einzelner Rechnungen: hier kann fir EINEN Kunden aus seinen
Offenen Posten einzeln ausgewahlt werden, welche man mahnen moéchte. Wichtig:
nach der Eingabe der Kundenummer tdbernimmt man das Feld 016 Position-Nr leer
mit der ENTER-Taste. Es 6ffnet sich ein Fenster mit allen OPs des Klienten und man
markiert zu mahnenden Rechnungen mit der LEER-Taste. Mit F1 startet man den
Ausdruck. Typische Anwendung: wenn man mit Kundensammelkonten arbeitet.

3 - Mahnung variabel: mit diesem Punkt wird nur sehr sehr selten gearbeitet: man
kdénnte individuelle Sortierschllssel erstellen, nach denen gemahnt werden soll - etwa
nur die Kunden eines bestimmten Landes, Kunden eines bestimmten Vertreters, eines
bestimmten Mindest-OP-Betrages etc ....

Wenn nun ein Mahnlauf gestartet ., xonto: 1
wird, baut BMD von den bis Konto: 999999999
ausgewahlten Kundenkonten die
betreffenden Mahnungen auf. Man
sieht dies, indem im Fenster die
Kundenkontonummern fortlaufend

angezeigt werden:  —’

Kto-Nr: 110014

¥
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Bei diesen drei Punkten - und nur bei ihnen - wird ein echter Mahnlauf gemacht und
jede Rechnung, die Uberfallig ist, wird gemahnt. Dabei wird der Mahnzahler (die
Mahnstufe) beim betreffenden Kunden (bzw. wenn man mit einzelnen Rechnungen
arbeitet auch die einzelne Rechnung) um 1 erhdéht.

BSP: hatte ein Kunde zuvor keine fallige Rechnung (und er war daher in Mahnstufe 0)
und war bei diesem Mahnlauf eine fallige Rechnung dabei, so wandert der Kunde in
die Mahnstufe 1.

BSP2: war der Kunde schon beim letzten Mahnlauf mit einer falligen Rechnung in die
Mahnstufe 1 gerutscht und ist die Rechnung bei diesem Mahnlauf immer noch fallig
gewesen, so wandert er in die Mahnstufe 2.

Erst wenn man anschlieBend mit der ESC-Taste den Mahnlauf beendet, erfolgt der
Ausdruck der bei diesem Mahnlauf erstellten Mahnungen.

Hiibner & Hiibner GmbH & Co KG

Schinbrunnerstrate 222
1120 Wien

HEINZ L. MANN

Am Europlatz 2/ Stg. 2/ 6 QG
1120 Wien

Datum: 11. Februar 2010
Kunden Mr: 101003
MAHMUNG !!
Sehr geshrter Geschaftsfreund |

Trotz Zahlungserinnerung haben Sie unsere unten genannte Forderung noch nicht beglichen.
Wir bitten Sie ebenso hdaflich wie dringend, innerhalb 8 Tagen die Forderung zu begleichen.

Beleg Beleg Fallig
Murmmer Datum Seit Text OP-Betrag Yerz.Zinsen MZ
HM 87567 200871116 2008/11/30 527, 00 2
SUMMEN EURO 827, 00
Mahngebihr 3, 00
Einzahlungsbhetrag EUR O 930, 00

Sollten Sie jedoch in der Zwischenzeit bezahlt haben, so betrachten Sie dieses Schreiben als
gegenstandlos.

Letztes Buchungsdatum: 11. Februar 2010
Kontensaldo: 927, 00

'15/
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Nachdem man einen Mahnlauf gemacht und ausgedruckt hat, empfiehlt es sich einen
Ausdruck der Mahnliste mit dem Punkt B - Ausdruck Mahnliste in pr16 zu machen, um
festzuhalten, welche Rechnungen nun wirklich gemahnt wurde.

Es 6ffnet sich dadurch ein Unterprogramm pr16g das folgende Punkte anbietet:

My

& 2 - Ausdruck Zahlschein
%1 3 - Loschen Mahnfile
W0 4 - Mahnstatistik

* 9-Ende

1 - Ausdruck Mahnliste: hier kann man ausdrucken, welche Kunden beim letzten
Mahnlauf gemahnt wurden. Nach der Wahl der Sortierung, kann der Ausdruck der
gemahnten Konten auch noch eingegrenzt werden und zuletzt eingestellt werden, ob
nach dem Ausdruck der Mahnliste das Mahnfile geléscht werden soll. Bei jedem
Mahnlauf werden ja nicht nur die Mahnungen ausgedruckt, die man an die Kunden
sendet, sondern auch ein Mahnfile erstellt, indem genau steht wer bei diesem Lauf
gemahnt wurde. Dieses Mahnfile ist wichtig, damit man sich eine Mahnliste
ausdrucken kann. Sobald man aber diese Mahnliste hat, empfiehlt es sich das Mahnfile
zu léschen, weil es sonst beim nachsten Mahnlauf und beim nachsten Ausdruck der
Mahnliste ebenfalls wieder im Ausdruck der Mahnliste auftaucht. Es wiirden dann die
Daten des neuen Mahnlaufes an die Daten des letzten Mahnlaufes einfach nur
angehangt und beim Ausdruck der Mahnliste wiirde man die Daten der letzten beiden
Mahnlaufe sehen. Wirde man das Mahnfile nie 16schen, erhdlt man mit der Zeit eine
immer langere Liste aller bisher getatigten Mahnungen.

2 - Ausdruck Zahlschein: fir den zuletzt durchgefiihrten Mahnlauf kdnnen
Zahlscheine ausgedruckt werden.

3 - Loschen Mahnfile: immer wenn ein Mahnlauf gemacht wurde, wird in ein eigenes
Mahnfile erstellt. Solange dieses Mahnfile besteht, kénnen Sie hier mit dem Punkt 1 -
Ausdruck Mahnliste eine Mahnliste ausdrucken. Sobald sie aber eine Mahnliste
ausgedruckt haben, werden Sie nicht mehr wollen, dass die Daten des aktuellen
Mahnlaufes beim nachsten Ausdruck der Mahnliste (nach dem nachsten Mahnlauf)
wieder ausgedruckt werden. Normalerweise werden Sie ohnedies beim Ausdrucken
einer Mahnliste mit Punkt 1 aktivieren, dass das Mahnfile geléscht wird - sollten Sie
das einmal vergessen haben, kénnen Sie hier das Mahnfile der Vergangenheit 16schen.
Wichtig: dies sollten Sie unbedingt VOR dem nachsten Mahnlauf machen - denn wenn
Sie es erst NACH dem Mahnlauf machen, léschen Sie die Mahndaten auch dieses
letzten Mahnlaufes und kénnen davon keine Daten mehr ausdrucken.

7
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4 - Mahnstatistik: Je Mahnstufe wird der Prozentsatz der gemahnten Betrage
angedruckt.

Um die Betrage nach Betragshdéhen sortiert auszuwerten, kann man bis zu 8
Betragsgrenzen eingeben (mit dem kleinsten Betrag beginnen) und anschlieBend eine
genaue Aufschlisselung sehen:

IMAPRO Ges.m.b.H, .. Seite:
Mahnstatistik per 14. Oktober 2009

PR1GD

All e Mahmnsummen n ach Ma hnstufen
Kunden Mahnstufe Betrag Proz
i b 1. Mahnstufe 22.318, 96 S92,26%
1 2. Mahnstufe 1.871, 00 7,73%
13 24.189, 596 100, 00%

Al 1l e Mahnos=summen nach M ahnbetzragen

Kunden Proz Grenzen Betrag Proz
4 30,76% Kunden mit Betrag > 2.000 16.750, 86 69,24%
3 23,07% Kunden mit Betrag > 1.000 5.054, 00 20,89%
1 7,6%% Kunde mit Betrag > 500 703,00 2,590%
5 38,48% Kunden mit Betrag > 100 1.682,00 6,97%
13 100, 00% 24.189, 96 100, 00%
13 100,00% Insgesamt 24.189, 96 100, 00%
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9.) Verbuchen der Zinsen und Gebiihren in pr16

Direkt in pr16 gelangt man uber den Punkt 7 - Hilfsroutinen fir Mahnung zu den
Hilfsprogrammen fiir das Mahnwesen. Wichtig sind vor allem die Punkte 1 - Verbuchen
Verzugszinsen und 6 - Verbuchen Zinsen in FIBU.

# 2 - Ubernahme Mahntexte
A 3 - Setzen Formularnummer
A 4 - Adresse fiir div. Kunden
& 5 - Bonitat aktualisieren

6 - Verbuchen Zinsen in FIBU

1 - Verbuchen Verzugszinsen: Dieser Bearbeitungspunkt steht Ihnen zur
Verfligung, um die berechneten Verzugszinsen (und die Mahngeblhren) in die BMD-
Datei work\buerfm zu schreiben.

Nachdem Sie diesen Programmpunkt angewdahlt haben, kdnnen Sie die ndtigen
Verbuchungswerte (Buchungssymbol, Buchungstext Verzugszinsen + Mahngebulhren,
erste Belegnummer) festlegen.

AnschlieBend kénnen die Buchungssatze mit dem Programm PRO8 unter Auswahl 4-
Mahnung verbucht werden.

6 - Verbuchen Zinsen in FIBU: Mit diesem Punkt kdénnen die mit Punkt 1
exportierten Verzugszinsen und MahngebUlhren direkt in die Fibu eingespielt werden.

3 - Setzen Formularnummer

Wenn bei einer Vielzahl von Kunden ein besonderes Mahnformular hinterlegt werden
soll (zB in einer Fremdsprache), damit dieses im Kundenkontostamm (prO1 - Feld 34)
eingetragen wird, so kann man dies hier machen, wobei man mit Sortierschllsseln
arbeiten wird (Postleitzahlen etc.)

)
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10.) Weitere Funktionen in pr16

Im Hauptfenster von pr16 gibt es folgende 2 Punkte:

1 - Mahnung X - X Konto
2 - Mahnung einzelner Rechnungen

3 - Mahnung variabel

4 - Kontrollausdruck X - X Konto

5 - Kontrollausdruck letzte Mahnung

@ 6 - Festwerte fir Mahnung

= 7 - Hilfsroutinen fiir Mahnung

5 - Kontrollausdruck letzte Mahnung: dies druckt den letzten Mahnlauf noch
einmal aus, ohne dass der Mahnzdhler erhéht wird; (weil man z.B. den vorigen
Mahnlauf noch ein zweites Mal ausdrucken méchte.)

4 - Kontrollausdruck X-X Konto: dies ist Ausdruckvorschau fir den nachsten
Mahnlauf ohne den Mahnlauf zu erhéhen. Diesen Punkt 4 macht man - im Bedarfsfall
- immer VOR dem eigentlichen Mahnlauf. Man kann also schon probeweise einen
Mahnlauf, den man ja eigentlich mit Punkt 1 machen wirde, starten. Es werden auch
die Mahnformulare erzeugt und ausgedruckt - aber da der Mahnzahler nicht verandert
wird, ist es kein echter Mahnlauf. Es wird auch kein Mahnfile erzeugt, das als
Mahnliste ausgedruckt werden kénnte.

Nachdem man das Ergebnis des "Test"-Mahnlaufes mit dem Punkt 4 hier Uberpruft hat
und alles passt, startet man mit Punkt 1 dann den eigentlichen Mahnlauf.

Problembehandlung:

Sollten bei einem bestimmten Kunden keine Mahnung erscheinen, obwohl eine zu
erwarten ware, kann dies viele Ursachen haben:

mehr Gutschriften als Rechnungen sind am Kunden

eine Mahnsperre wurden beim Kunden gesetzt

es gibt keine falligen Rechnungen

Zeitspanne flr die nachste Mahnung ist noch nicht erflllt (siehe Kapitel 5)

Flr eine genaue Diagnose empfiehlt sich das Programm BERICHT und dort der Punkt
3 - Ausdruck Bericht Mahnung. Es kdnnen verschiedene Analyseauswertungen
gemacht werden.

>
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11.) Retourstellen des Mahnzahlers in pr16

Beim Programmpunkt C - Andern Mahnstammdaten in prl6 wurde bereits
beschrieben, wie man bei einzelnen Kunden den Mahnzahler verandern kann.

Mit den Punkten D und E in pr16 kénnen bei mehreren / allen Kunden gleichzeitig die
Mahnstufen verandert werden:

D - Retourstellen Mahnzahler

E - Retourst. Mahnzahler 1. Mahnung

D - Retourstellen Mahnzahler:

Nachdem man diesen Punkt gewahlt hat, kommt man zu einer Eingabe von
Kontengrenzen (Von Kundenkontonummer - Bis Kundenkontonummer). Man kann
natlrlich auch ALLE Kundenkonten mit der F1-Taste auswahlen.

AnschlieBend wird bei allen Kunden zwischen diesen Kontogrenzen der Mahnzahler um
1 MAHNSTUFE erniedrigt. Dabei ist es vdéllig unerheblich ob die Kunden beim letzten
Mahnlauf dabei waren oder nicht.

E - Retourstellen Mahnzdhler letzte Mahnung:

Mit diesem Programmpunkt wird nur der Mahnzdhler des letzten Mahnlaufs
zuruckgestellt. Einmalige Mahnsperren werden wieder aufgebaut.
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12.) Formulargestaltung und Mahnen per E-Mail

Im Anhang B in dieser Anleitung hier finden Sie ein praktisches Beispiel Uber den
Umgang mit verschiedenen Formularen und Mahntexten.

Und im Anhang D ist der Versand per Email erldutert und auch wie Sie individuelle
Anreden bei den einzelnen Kunden realisieren k6nnen.

Der Anhang E enthalt dann noch eine Anleitung fir individuelle Anreden auf der
Mahnung.

Wenn Sie Support brauchen beim Einrichten der Mahnformulare, nehmen Sie gerne
Uber unsere Webseite www.simplesoft.at Kontakt mit uns auf oder direkt per Mail an
info @ simplesoft.at



http://www.simplesoft.at
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Anhang A - Parameter von pr16

XPR16PARAM - Ausdrucksteuerung fiir Mahnung

Kz, ob Druck Anrede-Code

Als Mahnstufen-Uberschrift wird der erfasste Mahntext ibernommen (Standard)

Die Uberschrift der Mahnstufen wird aus dem beim Kunden erfassten Anrede-Code
Ubernommen.

2 = Wie Punkt 1. Ist aber keine Kontaktperson vorhanden, dann werden die persénlichen
Anreden nicht gedruckt.

0
1

Kz, ob Druck Summenblatt

Auswahl, ob am Ende des Mahnlaufes ein Summenblatt ausgedruckt werden soll (Standard =
Summenblatt wird gedruckt).

Mahnung fillige Rechnungen ab X Datum

Auswahl, ob alle fdlligen Rechnungen gemahnt werden sollen (Standard) oder nur jene
Rechnungen, die seit dem letzten Mahnlauf fallig wurden. Dazu wird das letzte Mahndatum
abgefragt.

Berechnung Verzugszinsen

Auswahl, ob Verzugszinsen ab dem Falligkeitsdatum berechnet werden (Standard) oder ab
dem Belegdatum.

Sortierung der Rechnung je Mahnstufe

Je Kunde werden die Rechnungen nach Mahnstufen sortiert und je Mahnstufe eine eigene Seite
ausgedruckt. (Standard = keine Sortierung)

Kz, ob Druck Mahnkopf 2

Soll auf der 1. Seite und den Folgeseiten die gleiche Formulargestaltung ilbernommen werden
(Standard) oder soll fiir die 2. Seite bzw. die Folgeseiten ein eigenes Formular
(Formulareinstellungen!) verwendet werden.

Druck Mahnung bei Saldo < 0

Auswahl, ob bei einem Kontensaldo < 0 keine Mahnung ausgedruckt werden soll (Standard)
oder ob der Kunde gemahnt werden soll, wenn mindestens eine fallige Rechnung vorhanden
ist.

Druck Verzugszinsen

Auf der Mahnung werden die gesamten Verzugszinsen angedruckt (Standard). Das gilt auch
flr die Verbuchung der Verzugszinsen oder es werden nur jene Verzugszinsen i(bernommen,
die seit dem letzten Mahnlauf angefallen sind.
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Berechnen Ust fiir Verzugszinsen und Mahngebiihr

Durch diesen Code wird die Versteuerung (USt) der Verzugszinsen und der Mahngebihren
bestimmt. (Standard = Es wird fir VZ und Mahngeb. die USt berechnet.)

Nicht fillige Rechnungen mitdrucken

1 = Auch die nicht falligen Rechnungen werden beim Ausdruck der Mahnung Gbernommen.
Bei diesen Positionen erhéht sich der Mahnzahler jedoch nicht.

2= Die nicht falligen Rechnungen der Kunden werden nur mitgedruckt, wenn mind. 1 fallige
Rechnung vorhanden ist.

3= Wie 1, jedoch werden die nicht fdlligen Rechnungen beim Einzahlungsbetrag nicht
mitgezahit.

4 = Wie 2, jedoch werden die nicht falligen Rechnungen beim Einzahlungsbetrag nicht
mitgezahit.

Mahnzahler wird nicht erhoht

Der Mahnzahler wird bei Kunden, die im Programm PRO1 im Feld "18 - Mahn-Code" eine 1
beinhalten, nicht erhéht.

Mahnbetrdage umrechnen
Die Mahnbetrage werden in Fremdwahrung umgerechnet. Fir die Umrechnung wird die Kurs-

Nummer aus der Wahrungsdatei (prO3kurs) herangezogen, die im Programm PR0O1 am Feld 70
- Verkaufsgebiet hinterlegt wurde.

Zuweisen Formulare auf Mahnzahler

Durch diesen Code koénnen Sie den Parameter XPR16MSTUF (Mahnformular je Mahnstufe)
aktivieren.

Verbuchen Ratenvereinbarung

Bei Ratenvereinbarungen, flr die Rechnungen gesperrt wurden, werden trotzdem
Verzugszinsen berechnet und verbucht (Standard = Es werden keine VZ berechnet).

Kein Ausdruck nach d. letzten Mahnung

Erreicht ein Kunde die héchste Mahnstufe, wird keine Mahnung mehr durchgefiihrt. (Standard
= Mahnung wird auch nach letzter Mahnstufe ausgedruckt).

Ausdruck Buchungstext bei Restzahlung

Auswahl, ob bei einer offenen Restzahlung der Buchungstext oder das Wort "REST" (Standard)
angedruckt werden soll.

Ausdruck diverse Kunden

1 Im Programmpunkt 1, 3, 4 und 5 werden keine diversen Kunden mehr ausgedruckt.
2 Wie Punkt 1. Werden jedoch im Programmpunkt 2 mehr Positionen angewahlt, so wird
pro Position eine Mahnung angedruckt.

Schreiben Mahndatum auf Kunden

'23/



MAHNEN MIT BMD 5.5

1= Nach jeder Mahnung wird das Mahndatum im Kontenstamm des Kunden vermerkt.
Dabei wird das Feld "Mahndatum" im Programm PRO1 herangezogen.Setzen Sie diesen Code
nicht, wenn Verzugszinsen verbucht werden sollen oder das Feld "Zeitspanne" beflittert ist.

2 = Wie 1, jedoch wird das Einzahlungsdatum zurlickgeschrieben.

Verzugszinsen bei Gutschriften

Auswahl, ob bei Gutschriften Verzugszinsen berechnet werden sollen (Standard = Es werden
keine VZ berechnet).

Riickschreiben Mahndatum auf Rechnung

Das Mahndatum jeder Rechnung wird in das Feld "Externe Belegnummer" (bernommen. Da
dieses Feld 12stellig ist, wird das Datum der ersten Mahnung auf die Stellen 1 bis 6
Ubertragen, das Datum der 2. Mahnung wird in die Stellen 7 bis 12 Gbernommen. Bei allen
héheren Mahnungen wird kein Mahndatum Ubertragen.

Kontrollausdruck mit Mahnformular

1 = Beim Kontrollausdruck wird fir die 1. Mahnstufe das Formular 3 verwendet, fir die 2.
Mahnstufe wird das Formular 4 verwendet.

Ausdruck Rechnungen

1= Es werden nur jene Rechnungen mit einem offenen Restbetrag gedruckt.
2 = Wenn in den Buchungen am Feld “Skontotage 2” 2 eingetragen ist, dann werden diese
Rechnungen nicht gemahnt.

Kundenbezeichnung bei Mahnstufe

Bei Mahnstufe 3 wird statt dem Namen des Kunden das Feld “220 - Freifeld 1 alph.” (vom
PRO1) angedruckt.

Adressen bei diversen Kunden

0= Wenn eine BMD-WWS vorhanden ist, werden die Adressen von der WWS genommen.
Ist keine BMD-WWS vorhanden, wird auf die Adressen der Rechnungsposition zugegriffen.
1= Die Adressen werden nur von der Rechnungsposition genommen.

Sortierung innerhalb eines Kunden

1 Die Rechnungen innerhalb eines Kunden werden nach Belegdatum sortiert.
2 Innerhalb eines Kunden werden die Rechnungen nach Belegnummer sortiert.
Lesen Postleitzahlendatei

0
1

Wenn der Ort 20 Stellen betragt, wird die Postleitzahlendatei gelesen.
Der Ort wird nur vom Feld “*8 - Ort” des Programms PR0O1 genommen.

Schlusstext im Formular

Hier kann entschieden werden, ob der Schlusstext vom Formular immer vom
mandantenbezogenen Formular genommen werden soll.
Hinweis! Achtung dadurch kann das Programm langsamer werden.
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Verschiebung Bezeichnung

1 Wenn bei einer Bezeichnung ein Feld leer ist, wird das nachste Feld angedruckt.

2 Wie Punkt 1, nur werden - wenn vorhanden - die Felder ,Postfach™ und ,Freifeld Alph.
1" angedruckt.

Parameter nur nach Ricksprache mit unserem FIBU-Support verwenden!!!

Ausdruck gleicher div. Rechnungen

Bei diversen Kunden mit gleichen Namen werden die Rechnungen zusammengefasst. Ist bei
einer Rechnung kein Name hinterlegt, wird der Name von den Fibu-Konten verwendet.

Variable Liste bei Kontrollausdruck

Ist dieser Parameter auf 1 gesetzt, wird in den Programmpunkten 4 und 5 auch die variable
Liste aufgerufen. Beim Druck werden die Mahnungen archiviert und der Mahnzahler erhéht.

Mahnstufe bei Gutschriften

Hier kann eingestellt werden, ob die Mahnstufe bei Gutschriften erhdéht wird oder nicht.

Ausdruck bei Mehrfachwdhrungskonten

1= Pro Wahrung wird eine eigenen Mahnung ausgedruckt.

Falligkeit bei Gutschriften

1 =  Gutschriften werden nur angedruckt, wenn sie fallig sind.

Rahmen bei Mahnformular

1= Es wird kein Rahmen fir die Rechnungen angedruckt. Dadurch werden auch nicht 4
Zeilen flr das Mahnformular verwendet.

Individuelle Auswahlmdoglichkeiten
1 =  Beim Ausdruck der Mahnung kdnnen individuelle Auswahlmadglichkeiten flir den Druck
der Mahnung vorgenommen werden:

Eingabe Formularnummer: Es werden nur Kunden mit der hier eingegebenen
Formularnummer gemahnt.

Eingabe Mahnbetrag: 0 = alle RechnungengréBer 0 = Rechnungen, die groBer als
der Betrag sind, werden gemahnt.

Eingabe Mahnstufe: Alle Rechnungen mit der eingegebenen Mahnstufe werden
gemahnt.

Erhéhung Mahnstufe: Erhéhung der Mahnstufe um den eingegebenen Wert.

Ausgabeformular:  Erfolgt hier keine Eingabe, wird das am Kunden hinterlegte
Formular verwendet.

Ausdruck Buchungschronik

Die Buchungschronik wird nicht gedruckt.
Die Buchungschronik wird gedruckt.
Die Buchungschronik wird nur gedruckt, wenn ein Teilbetrag offen ist.

0
1
2
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Gegenverrechnung andrucken

0
1

Das Konto von der Gegenverrechnung wird angedruckt.
Das Konto von der Gegenverrechnung wird NICHT gedruckt.

Falligkeit ab Valutadatum

1= Die Falligkeit wird ab dem Valutadatum berechnet.

Mahnfreie Tage pro Konto

1= Die Mahnfreien Tage kénnen pro Konto im PRO1 im Feld Freifeld num. 1 hinterlegt
werden.

Ausdruck RA-KZ bei hochster Mahnstufe

Wird dieser Parameter auf 1 gestellt, so wird bei Rechnungen mit der hdchsten Mahnstufe
hinter RA (fir Rechtsanwalt) gedruckt. Einzustellen im Steuerzeichen 125 Freifeld Mahnung.

XPR16FIX - Hinterlegung der Festwerte

Unter diesem Parameter kénnen Sie die Festwerte fir die Mahnung dauerhaft hinterlegen.
(Falls Sie unter Programmpunkt 6 die Verspeicherung der Festwerte angeordnet haben,
werden diese ebenfalls unter der Textnummer XPR16FIX gespeichert.) Die erfassten Festwerte
werden bei den folgenden Programmanwendungen als Vorschlagswerte angezeigt und kdénnen
flir die Mahnung ibernommen werden.

Beschreibung siehe Statuszeile bzw. Programmpunkt 6 Die Bedeutung der einzelnen Felder
wird in der Statuszeile am Ende des Bildschirmes angezeigt. Erfassen Sie jeden Festwert
6stellig und erganzen Sie mit fihrenden Nullen (z. B. 10 = 000010). Genaue Informationen
Uber die angezeigten Festwerte finden Sie in der Beschreibung des Programmpunktes 6).

XPR16BUCHEN - Hinterlegung Kontonummer

Erfassen Sie die Konten 5stellig (z.B. 04810) und setzen Sie - falls nétig - Nullen voran.

Erfassen Parameter fiir FRiG Textnummer: XPRI16BUCHEN
ur Verzugszinsen Standard 08072
Eontonr fiir Auslandsverzugszinsen 08073
Eontonr fiir Verzugszinsen Variabel 08074

Eontonr fiir Verzugszinsen Variabel
KEontonr fiir Verzugszinsen Variabel
Kontonr fiir Verzugszinsen Variabel
Eontonr filr Verzugszinsen Variabel
Eontonr filr Verzugszinsen Variabel
Eontonr fiir Verzugszinsen Variabel

Kontonr fiir Verzugszinsen Variabel

Eonto fiir Mahngebihr Standard 04814
Eonto fiir Mahngebiihr Ausland 04813
Eonto fiir Mahngebiihr Variabel 04816

Beleg=ymbol

Kontonummer fir Verbuchen der Ver-
zugszinsen
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Kontonr fiir Verzugszinsen Standard

In diesem Feld kénnen Sie das Standard-Verzugszinsenkonto angeben. Dieses wird bei der
Verbuchung anhand des Standard-Zinsprozentsatzes herangezogen.

Kontonr fiir Auslandsverzugszinsen

Hier kdnnen Sie das Konto fur die Verbuchung der Verzugszinsen flr auslandische Kunden
angeben.

Kontonr fiir Verzugszinsen Variabel

Diese 8 Felder stehen Ihnen zur Verfligung, um Konten flir die Verbuchung anhand von
variablen Prozentsdtzen zu erfassen. Pro Feld und variablem Prozentsatz (siehe PR0O1) kann
jeweils ein Konto erfasst werden.

Konto fiir Mahngebiihr Standard, Ausland und Variabel

In diesen drei Feldern kénnen Sie die Kontonummern fir die Verbuchung der Mahngeblihren
erfassen. Dabei wird nach Steuerprozentsdtzen unterschieden.

Belegsymbol

Hier kdnnen Sie das Belegsymbol fiir die Verbuchung der Mahngebiihren und Verzugszinsen
erfassen (z. B. UB, ...). Das gewahlte Symbol wird bei der Verbuchung vorgeschlagen und
kann Gbernommen oder abgeandert werden.

- Benutzen Sie BILD-AB, um auf die nachste Erfassungsseite vorzublattern. Mit BILD-
AUF gelangen Sie wieder zuriick zum ersten Erfassungsfenster.

Buchungstext fiir Verzugszinsen / Mahngebiihr

In diesen Feldern kann fur die Verbuchung der Verzugszinsen bzw. der Mahngebihren ein
jeweils 8stelliger Buchungstext erfasst werden.

XPR16FORM1 - Hinterlegung Formulare

Unter diesem Parameter kénnen Sie die Bezeichnung der Formulare erfassen, die in den
Formulareinstellungen angelegt wurde. Die Formularbezeichnung wird beispielsweise in
Suchroutinen angezeigt und erleichtert die Unterscheidung der angelegten Formulare.

XPR16LINKRAN - Hinterlegung linker Rand fiir Rahmen

Hinterlegung des linken Randes

Einrtickung vom Seitenrand In diesem Parameter kdnnen Sie den linken Rand der Mahntexte
festlegen. Geben Sie den gewilinschten Wert maximal 2stellig, gemessen in Zeichen an (z. B.
03 = 3 Zeichen vom linken Seitenrand eingerlickt). Die Mahntexte werden um den
angegebenen Wert vom linken Seitenrand eingeriickt.
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Hinterlegung Rahmenstarke fiir Rand

Falls um die Mahnung eine Umrandung gedruckt werden soll, kann in diesem Feld die
Rahmenstarke definiert werden.

Ausdruck Effekte bei Matrixdrucker

Hier kdnnen Sie hinterlegen, ob bei Matrix- und Tintenstrahldruckern Effekte angedruckt
werden sollen.

Linke bzw. rechte Position fiir Rahmen

Bei diesen Parametern kdnnen Sie die linke bzw. rechte Position fir den Rahmen hinterlegen.

XPR16ZSPANNE - Eingabe Zeitspanne

Eingabe Zeitspanne

In diesem Parameter kénnen Sie eine Zeitspanne festlegen, in der keine Mahnung ausgedruckt
werden soll. Geben Sie diese Zeitspanne in Tagen an (z. B. 20). Das Datum der letzten
Mahnung + die angegebene Zeitspanne ergibt das ndchste Mahndatum. Somit stellt diese
Zeitspanne eine Art "Sperre" flir die Mahnung dar.

Eingabe Zeitspanne Rechnungsbezogen

Eingabe der Zeitspanne. Pro Rechnung wird das Mahndatum zurlck geschrieben und mit
diesem Datum gepriift.

XPR16BUZEILE - Eingabe Buchungszeilen
Mehrzeiliger Buchungstext

weiterer Text Durch diesen Parameter kdnnen Sie festlegen, ob die erweiterten Textzeilen
(wenn vorhanden - bis zu 4 Zeilen), die bei der Buchung erfasst wurden, ausgedruckt werden
sollen.

XPR16MSTUF - Hinterlegung Formulare fiir Mahnstufe

Hinterlegung Formular fiir die 1. bis 4. Mahnstufe

In diesem Parameter kénnen Sie die Formularnummern hinterlegen, die bei den einzelnen
Mahnstufen (Mahnstufe 1 bis 4) Ubernommen werden sollen. Zusatzlich missen Sie die
Ubernahme dieser Formulare im Parameter XPR16PARAM unter "Zuweisen Formulare auf
Mahnzahler" aktivieren.

Formular Rechtsanwalt

Nachdem alle Mahnung gedruckt wurden, kénnen Mahnungen ab der héchsten Stufe noch in
einem eigenen, hier hinterlegten Formular fiir den Rechtsanwalt gedruckt werden.
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XPR16FMSKONT - Parameter fiir Skontoformular + Italien

Mahnformular falscher Skontoabzug
Drucker fiir falschen Skontoabzug

Hier kann das Mahnformular und die Druckernummer fiir den falschen Skontoabzug hinterlegt
werden.

Drucker fiir Italien Steuereinbehalt

Druckernamen hinterlegen, z. B. Ip01.
XPR16FREIBET - Hinterlegung Freibetrag fiir Mahnung

Hinterlegung Freibetrag fiir Mahnung
In diesem Feld kdénnen Sie einen 4stelligen Freibetrag fiir die Mahnung erfassen. Dieser Betrag

wird mit dem Kontensaldo verglichen. Sollte der Kontensaldo kleiner als der hier hinterlegte
Betrag sein, wird keine Mahnung ausgedruckt.

Hinterlegung Freibetrag fiir Rechnung
Es werden jene Rechnungen ausgedruckt, die grdéBer oder gleich dem hier hinterlegten

Rechnungsbetrag sind. Wird der Betrag mit einem - (Minus) eingegeben, so werden auch
keine Gutschriften angedruckt.

Freibetrag fiir zu mahnende Rechnung
Mit diesem Betrag wird die Summe der zu mahnenden Rechnungen kontrolliert. Sollte die

Summe der Rechnungen kleiner als der hier angegebene Betrag sein, so wird keine Mahnung
ausgedruckt.

XPR16ANZAHL - Hinterlegung Anzahl der Rechnungen

Hinterlegung Anzahl der Rechnungen

In diesem Parameter kénnen Sie angeben wie viele Rechnungen angedruckt werden sollen.

XPR16SYMBOL - Hinterlegung von Symbolen

Hinterlegung Symbole

Hier kénnen jene Buchungssymbole erfasst werden, deren Rechnungen fiir die Mahnung nicht
bericksichtigt werden sollen (z. B. AR - es werden keine Rechnungen berlicksichtigt, die unter
dem Belegsymbol AR gebucht wurden).
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XPR16WKZ... - Hinterlegung Mahngebiihr fiir Wahrung

Hinterlegung Mahngebiihr fiir Wahrung

Hier kénnen die Mahngeblihren fir die entsprechenden Mahnstufen je Auslandscode hinterlegt
werden. Erganzen Sie die beim Einstieg vorgeschlagene Textnummer XPR16WKZ... mit der
entsprechenden Wahrungsnummer It. PRO3KURS (z. B. XPR16WKZ02 a Wé&hrung 02).

Werden hier keine Werte erfasst, dann werden die Mahngebliihren mit dem FW-Kurs
umgerechnet.

XPR16FREMD - Parameter fiir fremde Wahrung

Eingabe Einzahlungsdatum

1 = Nach der Festlegung der Kontonummern fiir die Mahnung wird das entsprechende
Einzahlungsdatum abgefragt. Dieses Datum kann auf dem Mahnformular gedruckt werden
(Einstellung Uber Formulareinstellungen).

2= Es werden nur jene offenen Rechnungen ausgedruckt, wo das Belegdatum mit dem
eingegebenen Einzahlungsdatum Ubereinstimmt.

Mahnfile schreiben

Wenn dieser Parameter gesetzt ist, wird auch im Programmpunkt 4 der Mahnfile geschrieben
und es kann im Programm PR16G der Zahlschein mit den einzelnen Rechnungen ausgedruckt
werden.

Dateiname Excel Mahnfile

Hinterlegung Dateiname flir einen eigenen Mahnfile der im Excel ausgewertet wird. z. B.
c:\excel.xls

Dateiname Adresse CSV-Datei

Aus dieser CSV-Datei werden die Adressen der Mahnung ausgelesen und angedruckt.
Wird die Kontonummer nicht gefunden, wird die Adresse vom PR0O1 angedruckt.

Bezeichnung aus der CSV-Datei

Hier kann entschieden werden, wie sich der Name aus der NTCS zusammensetzt.
0 = nur Nachname
1 = Vorname + Nachname

2 = Nachname + Vorname
3 = Name vom PRO1

XPR16ARCHIV - Export Mahnungen ins BMD-Archiv

Export Mahnungen ins BMD-Archiv

Beim Mahnausdruck erfolgt ein Export der Mahnungen ins BMD-Archiv
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Kategorie fiir Archiv-Export

Hinterlegen Sie hier die Bezeichnung der Kategorie, mit der Mahnungen ins BMD-Archiv
importiert werden sollen.

Belegsymbol fiir Archiv-Export

Hinterlegen Sie hier das Belegsymbol, mit der Mahnung ins BMD-Archiv importiert werden
sollen.

Betreff fiir E-Mail-Versand

... kann hier hinterlegt werden.

Digitale Signatur

Bei E-Mail Mahnungen wird eine digitale Signatur mit gesendet.

XPR16MAHNGS. - Festlegung Mahngebiihr je Mahnbetrag

Hier haben Sie die Mdglichkeit, die Mahngebiihren nach Betragen zu hinterlegen. Dazu kénnen
pro Mahnstufe 10 Betrage mit den jeweiligen Mahnbetragen eingegeben werden.

XPR16DRUCKER - Drucker fiir Ansehen Mahnung

Drucker fiir Ansehen Mahnung

Wird aus A- Offene-Posten-Liste mit F9 auf ,Ansehen Mahnung" verzweigt, wird der hier
hinterlegte Drucker fur das Ansehen verwendet.

Hinterlegung Drucker wenn keine Email

Sollte beim Versand der Mahnung mittels E-Mail keine Mailadresse hinterlegt sein, so wird die
Mahnung auf diesem Drucker angedruckt.

Drucker fiir Rechtsanwaltbrief

In diesem Parameter kann der Drucker fiir den Rechtsanwaltbrief hinterlegt werden.

XPR16MAHNL - Ausdruck Mahnungen bei Mahnliste

Ausdruck Rechnungen bei Mahnliste

Ist dieser Parameter auf 1 gesetzt, werden alle gemahnten Rechnungen gespeichert und
kdénnen im Programmpunkt 1 auf einer eigenen Mahnliste ausgedruckt werden (detailliert, inkl.
der einzelnen Rechnungen).
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Ausdruck Mahnung/Zahlschein nach Kost

Wenn Sie hier 1 hinterlegen, werden die Mahnung und der Zahlschein nach Kostenstellen
ausgedruckt (Auswahl “von Kost/bis Kost”). Dabei wird pro Kostenstelle ein eigener Mahnfile
geschrieben. Die Kostenstellen werden im Feld “75 - Auftragsstand” (PRO1) hinterlegt. Im
Programm PR16G kann der Mahnfile pro Kostenstelle ausgedruckt werden.

XPR16VZTAGE - Berechnung Verspatungsumlage

Es ist moglich aufgrund der Verzugstage eine Verspatungszulage zu errechnen. Diese
Verspatungszulage wird pro Rechnung errechnet. In diesem Parameter kdnnen dafiir pro Zeile
die Verzugstage mit dem dazugehdrigen Prozentsatz hinterlegt werden. Nach dem Andruck der
Rechnungen wird noch eine Art Mahnsumme errechnet, wo die Verspatungszulagen
hinzugerechnet werden. Verzugszinsen werden dann nicht mehr berlicksichtigt.

Beispiel:
Eingabe Erklarung
1/30/ Prozentsatz/liberfallige Tage/

XPR16VZABGB - Berechnung Verzugszinsen nach Datum

Wenn Sie diesen Parameter aktivieren, gelangen Sie in den BMD-Editor. Hier kdnnen Sie fir
einen Zeitraum den Prozentsatz flir die Verzugszinsen hinterlegen. Je nach Falligkeit der
Rechnung wird dann der hinterlegte Verzugszinsen-Prozentsatz verwendet.

Beispiel:
Eingabe Erklarung
20030101-20030630/10,2 Von Datum-Bis Datum/Prozent

XPR16DRUCK - Hinterlegung Drucker fiir Mahnstufe

Bei Sortierung nach Mahnstufen kann pro Mahnstufe ein Drucker hinterlegt werden. Ist hier fir
eine Mahnstufe kein Drucker hinterlegt, wird der Standarddrucker - der bei Programmstart
ausgewahlt wurde - verwendet.

Format: Mahnstufe, Druckernummer (z. B. 1,Ip70)

XPR16FREIFEL - Hinterlegung Freifeld fiir Mahnung

Bei der Hinterlegung von Freifeldern werden auch nur jene Rechnungen gemahnt, bei welchen
das Freifeld Gbereinstimmt.

XPR16VERT - Hinterlegung Vertreter fiir Mahnung

Es werden nur jene Rechnungen gemahnt welche auf der Buchung mit dem hier hinterlegten
Vertreter Ubereinstimmen.
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XPR16PDF - Ausdruck Mahnung PDF

Hinterlegung Verzeichnis fiir PDF

Hier ist das Verzeichnis zu hinterlegen in welchem die PDF-Files abgelegt werden.

Name der PDF-Files

Der Dateiname stellt sich aus:

Der Externen Belegnummer der Rechnung mit dem hdchsten Betrag (AAA)
Der Debitorennummer (XXXXXXXX)

Und dem Ausdrucksdatum (tt.mm.yyyy) zusammen (AAAXXXXXXxX_tt.mm.yyyy.pdf).

Drucker fiir PDF-Druckstrasse

Erst der Abgleich des hier hinterlegten und jenes beim Einstieg ausgewdhlten Druckers
ermaglicht die Verwendung der Druckstrasse.

XPR16SPESEN - Hinterlegung Rechtsanwaltspesen

Es kdnnen jene Rechtsanwaltspesen pro Mahnsumme mit dem Steuerzeichen 126 gedruckt
werden, welche hier erfasst werden.
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Anhang B - Individuelles Formular fiir Mahnstufe 1 und Mahnstufe 2

Da bei der Mahnstufe 1 in folgendem Beispielfall ein Briefpapier verwendet wird, das
den Namen und den Adressteil des mahnenden Unternehmers (die Steuerkanzlei
Hlbner und Hlibner) bereits im Briefkopf enthalt, mdéchten wir, dass in der Mahnstufe
1 kein Briefkopf mit den Daten des Steuerberaters von BMD angedruckt wird.

In der Mahnstufe 2 soll der Ausdruck jedoch sehr wohl den Namen und die Adresse
des Steuerberaters andrucken als Briefkopf, weil nur leeres, normales Papier
verwendet wird.

Innerhalb eines Formulars lassen sich zwar Uberschrift, Anrede, Mahntext und
Schlusstext je Mahnstufe sehr gut einzeln einstellen - aber nicht der lbrige Bereich
wie Briefkopf, Aufbau der Tabelle mit den offenen Rechnungen etc ...

Wenn hier Unterschiede zwischen den Mahnstufen gemacht werden sollen, muss man
fir jede Mahnstufe ein eigenes Formular anlegen.

Damit pl16 mit verschiedenen Formularen je Mahnstufe zurecht kommt, mussen
MANDANTENSPEZIFISCH in pr16 folgende Parameter hinterlegt werden:

Erfassen Parameter flir PR16 Datei: bh10/22700/fib/vtexte
d \Art
|
APR16FIX Hinterlegung der Festwerte

XPR16BLICHEN Hinterlegung Kontonummer

AXPR16FORM1 Hinterlegung Formulare

AXPR16LINKRAN Hinterlegung linken Rand fiir Rahmen
AXPR16ZSPANNE Eingabe Zeitspanne
XPR16BUZEILE Mehrzeiliger Buchungstext

R~ O | N

AXPR16MSTUF Hinterlegung Formulare

Im ersten Parameter XPR16PARAM muss hier eine 1 hinterlegt werden:

Erfassen Parameter fur Textnummer :

Kz, ob Druck Anrede-Code [7

Kz, ob Druck Summenblatt

Mahnung fallige Rng. ab X Datum
Berechnung Verzugszinsen

Sortierung der Rng. Jje Mahnstufe
Kz, ob Druck Mahnkopf 2

Druck Mahnung bei Saldo < 0

Druck Verzugszinsen

Berechnen USt fir VZ und Mahng.
Nicht fallige Rechnungen mitdrucken
Mahnzihler wird nicht erhoht.
Mahnbetrige umrechnen v
Zuweisen Formulare auf Mahnzihler 1
Verbuchung Ratenvereinbarung
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Im zweiten Parameter XPR16FORM1 |legt man je Mahnstufe (in unserem Fall nur 2)
ein eigenes Formular an:

Erfassen Parameter fur Textnummer :

001 = Mahnstufe 1 ohne Briefkopf
002 Mahnstufe 2 mit Briefkopf

L | | | R

Es empfiehlt sich die Dreistelligkeit beizubehalten: 001, 002, 003 ...

Nach der Formularnummer schreibt man = und tragt dann eine kurze Beschreibung
ein.

Die so angelegten Formularnummern, hinterlegt man nun im dritten Parameter
XPR16MSTUF:

Erfassen Parameter fur Textnummer :
Hinterlegqung Formular 1. Mahnstufe 001
Hinterlegung Formular 2. Mahnstufe 002
Hinterlegung Formular 3. Mahnstufe 002
Hinterlegung Formular 4. Mahnstufe 002
Formilar Rechtsanwalt  [NNN

Wichtig: in unserem Fall gibt es nur maximal 2 Mahnstufen - da der Mahnstufenzahler
jedoch intern héher zahlt bis zur 4. Mahnstufe, auch wenn nur Mahnstufe 2 angezeigt
wird, muss das Formular flr die Mahnstufe 2 auch bei den nachfolgenden Mahnstufen
3 und 4 hinterlegt werden !

AnschlieBend 6ffnet man direkt in pr16 mit F11 (oder Uber das Menl Drucker oben
rechts) die Formulareinstellungen.

eBFESFELD a BB N o= @
Drucker  Parameter  Sonstiges  Hife

§ Druckereinstellungen Umsch-+F5
&b Druckerwechsel

Formulareinstellungen F11

Ausi
Mandant bh10/2270C

Anderungen am Formular sollte man IMMER nur MANDANTENBEZOGEN machen und
wahlt daher diesen Punkt auch in der nachsten Abfrage:

1 - Mandantenbezoge

2 - Allgemein

35/



MAHNEN MIT BMD 5.5

Im Feld Formularnummer kann man mit der F4-Taste aus den zuvor angelegten
Formularen auswahlen: (Standard ist immer das Standard-Formular, das man
theoretisch auch verwenden kénnte - aber man legt lieber zwei eigenstandige, neue
Formulare an).

- AlswahlIEormular x|

000 = Standard
001 = Mahnstufe 1 ohne Briefkopf
002 = Mahnstufe 2 mit Briefkopf

v Auswahl (RET)

Wirde man im nachfolgenden Fenster auf einer der angebotenen Positionen - z.B. 1 -
Adresse u. Mahntext - gehen, so waren alle anfangs leer.

Wie im Titel des nachfolgenden Fensterrahmens angezeigt, enthalt die linke Spalte
von Layoutbereichen (1,2,3..S) das Layout fir die 1.Seite und die rechte Spalte
(B,C,D...) die Bereiche fur alle nachfolgenden Seiten.

i [Kopffir 1. Seite: [Fantiauiende Seile: x|
1 - Adresse u. Mahntext B - Adresse u. Mahntext
2 - Uberschrift + Rahmen C - Uberschrift + Rahmen
3 - Mahnzeile D - Mahnzeile
4 - Gesamtsumme Rechnungen E - Gesamtsumme Rechnungen
5 - Feld fur Ubertrag
6 - Feld fur Mahngebuhr G - Feld fur Mahngebuhr
7 - Einzahlungsbetrag H - Einzahlungsbetrag
8 - Text fur USt I - Text fur USt
9 - Felder vor SchlubBtext J - Felder vor Schlubtext
A - Schlubtext K - Schlubtext
S - standard ubernehmen L - Einzahlungsb. in EURO

‘\\\\\\\\\\\\

Es empfiehlt sich mit der Funktion S - Standard libernehmen die Felder vom BMD-
Standard-Formular zu laden und anschlieBend die einzelnen Layoutbereiche individuell
anzupassen.
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So sieht nach unserer Anderung der Layoutbereich 1-Adresse u. Mahntext aus:

Ze Sp|Text SB|S|E F|La An
Y cffeooooor = Eigener—ame AT
4 5/@000002 = Eigener-Beruf 10 AlP
5] 5/@000003 = Eigene-Strale 10 AP
5] 5/@000004 = Eigene-PLZ 10 AP
11 5/@000014 = Kunden-Anrede 12 A
12 5/@000015% = Kunden-Name 12 A
13 5/@000016 = Kunden-Strale 12 A
14 5/@00001% = Kunden-PLZ-Ort 12 A
17 60| Datum: 12
17 73| Q2000034 = Tagesdatum 12
18 &0|Kunden Nr: 12
18 73|@000021 = Kunden-Nummer 12
21 1/@000026 = Mahniberschrift 1z
21 2| @000053 = Mahnanrede 12
21 3/ @000054 = Mahntext 12

Die obigen ersten 4 Zeilen enthalten den Briefkopf der eigenen, mahnenden Firma. Da
wir diesen Briefkopf bei der Mahnstufe 1 nicht méchten, hatten wir die betreffenden
Zeilen mit der F3-Taste I6schen kdénnen.

Alternativ haben wir uns aber entschieden die Schriftfarbe auf HELLWEISS zu stellen,
wodurch ebenfalls nichts ausgedruckt wird - aber falls eines Tages bei Mahnstufe 1
doch wieder ein Briefkopf angedruckt werden soll, kann dieser rasch wieder aktiviert
werden.

Um eine Zeile neu anzulegen in einem Layoutbereich, kann man die F5-Taste
verwenden.

Um eine bereits existierende Zeile zu andern 6ffnet man sie mit der F6- oder mit der
ENTER-Taste:

- Anderung
3
Spalte......: 5
Text 1......: @000001
Text 2......:
CPI.........: 8
Schriftart..:
Effekt......: A - Fett
Farbe.......: P - Hellweil
Lange.......: 0
Anzahl...... : 0

BMD zahlt immer von oben links nach unten rechts.
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Das Feld ZEILE enthalt die Position im aktuellen Layoutbereich von oben gezahlt ... -
wir mochten in der 3. Zeile mit dem Briefkopf beginnen.

Als linken Rand wahlen wir die SPALTE 5.

Wieviele Spalten gibt es ? Eine Seite ist 8 Zoll breit. Abhangig von der SchriftgréBe
ergibt sich die Anzahl der Spalten - bei SchriftgréBe 12 sind es z.B. 96 Spalten.

Im Feld "TEXT 1" kénnen wir mit der F4 das gewlinschte Textfeld auswahlen (wobei

auch Logos mdglich sind).

(Das Feld "Text 2" wird selten verwendet - es kdnnte eine 2. Textzeile an die erste
angefligt werden - sie kommt aber nicht eine Zeile tiefer an, sondern mit stérendem

Abstand rechts davon)

Das Feld CPI ist nun die SchriftgréBe. Diese ist in characters per inch - daher: je
groBer die Zahl, umso mehr Zeichen werden pro Inch angedruckt und umso kleiner
wird die Schrift. GréBere Schrift gibt man mit kleineren cpi-Werten ein.

Farbe: mit der F4-Taste
kann man eine Farbe
auswahlen. Die Farbe weil
ist ein helles Grau - die
Farbe HELLWEISS ergibt
keinen Ausdruck.

Im Screenshot rechts sieht

man die verschiedenen
Layoutbereiche im
Ausdruck:

Muster GmbH
Stack 13
6370%

Huber & Co. KG
Siemingerstrabe 3
4400 Steyr

Datunt
Kunden Nr: 210013

MAHNUNG !!
Sehr geehrter Geschaftsfreund |

Trotz Zahiungserinnerung haben Sie unsere unten genannte Forderung noch nicht beglichen.
Wir bitten Sie ebenso hiflich wie dringend, innerhalb 8 Tagen die Forderung 2u begleichen.

Borkenrbincung: BTV Wtzbihel BLZ 16433 1o e 123458

30. Juni 20..

Boleg Bileg Falig
Nurmer  Datum Seit Text OPBetrag VerzZineen MZ
AR1152 20./04/27  20./05/27 AR 12.499,85 2 H—2-4
AR1293 20../05/05 20../06/05 AR 31.389,60 2
SUMMEN EUR 43.889,45
Mahngehilir 2,00 6
Brzahiungsbetrag 43.891,45 7a.L
| Soliten Sie jedoch in der Zwischenzeit bezahit haben, so betrachten Sie dieses Schreiben als
gegenstandlos.
Letztes Buchungsdatun 30. Juni 20..
Kortersido: 43.891,45 "

Y
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Da wir auch die Mahnzahlerspalte im Ausdruck (Spalte MZ) nicht haben wollten,
gingen wir in die Layoutbereiche 2 - Uberschriften + Rahmen und 3 - Mahnzeile
und l6schten dort jeweils den letzten Eintrag MZ bzw Mahnzahler:

rormulargestalitung FR1OUUL UL PNLU/ZL /70U TID/YAarkopr

Ze| Sp Text SB|S E F La Ar
@000047 = Rahmen fir Gesamtseite 1110 R

1 2/ @000061 = Rastern Uber. Rechnungen (mittel) 12

1 3/ @000063 = Rastern Rechnungen (hell) 12

1 4/ @000067 = Rastern FuBrechenz. (mittel) 12

1 5 Beleg 12

1 18 Beleg 12

1 28 Fallig 12

2 5 Nummer 12

2| 18 Datum 12

2| 28 seit 12

2 40 Text 12

2| 57 OP-Betrag 12

2| 72|Verz.Zinsen 12

2 84 Mz 12

Formulargestaltung  PR16001 103 bh10/22700/fib/varkopf

Ze Sp|Text SB S|E|F|La|Ar
K 1NN
1 8 8000051 = Belegnummer 12

1/ 18 @000036 = Beleg-Datum 12

1 28 8000037 = Falligkeitsdatum 12

1 40 BO0O0038 = Buchungstext 12

1/ 51 @000056 = Opbetrag 12

1 72 B000041 = Verzugszinsen 12

1 83 @000042 = Mahnzahler 12

Fir jede Mahnstufe kann man ja auch jeweils einen variablen Text erfasssen - sei es,
dass man das Wort EINSCHREIBEN direkt unter der Kundenadresse erst ab der
Mahnstufe 2 haben mdchte, oder man einen besonderen Text an eine bestimmte
Stelle im Layout einfligen mdchte bei einer gewissen Mahnstufe.

Diese variablen Texte kdnnen ja je Mahnstufe individuell eingegeben werden. Der
variable Text muss einmalig im Formular an der gewlinschten Stelle eingefiigt werden.

Dazu macht man eine neue Zeile und wahlt im Feld Text 1 mit der F4-Taste die Text-
Nummer 55:

Formulargestaltung PR16001 110 bh10/22700/
Ze| Sp|Text
-~ [Neuanlage!
Eell@®ccoocand 3 - [Suchen|Texte
Spalte......: 5
Text 1......: TextNr Text
Toxt 2......:
CPIlcoccoooons 0 56 Opbetrag
Schriftart..: 57 Kunden-Adresszusatz
BIEfERE. coooad 28 Kontaktperson
FATIHE . ccoooad 59 Kunden-Freifeldl alp
LANCE. « v ue.at 0 Freifeldla
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Diesen variablen Text kénnen wir in pr16 beim Meniipunkt F - Andern Mahntexte
bei der betreffenden Mahnstufe (im richtigen Formular) eingeben:

Andern Mahntexte

Eingabe Formularnummer : 1
Eingabe Mahnstufe.....: 1
Vor oder Nachtext.....:
1 - Mahnilberschrift
2 - Mahnanrede
3 - Mahntext
4 - Schlubtext

Wir haben folgenden Text eingegeben:

1. Mahnstufe Variabler Text

Wahrscheinlich haben Sie's ja nur ubersehen. Aber wie auch immer. Bitte helfen
indem Sie den offenen Betrag moglichst bald uberweisen.

Vielen Dank...

Fir jede einzelne Zeile kann man in diesem Editor fiir die Mahnstufentexte die
Schriftart, die Farbe und die SchriftgroBe einstellen.

Dazu geht man im MenU Editor auf den letzten Punkt EFFEKTE.

Datei Editor  Spezial Optianen
B zeile léschen F3

F0 Zeile einfiigen einfaus F7
= EBlock F5
' Elockoperation Umsch+F5
E= Join Umsch+F3
=2 split Umsch+Fa
@4 Suchen Text F4
Duplizieren Text Umsch+F4
3= Zeilenumbruch einfaus Umsch+F7
B LR Rand F& Effekte
I ]
48 Effekte Umsch+F6

Effekt.......: Kelin Effekt

In den Effekten wahlt man am Schriftart...: E Arial

besten mit der F4-Taste die Schriftbreite: 12 CPI

moglichen Werte aus. Diese Farbe........: Schwarz (Standard)
kdnnen anschlieBend z.B. so Betrag.......: Kein Betrag
aussehen: Ausrichtung..: Linksbiindig
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Zudem wollten wir bei der Mahnstufe 1 einen besonderen Text in der MahnUberschrift:

Andern Mahntexte

Eingabe Formularnummer : le—
Eingabe Mahnstufe.....: 14—

Vor oder Nachtext.....:
1 - Mahnuberschrif

2 - Mahnanrede

3 - Mahntext

4 - Schlulitext

5 - Variabler Text

Wichtig ist immer, dass das richtige Formular (fir unsere Mahnstufe 1 ist es das
Formular 1) und dann die richtige Mahnstufe ausgewahlt wird, ehe man den Text fur
diese Mahnstufe einstellt.

So sieht der Mahnuberschrift-Text in der Mahnstufe 1 aus:

1. Mahnstufe Mahnuberschrift

Haben Sie uns vergessen?

TIPP: bei jedem Start beginnt der BMD-Editor im UBERSCHREIB-Modus. Sie kénnen
daher nicht wie in Word Text einfach an beliebiger Stelle einfigen und die bereits
geschrieben Buchstaben, die rechts davon stehen, verschieben lassen. Vielmehr
Uberschreiben Sie alle Zeichen rechts von der Markierung. Um in den Einfliige-Modus
zu wechseln, wie man es von z.B. WORD kennt, drlicken sie die Einfg-Taste (nicht die
am Zehnerblock, sondern die neben der POS1-Taste oberhalb der Pfeiltasten.)

Wir wollen den variablen Text direkt bei den Feldern vor dem Schlusstext hinzufligen.

Dazu gehen wir in die Formulareinstellungen zurtick (mit F11 im Hauptfenster von
pr16) und stellen beim Formular 001 den Layoutbereich 9 ein:

- [Kopfifiin ) Seite) Fontiauiends Seitel
1 - Adresse u. Mahntext B - Adresse u. Mahi
2 - Uberschrift + Rahmen C - Uberschrift +
3 - Mahnzeile D - Mahnzeile
4 - Gesamtsumme Rechnungen E - Gesamtsumme Re
5 - Feld fur Ubertrag F - Feld fur Ubert
6 - Feld fur Mahngebuhr G - Feld fur Mahng
7 - Einzahlungsbetrag H - Einzahlungsbet
8 - Text fur Ust I - Text fur Ust
7 - Felder vor Sch
A - SchluBtext K - SchluBtext
S - Standard ubernehmen L - Einzahlungsb.

'41/
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Von BMD-Seite her waren die ersten 4 Zeilen bereits eingetragen und wir flgen
unseren variablen Text noch als neue, 5. Zeile zuletzt dazu.

(Um etwas Abstand zu bekommen zu den anderen Zeilen, wahlen wir den Zeilenwert
6. Der Wert Zeile 4 ware vom logischen her auch schon zwei Zeilen tiefer als die letzte
Zeile 2, aber bei mehrfacher Nennung von selben Zeilennummern - es gibt die Zeile 1
zweimal und die Zeile 2 auch - muss zum gewlinschten Wert 4 die Anzahl der
doppelten Zeilen hinzugezahlt werden - daher 6: )

‘ Formulargestaltung PR16001 109 bh10/22700/fib/varkopf

Ze Sp|Text SB|S EF L
E ZHNI
31|R000030 = Letztes Buchungsdatum 1Z | E
2 5| Kontensaldo: 121 E
’ 25| B000046 = Kontensaldo 12| E
[ 6] 5/ 8000055 = Variabler Text 12|E

Und so sieht unser Kontrollausdruck aus - (den wir mit Punkt 4 in pr16 machen, damit
der Mahnzdahler nicht erhéht wird):

Heinz L. Mann
Am Europlatz 1

1120 Wien
Datum: 18. Februar 2010
Kunden Mr: 101003
Haben Sie uns vergessen?
Beleg Beleg Fallig
Mummer Cratum Seit Text CP-Betrag Yerz. Zinsen
HK - 97587 2008/11/182008/11/30 927,00
SUMMEM ELURO 927, 00
Einzahlungshetrag EUR O 227, 00
Letztes Buchungsdatum: 18. Februar 2010
kaontensaldo: 927,00

Wahrscheinlich haben Sie's ja nur Obersehen. Aber wie auch immer. Bitte helfen Sie uns,
indem Sie den offenen Betrag mdglichst bald dberweisen.

Wielen Dank...

42/



MAHNEN MIT BMD 5.5

Spezialfall 2. Namenszeile des Kunden

Besonders lange Kundennamen, die schon im Kundenkontenstamm nicht in das
Namesfeld zur Ganze hineinpassen, kommen entsprechend auch nicht korrekt im
Ausdruck der Mahnungen an.

Da es nur in der NTCS ein zweites Namensfeld gibt, |16st man das in BMD 5.5 in prO1
mit einem anderen Feld, das man so gut wie nie verwendet - die Branche:

PRO1 -
|

Erfassen Kontenstamm Mandant: bh10/22700
Konto-Nummer....: 101209 Arbeitsgemeinschaft medikamentése T
OEAN Name s b 0s S o o s Arbeitsgemeinschaft medikamentése
(B3N =l cie S e - ARBEITSGEM
005 Branche. o o00s . s Tumortherapie

Der zweite Teil des Firmennamens wird in das Feld 005 BRANCHE eingetragen.

Damit dieses zweite Feld nun bei den Mahnungen ankommt, muissen wir es in die
Mahnformulare einbauen.

Dazu in pr16 in die Formularverwaltung einsteigen mit F11:

| Drucker Parameter  Sonstiges Hilfe
& I

&h Druckerwechsel

Formulareinstellungen F11

Wie immer nur MANDANTENSPEZIFISCH die Anderungen machen.

Und gleich beim ersten Punkt Adresse und Mahntext werden wir findig:

“ Kopf fiir: 1. Seite Fortlaufende Seite

1l - Adresse u. Mahntext

2 - Uberschrift + Rahmen
3 - Mahnzeile
4

— Gesamtsumme Rechnungen

— — - - - =im

Wir sehen, dass nach dem Feld KUNDEN-NAME gleich direkt die KUNDEN-STRASSE
kommt.

>
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Wir wollen dazwischen aber das Feld "BRANCHE" hier andrucken, das einen eventuell
vorhandenen 2. Kundennamenteil enthalt:

Formulargestaltung PR16001 101 bh10/22700/fib/varkopf

Ze| Sp| Text

5|/ @000001 = Eigener—-Name

2| @000002 = Eigener-Beruf

5| @000003 = Eigene-Strabe

5| @000004 = Eigene-PLZ

5/ @000014 = Runden-Anrede
1 effc000015 = Rundenwame
5/ @000016 = Runden-Stralbe
5/@000012 = Runden-PLZ-Ort
17 60| Datum:

17, 73| @000034 = Tagesdatum

18 60| Kunden Nr:

18| 73| @000021 = Kunden-Nummer
21 1/ @000026 = Mahniberschrift
2 2| @000053 = Mahnanrede

21 3/ @000054 = Mahntext

Wir wollen nach der Zeile 12 KUNDENNAME in Zeile 13, wo aktuell die StraBe ist, die
zweite Kundennamen-Zeile einfligen.

Entsprechend miussen wir erst mal alle Zeilen ab der aktuellen Zeile 13 eins tiefer
verschieben, damit Platz wird in der Zeile 13 flir den zweiten Namensteil. Tipp: bei der
alleruntersten Zeile anfangen - hier 21 Mahntext - und sie mit gleicher SPALTE 3 aber
eine Zeile tiefer auf 22 verschieben.

Danach verschiebt man 21 Mahnanrede auf 22 ...
Zuletzt gibt es keine Zeile 13 mehr und man kann mit F5 eine neue Zeile 13 anlegen.
Als Zeile geben wir 13 ein - als Spalte 5 wie bei den anderen Kundendaten und im

Feld Text 1 suchen wir mit F4 das Feld 20 Kunden-Beruf (das Feld 05 Kunden-Branche
in prO1 heiBt hier in pr16 20 Kunden-Beruf).

- INeuanlage - |Suchen Texte
Zeile. ... TextNr Text
Spalte...... 19 Kunden-PLZ-0Ort
Text 1...... 20 Kunden-Beruf
Text 2...... 21 EKunden—-Nummer

=
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(Die Verwendung des Feldes TEXT 2 direkt in der Zeile 12 beim 1.Namensfeld
empfiehlt sich deshalb nicht, weil man zwar mit TEXT 2 direkt beim 1.Namensfeld das
2.Namensfeld BERUF dranhdangen koénnte, aber BMD macht dabei ein Riesenabstand
von 20 Zeichen und es sieht flrchterlich aus :0)

Zuletzt sieht unser Formular so aus:

Ze| Sp| Text

5/ @000001 = Eigener-Name

5| @000002 = Eigener-Beruf
5/ @000003 = Eigene-Stralbe
5/ @000004 = Eigene-PLZ

5 @000014 = Kunden-Anrede
1 ffeooooss = mundename |
5/ @000020 = Kunden-Beruf
5/@000016 = Kunden-Strabe
5 @000019 = Kunden-PLZ-Ort
18| 60 Datum:

18| 73 @000034 = Tagesdatum

19 60 Runden Nr:

19| 73| @000021 = Runden-Nummer

22 1 @000026 = Mahniuberschrift
22 2/ @000053 = Mahnanrede
22 3| @000054 = Mahntext

Wichtig: diese Anderung muss in allen Formularen in allen Mahnstufen wiederholt
werden !

So sieht die fertige Mahnung neu aus:

Arbeitsgemeinschaft medikamentose
Tumortherapie

NuBdorferplatz 8

1190 Wien
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Anhang C - Formulare kopieren auf anderen Mandant

Hat man Mahnformulare / Mahntexte bei einem Mandanten korrekt angelegt, muss
man sie nicht 1:1 bei einem anderen neu anlegen, sondern man kann sie direkt

kopieren.

Es geht dabei um zwei Stufen: die Formulare selbst und die Mahntexte als zweites.

Die Formulare kopiert man direkt vom FIB-Ordner des Quellklienten in den FIB-Ordner
des Zielklienten. Es sind die beiden Dateien varkopf und varkopf.idx:

: Adresse |7 Lr\bh10\22700Yfb

Mame
@ mahnbuch.idx
ntcsupd
tesupd. asu
tosupd . idx

=

|
44

i

Lo
L=
=3 X

|§-.
il
AR

0 10TEXT. 10X
45pro
| uvadatn

[ u adam.idx

F

+

UV e [EYEYEVEVEAEYEL
s

In der Datei prl6text und prl6text.idx sind die eigentlichen Mahntexte.

Diese kdnnen auch direkt in pr16 iGbernommen werden mit dem Punkt 7

= 7 - Hilfsroutinen fur Mahnung

Und dort den Punkt 2 - Ubernahme Mahntexte auswahlen.

& 2 - Ubernahme Mahntexte

¥
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Anhang D - Mahnen per Email und individueller Anredetext

Dieser Anhang ist eine "Direkt-Mitschrift" und "Screenshot-Sammlung" wahrend eines
BMD-Mahnseminars, an dem wir teilgenommen haben. Diese Mitschrift ist nicht
Uberarbeitet und enthalt daher Formulierungsfehler und -schwachen. Wir bitten dies
zu entschuldigen.

Fur den automatischen Versand von Emails mit den Mahnungen, kann man in Outlook
einstellen, dass wenn BMD via Outlook Mails Uberschickt, diese auch gleich im
Hintergrund Gbermittelt werden ohne Dialog.

Wichtig: mit dem Drucker BMDMAIL im PDF Format (bmdmaild) Ip97 arbeiten.

Wenn man beides hat - Kunden die man per Post mahnt und andere Kunden per E-
Mail:

Man braucht 2 variable Listen: solche mit E-mailadresse in den Stammdaten und
einen zweiten Mahnlauf mit allen Kunden, die keine E-Mailadresse haben

Einmalig muss daflir man in pr16 eine variable Auswertung einstellen in Punkt 3

BMD NetExpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLinfo Waren  MIS  Tools 2

@ mE i SEH D @M (02w M- 8 PiP2PaPsDs Pe D7 Pe \
LFUELFO e e [ Drucker  Parameter  Sonstiges  Hife PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen ?|&| x|

Firmenstamm
bearbeiten (pro0) Ausdruck Mahnungen

FIBU Konten
bearbeiten (proi)

Mandant 2009 /Mahnen

Benutzer TNPCO& Datum 2009-10-14
Lﬁ Programm PR16 - V5.E2 Zeit 15:00
Buchen (pr03)

Konten, Salden,
Umsdtze (pr60)

]
[

- Mahnung X - X Konto A - Offene-Posten-Liste (Schirm)

i)
Ina

- Mahnung einzelner Rechnungen B - Ausdruck Mahnliste

- Kontrollausdruck X - X Konto C - Andern Mahnstammdaten

M m |
Ln (M9

- Kontrollausdruck letzte Mahnung L D - Retourstelen Mahnzahler

- Festwerte fiir Mahnung L E - Retourst. Mahnzahler I. Mahnung

B
I

- Hilfsroutinen fur Mahnung - Andern Mahntexte

b S 4
o N

- Ende

Einstellungen ” jaugemein (F&)

.BHD-Stﬂrt Benutzer; TNPCO6  Station: STZT| KNr.: 293999 Version: 272/03 e | 14.10.2009 16:13 Ausdruck der Mahnungen mittels Sortierschiiissel

Nun legt man einen Sortierschlissel an fiir Kunden




MAHNEN MIT BMD 5.5

BMD NetExpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Bilanz Anbu  Lohn LEf Zeit IV Klinfo Waren MIS Tools 2
|f®ﬁé@@ EH|§|§‘€‘¢|§.» mg‘jm Pz P3 Pu P5 D6 P7 Ps
[T v 1o 1 (Rl || Sortierschliissel  Auswertung

Firmenstamm
bearbeiten (proo)

]

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

il
Buchen (pr03)
i

Konten, Salden,

PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen 7|&| x|

Beginn Ausdruck Mahnung variabel

BMD NetExpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]
Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV ELInfo Waren MIS  Tools 7
j@ﬂé@@ﬁlﬂmﬁz‘ﬁh.» Mg‘jm P2 P23 Py P5 Po

Finanzbuchhaltung

]

FBrmenstamm
bearbeiten (pro0)

i

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen ?|&| X/

Feldauswahl

Gruppenauswahl { x|

Sachkonten

i

Lieferanten
Personenkonten

Buchen (pro3)

BMD NetExpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren  MIS  Tools 7
oM EBSHE @B [12% M- s 5 P1P2PsPuDs B
Finanzbuchhaltung | [BEEuEC Bearbeiten  Anwendung  Hife

]

Firmenstamm
bearbeiten (proo)

]

Feldauswah! Konten: TNPC06 / Kunden
Hilfetext

Aktiv | Feld | Feldname
1| Konto-Nr

| Listentex
| Konto-Nr &l

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

Buchen (pro3)

il

Konten, Salden,
Umsitze (proo)

Man kommt zur
BEARBEITEN kann

oo~ @ o #

lOO0O000O000O00ORBEREOO0

Kontengruppe
Matchcode
Name

Branche
Strasse

Postltz

Ort

Postfach
Postfach-Plz
Titel

Staat
Kontaktperson
Telefon-Nr
Telefax-Nr
E-Mail-Adresse
Internet-Hp
UST-d-Nummer

EETa . T T .

Matchcode

Name

Branche

Strasse

Postleitzahl, F4=Suchen

Ort

Postfach

Postleitzahl bei Postfach-Anschrift
Titel

Staat, F4=Suchen

Kontaktperson

Telefon-Nummer
Telefax-Nummer

E-Mail-Adresse
Internet-Homepage
Umsatzsteuer-ldentifikations-Mummer

(YRS SR Ry S S F [ o R

G
Matchcod
Name
Branche
Strasse
Postltz
Ort
Postfach
Postfach-
Titel

St
Kontaktpe
Telefon-N
Telefax-Mi
E-Mail-Adi
Internet-H
UST-Id-Nt

bl

[ PR

2

Feldauswahl - die ist nicht wirklich wichtig -
man einen Vergleich einstellen / Selektion machen

aber i

m Menu




MAHNEN MIT BMD 5.5

BMD NetExpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

Fibu Lohn Zeit IV KLInfo Waren MIS  Tools 2 BMD - Menii
e FERESH0L0 DBE R !|Ez‘{‘¢|_§.-r Mg‘jm F2 P3 P4 Ps Pé

(TP PA TS B M) Parameter | Bearbeiten  Anwendung  Hife

ﬁ Aktuelle Verbindungen

Firmenstamm Sortierung Umsch+F8
bearbeiten (pro0) - £ Feldauswahl Konten: TNPCO6 / Kunden
ormel

Kore  Bilanz  Anbu LErf

PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen 22| x|

# ; ; Hilfetext Listentex
(T e N ST —rT
FIBU Konten 2 aktive Felder F5 G
bearbeit:
e 3 Gruppenwechsel F7 Matchcode Matchcod
Lﬁ 4 DataBase verbinden  Umsch+F7 Name Name
: 5 5T Branche Branche Branche
Buches (ped) 5} 6  Strasse Strasse Strasse
ﬁ -7 7 Postitz Postleitzahl, F4=Suchen Postltz
Iile 8 8 Ort Ort Ort
Konten, Salden, 9 9 | Postfach Postfach Postfach
{satec wron) 10 10 | Postfach-Plz Postleitzahl bei Postfach-Anschrift Postfach-
11 11 | Titel Titel Titel

Hier mit F5 eine neue Selektion anlegen - was moéchte ich abprifen -
Emailadresse

BMD NetExpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren  MIS  Tools 2 BMD - Menii
|_§®ﬁé@@ §H|§|Ez’{a|j.-r mg‘jm P2 P23 Py PS5 Ps
Finanzbuchhaltung PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen ?|2| x|

Firmenstamm
bearbeiten (pro0) Feldauswahl Konten: TNPCO6 / Kunden

Hilfetext Listentex |
{0t | Konto-Nr [El
FIBU Konten 2 Kontengruppe ?

bearbeit Vergleichfelder

aredde (L) 3 | Matchcede Matchcode

T Feld | Feldname

(0 lon
Buchen (pro3) Postfach

Postfach-Plz
i Titel
Konten, Salden, Staat
Umsstze (pr6o) Kontaktperson
: Telefon-Nr
............. TE hfaK-Nr

htaktpe
Internet-Hp efon-N
. UST-ld-Nummer efax-Ni
UST-d-Datum || Pail-Adi
2 nnenmbing rnet-H

T-1d-Nu
=3 Auswahi (RET) A |

v Fertig (F1) [ auf Feld einfaus (F5) =M Nachster (TAB) L]

v Fertig muﬁschen ENTE) (3 Anlage (F5) M Andern TFa)

@f—_“AJIE {F2) Akt, Verbindungen (F3) AllefAktive (F5) *=, Gruppen (F7)

.ﬂMD—Start Benutzer: TNPCOG Station: STZT | KNr.: 293939 Version: 272/03 s | 14.10.2009 16:15

dioe
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BMD NetExpress Professi y [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]
| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren MIS  Tools 7
|j®ﬁé@@ Eli|ji|§‘{a|j.-r mg‘}m P2 P3 Pu Ps D6
Finanzbuchhaltung o PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen ?|=| x|

FBrmenstamm
bearbeiten (pro0) Feldauswahl Konten: TNPCO6 / Kunden

Hilfetext Listentex ~ |
(il | Konto-Nr Bl
FIBU Konten 2 Kontengruppe G
bearbeit
arbeiten (pro1) 3  Matchcode Matchcode Matchcod

] e
Buchen (pro3) ‘
i

Konten, Salden,
Umsitze (proo)

01 = wenn

02 1 0lé E-Mail-Adresse
03 ; htakipe
04 50 efon-N
05 : = gleich efax-Mi
06 i . Wail-Adi
rnet-H

rO Fertig (F1) [ auf Feld einfaus (F5) M Machster (TAB)

F Fertig mms:hen @TF} 13 Anlage ﬁ A Andern (F_SS
T

Ehale (F2) [E] Akt verbindungen (F3) [ AllejAktive (F5) *®, Gruppen (F7)

BMD NetExpress P
| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LE Zs Iy KLInfo Waren MIS  Tools 7
FE#SHED @BEM (32w B> &8 P2 PP Ps P
Finanzbuchhaltung — PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen 2|=| x|

FBrmenstamm
bearbeiten (pro0) Feldauswahl Konten: TNPCO6 / Kunden

Hilfetext Listentex ~ |
(i | Konto-Nr IEl
FIBU Konten 2 Kontengruppe G
bearbeit
arbeiten (pro1) 3 Matchcode Matchcod

Lﬁ ‘ e

Buchen (pro3)

(i
Konten, Salden, Btfach
Umsitze (pr60) B

01 : wenn pifach-

0z 2 0lé E-Mail-Rdresse
03 : o1 htaktpe
04 efon-N
05 i = gleich efax-Ni
o6 sex: - fataa
griber | fmetH
kleiner 1AL ~|

v Fertig (F1) [ auf Feld einfaus (F5) M Nachster (TAB) groker gleich 2]
"3 Ferta (F1) R Loschen (ENTF) [ Anlage (5] Anderm (F5) kleiner gleich |—
* beinhaltet

bl

gl'jAJIE F2) Akt. Verbindungen {F3) AllefAktive (F5) *=,Gruppen (F7)
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1. Selektion soll sein, wenn wir eine E-Mailadresse haben, soll gemahnt werden:
wenn UNGLEICH - Leerer String

BMD NetExpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Ebu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit
MBSO @B M [
Finanzbuchhaltung PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen ?|2| x|

Firmenstamm

bearbeiten (proo) \ Feldauswahl Konten: TNPCO6 / Kunden

B KLInfo Waren MIS  Tools 2

i

’{‘a|j »mg‘jmpzpspupsps

E Feld | Feldname Hilfetext Listentengl
= 1 | Konto-Nr | Konto-Nr [El
2 Kontengruppe G
3 | Matchcede Matchcode Matchcod
— same

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

(T
Buchen (pro3)
i

Konten, Salden,
Umsitze (préo)

Bearbeiten Vergleiche

Bl Bl & 00

Anlage

01 wenn

0z 016 E-Mail-Rdresse
03 o1

04 : 50

05 ! ungleich

06 s o Ml Tt e b

CodeL -2 I_

r) Fertig (F1) [ aufFeld einfaus (F5) =M Machster (TAB)

v Fertig muﬁschen ENTE) (3 Anlage (F5) M Andern TFa)

looooooooooR

@f—_“AJIE {F2) Akt, Verbindungen (F3) AllefAktive (F5) *=, Gruppen (F7)

.ﬂMD—Start Benutzer: TNPCOG Station: STZT | KNr.: 293939 Version: 272/03 s | 14.10.2009 16:17

Mit 2xF1 speichern

dann Parameter speichern als

BMD NetExpress Profe y [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren  MIS  Tools 2 BMD - Menii
S HEBSHAO @EM (@)% M- @3 PiP2PPaDs e
[ZTE v 0o B RO G| Parameter  Bearbeiten  Anwendung  Hilfe PR16 - Druck _Bearbeiten Mahnungen 7|&| x|

& Lladen Umsch+F1
Lﬁ Speichern Umsch+F2

Firmenstamm
bearbeiten (proo)

Feldauswahl Konten: TNPC06 / Kunden

Loeschen Umsch+F3

Drucken Hilfetext | Listentex~
Lﬁ e | Konto-Nr

FIBU Konten Beenden z
bearbeiten (pro1)

[m] 3 | Matchcode Matchcode Matchcod
ﬁ 4 | Name Name Name
: 5 Branche Branche Branche
Buchieu (prikt) 6 Strasse Strasse Strasse
Lﬁ 7 Postitz Postleitzahl, F4=Suchen Postitz
* 8| 0rt Ort Ort
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NetExpress Professi

[PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]
Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo

Waren MIS Tools 2

euFESMI @KRME (2% M- s 8 P12 PR

Finanzbuchhaltung

(]

PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen ?|2| x|

Firmenstamm

bearbeiten (proo) Erdffnungsdialog

2

]

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

(M
Buchen (pro3)
i

Konten, Salden,
Umsdtze (pr6o)

Parametername:

Speicherart..:
Sortierung...:
Summierung...:
Exportfilter.:
Exportdatei..
Trennzeichen. :
Feldtexte

Uberschrift..:

100000000008 EERQEODO) -

Seitenwrap...:
Zeilenraster.:
Spaltenlinie.:

Mit F1 speichern

EMARIL

Mahnungen per E-Mail
Kunden
Kontogruppe
h i al
3:999999959
allgemein
keine
kEeine
ASCII Textdatei
SBMDWORK/export. txt
Ja
Liste
1p01
nein
0
Ja

lMatchcod
Name
Branche
Strasse
Postlitz
Ort
Postfach
Postfach-

Kontaktpe
Telefon-N
Telefax-Mi
E-Mail-Adi
[nternet-H

UST-Id-Nt
|

IR .

Mit ESC raus und man kann noch einen Namen flr die Auswahl jetzt eingeben

NetExpress Professi

| Datei Fbu Kore Bilanz Anbu  Lohn LEff Zeit IV  Klinfo

L{2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

Waren MIS Tools 2

euFBSsMmOsRE [

Finanzbuchhaltung

]

® H-#as

PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen 7|5| x|

Firmenstamm
bearbeiten (proo)

Beginn Ausdruck Mahnung variabel

(]

FIBU Konten
bearbeiten (proi)

[l

Buchen (pro3)

ﬁ Speichern Parameterbezeichnung

Konten, Salden,
Umsitze (pré0)

Parameter......
Bezeichnung....

Sortierschliissel erstellen bzw. Ausdruck starten

.ﬂMD—Stﬂrt Benutzer: TNPCO6 Station: STZT| KMr.: 299999 Version: 272/03 m 14.10.2009 16:19

Dann legen wir einen zweiten an flr die, wo es keine Emailadresse gibt: daher mit der

Logik "ist gleich Leerzeichen"
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BMD NetExpress P y [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren MIS  Tools 7

|§®ﬂé@@ﬁlﬂ|}|§‘{‘¢|j.-§Mg‘}mmpspul’sl’ﬁ

Finanzbuchhaltung

FBrmenstamm
bearbeiten (pro0) Feldauswahl Konten: TNPCO6 / Kunden

Hilfetext Listentex ~
(ilE | Konto-Nr &l
FIBU Konten 2  Kontengruppe G
bearbeit
arbeiten (pr1) 3 | Matchcode Matchcode Matchcod

(F e
Buchen (pro3) {
il

Konten, Salden,
Umsitze (préo)

01 = wenn

02 1 0lé E-Mail-Adresse
03 = 01

04 Anzahl Stellen..: 50

05 Vergleich : = gleich

06 String

Code. .- 2
v Fertig (F1) [ auf Feld einfaus (F5) ~M Nachster (TAB)

F Fertig mms:hen @TF} 13 Anlage ﬁ A Andern (F_SS
T

Bhalle F2) [ Akt. Verbindungen (F3) ] AlefAktive (F5) &, Gruppen (F7)

BMD NetExpress Profe
| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn

enHESMD mBEE
Finanzbuchhaltung PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen ?|&|X|

FBrmenstamm
bearbeiten (pro0) Feldauswahl Konten: TNPCO6 / Kunden

MIS Tools 2 BMD - Menii

i P1 P2 P3 Pu Ps Pe

Hilfetext Listentex ~ |
(% | Konto-Nr IEl
2 Kontengruppe G
3  Matchcode Matchcode Matchcod
—— o

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

Buchen (pro3)

il

Konten, Salden,
Umsitze (proo)

8O0

htaktpe
efon-N
efax-Mi
Wail-Adi
rnet-H
T-I1d-N

o]

-

0000000000 A

Code...:
rJ Fertig (F1) ®jLoschen ENTF) [ Anlage (F5) 4 Andern (F6)

@I‘jn]la F2) Akt. Verbindungen (F3) Allefaktive (F5) =, Gruppen (F7)

.ﬂMD—Start Benutzer: TMPCO6 Station: STIT | KMr.: 299992 Vergion: 27203 om | 14.10.2009 16:21
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BMD NetExpress Professi y [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren MIS  Tools 7

OB RESMNED @B (12 B~ s 8 PP PP
Finanzbuchhaltung PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen 2|=| x|

Ejrmgnsta mm
bearbeiten (pr00) Eroffnungsdialog

]

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

Buchen (pro3)

Konten, Salden,
Umsitze (proo)

3

Parametername: Druck
Mahhung auf Pa.pie:r:|
Runden lMatchcod

Name
Kontogruppe Branche
1: 1

Strasse
3:999999999 Postitz
Speicherart..: allgemein Ort
Sortierung...: keine Postfach
Summierung. .. : keine P.ostfach—
Exportfilter.: ASCII Textdatei ;;te'
Exportdatei..: SEMDWORK/export. txt Kontakipe
Trennzeichen. : b T elefon-N
Feldtexte S Telefax-Ni
Uberschrift..: Liste E-Mail-Adi
Drucker - 1p01 Internet-H

Seitenwrap...: nein UST-ld-h

IRTLaN e .

100000000003 B R EE OO

Zeilenraster.: 0 2
Eingabe -S| spaitenlinie.: Ja

frashe =

ol F2) o start (F1) [F]vorschau F1)

.ﬂMD—Start Benutzer: TMPCO& Station: STIT  KMr.: 299993 Version: 272/03 - 14.10.2009 16:22

Mit F1 den Speichervorgang starten

Und beim Aussteigen dann noch mal eine Bezeichnung eingeben

BMD NetExpress Professional ( [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]
| Datei Fbu Kore Blanz Anbu  Lohn LEff Zeit IV Klinfo Waren MIS Tools 2 BMD - Menii
ORI ESAD oEME (2w H-> a8

Finanzbuchhaltung PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen 7|&| x|

FBrmenstamm
bearbeiten (proo} Beginn Ausdruck Mahnung variabel

e

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

(i

Buchen (pro3)

Lﬁ Speichern Parameterbezeichnung

Konten, Salden,

Umsstze (pr6o) Parameter

Bezeichnung

Das wars schon - wir dirfen nun nur nicht vergessen, dass wir bei den folgenden
Mahnlaufen immer zwei Mahnlaufe machen - den Uber Mail und den lber Drucker !

Diese beiden Mahnlaufe startet man ebenfalls hier im Punkt 3 und nicht mehr mit
Punkt 1 arbeiten
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PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren MIS  Tools 7

eBTESMODREE e H->as
Finanzbuchha“u“g Drucker  Parameter  Sonstiges  Hife PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen ﬂg!’

FBrmenstamm
bearbeiten (pro0) Ausdruck Mahnungen

(]

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

Mandant 2009/Mahnen

Benutzer TNPCO06 Datum
f;ﬁ Programm PR16 - V5.E2 Zeit
Buchen (pro3)

il

Konten, Salden, 1 - Mahnung X - X Konto A - Offene-Posten-Liste (Schirm)
Umsitze (pré0)

2 - Mahnung einzelner Rechnungen B - Ausdruck Mahnliste

4 - Kontrollausdruck X - X Konto A# C - Andern Mahnstammdaten
5 - Kontrollausdruck letzte Mahnung & D - Retourstelen Mahnzahler
- Festwerte fiir Mahnung & E - Retourst. Mahnzahler |. Mahnung
7 - Hifsroutinen fur Mahnung A# F - Andern Mahntexte

9 - Ende

Einstellungen ” }aﬂgemem (F8)

.ﬂMD—Start Benutzer: TNPCOS  Station: STZT | KNr.: 293999 Version: 272/03 mm  14.10.2008 16:24 Ausdruck der Mahnungen mittels Sortierschiiissel

atei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLinfo Waren  MIS  Tools 2
1 B Y
Finanzbuchhaltung | JECECEIEE] | Auswertung
Bereich manuell

Firmenstamm
bearbeiten (proo) Beginn Ausdruck Mahnung variabel

il

FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

[
Buchen (pr03)
i

Konten, Salden,
Umsdtze (pr6o)

|
B ESHAD DREE

PR16 - Druck _Bearbeiten Mahnungen 7|&| x|

Sortierschliissel erstellen bzw. Ausdruck starten

. BMD-Start | Benutzer: TNPCO6 Station: STZT| KNr.: 299992 Version: 272/03 mes  14.10.200% 16:24 Auswertung nach vordefiniertem Bereich bei Sortierschiisselanlage
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Auswertung - Automatisch

BMD Netbxpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]
Fbu Kore Bilanz Anbu Lohn LEff Zeit IV  KlInfo  Waren MIS Tools 2 BMD - Menii |
QA SM PHE b EH- 88

Finanzbuchhaltung PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen ?|3| x|

Firmenstamm
bearbeiten (proo) Beginn Ausdruck Mahnung variabel

FIBU Konten
bearbeiten (proi)

G Auswahl Parameter [ %]

Parameter Bezeichnung I

(0 Druck Mahnungen auf Drucker ausdrucken &

Konten, Salden, £
Umsstoe (pré0) EMAIL Mahnungen per Email \

e

o start (F1) %3 Léschen (F3) 4 findern Bezeich (F6)

Sortierschliissel erstellen bzw. Ausdruck starten

.BMD-Start Benutzer: TNPCO6 Station: STZT | KMr.: 299999 Version: 27203 s | 14.10.2005 16:24

Wichtig : beim Einsteigen in prl6 im Druckerfeld den Drucker fir Emails (Ip97)
auswahlen

Dann klappt es - nach dem E-Mail-Mahnlauf muss man aussteigen und mit normalen
Drucker erneut einsteigen, damit es auf Papier kommt.

E-Mailversand geht nicht bei den Kundensammelkonten - wo das Feld 54: Div-Code
aktiviert ist, sodass man mehrere Kunden auf einem Konto erst beim Buchen erfasst
werden flir den Mahnlauf. Derzeit kann man hier noch keine E-mail-Adresse erfassen.
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Anhang E - Individueller Anredetext

1.) es muss im Kundenstamm eine Kontaktperson und persdnliche Anrede hinterlegt
sein

Finanzbuchhaltung PRO1 - FIBU Konten bearbeiten 7|8| x|

[
Frmenstamm
bearbeiten (pro0) Erfassen Kontenstamm Mandant: 2009/Mahnen

—
(it
FIBU Konten
bearbeiten (pro1)

201002 Actebis

Actebis
Lﬁ Matchcode = ACTEBIS
Buchen (pro3) Branche z
Strasse Z Industriestrasse 14
G Postltz 2 2301

Konten, Salden,

Umsitze (pr60) Grof-Enzersdorf

Fahlungsziel £ 30

Skontoprozent...: 3,00

Skontotage = 10

UST-Id-Nummer...:

Steuer-Kennz

Sammelkonto-Kz..: Lieferforderungen Inland
Mahnsperre

Mahnkosten

MahnVerbuch

Formular

Felder 13, 60 und 61 einblenden

BMD NetExpress Professi (2T) - FIBU Konten bearbeiten]
| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren  MIS  Tools
eHEESMNDERE Ku H- a8

Finanzbuchhaltung PRO1 - FIBU Konten bearbeiten 7|&| x|

(]

Firmenstamm
bearbeiten (proo) Erfassen Kontenstamm Mandant: 2009/Mahnen

B}

FIBU Konten
bearbeiten (proi)

Konto-Nummer Z 201002 Actebis

Kontaktperson...: Werner Apltauer
ﬁ Rdress-Anrede...: » I { 3) Firma

Buchen (pro3) Pers-Anrede % 100 Sehr geehrter Herr §!

i}

Konten, Salden,
Umsdtze (pr6o)

.ﬂMD—Stﬂrt Benutzer: TNPCO6 Station: STZT| KMr.: 299999 Version: 272/03 mm 14.10.2009 16:30
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Im Mahnprogramm einen Parameter setzen:

Gleich der erste Parameter, die erste Zeile - hier eine 1 Setzen

Finanzbuchhaltung PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen 23| ﬁ'

Frmenstamm
bearbeiten (proo) Erfassen Parameter flir PR1G Textnummer: XFRI1GPARAM

ﬁ Kz, ob Druck Anrede-Code

beﬂ:n"e‘:."fﬁ,':m Kz, ob Druck Summenblatt

Mahnung fdllige Rng. ab X Datum

EE Berechnung Verzugszinsen
Buchen (pro3) Sortierung der Rng. je Mahnstufe
Kz, ob Druck Mahnkopf 2

EE Druck Mahnung bei Saldo < 0
ﬁxsz:aﬁg Druck Verzugszinsen

Berechnen USt fur VZ und Mahng.

Nicht fallige Rechnungen mitdrucken
Mahnzihler wird nicht erhsht.
Mahnbetridge umrechnen
Zuweisen Formulare auf Mahnzdhler
Verbuchung Ratenvereinbarung

oo oo oo o Rri@E

1l = Die Uberschrift der Mahnstufen Anrede + Kontaktperson
wird nicht aus der hinterlegten 2 = Wie Punkt 1. Ist aber bei den
Mahnanrede genommen, sondern aus persdnlichen Anreden keine
der beim Kunden erfaBten Pers- Kontaktperson vorhanden, dann

& speichern (F1) ﬂ Speichern+Ende (F2) E} Leer (F3) %% Vor (PGDN) =M Textweiter (TAB) = Default (F12)

Ausdruckvorschau _|| _\
Report Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe Report: Ausdruckvorschau ,FJ

=] H = & =] = € Q #

Drucken Speichern  E-Mail Archivieren Volbid Seitenbreite VergréBern Verkleinern Bearbeiten Prasentation

4 3f14 »

HONIGMEIER GMBH
1150 Wien Storchengasse 1

Firma

Actebis

Werner Apltauer

Industriestrasse 14

2301 GroB-Enzersdorf
Datum: 14. Okteber 2008
Kunden Mr: 201002

ZAHLUNGSABWICKLUNG !

Sehr geehrter Herr Werner Apltauer |

Ausg der folgenden Aufstellung kénnen Sie den zur Zahlung falligen Betrag erkennen. In 8 Tagen
warden wir die Forderungseinbringung dem

KREDITSCHUTZVERBAMND 1370

WEEE <

Seite: Zoom;




MAHNEN MIT BMD 5.5

Mdéchte man nicht monatlich mahnen, sondern taglich, sollte man einen Parameter
setzen, damit ein Kunde nicht taglich gemahnt wird. Man kann einstellen wie viel Tage
mindestens vergehen missen (S.19), bis ein Kunde wieder gemahnt wird:

BMD NetExpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Blanz  Anbu Lohn LErf Zeit ILV KLinfo Waren MIS  Todls 2
oucEsmOomE Fu Heas
Finanzbuchhaltung | [EEEasy

]

Firmenstamm
bearbeiten (proo) Erfassen Parameter fir PR16

PR16 - Druck _Bearbeiten Mahnungen 7|&| x|

Datei: D:\BMD\bmdc/vtexte

Lﬁ Nr | Textnummer | Bezeichnung | Art \ Sperre (7) | |
= XPR16PARAM Ausdrucksteuerung fur Mahnung =||
EHHT IO S | XPR16FIX Hinterlegung der Festwerte
bearbeit
A XPR16BUCHEN Hinterlegung Kontonummer
Lﬁ XPR16FORM1 Hinterlegung Formulare

| XPR16LINKRAN Hinterlegung linken Rand far Rahmen
XPR16ZSPANNE | Eingabe Zeitspanne
XPR16BUZEILE Mehrzeiliger Buchungstext
XPR16MSTUF Hinterlegung Formulare
XPR16FMSKONT | Parameter fir Skontoformular + ltalien
| XPR16FREIBET Hinterlegung Freibetrag fur Mahnung
XPRIGANZAHL Hinterlegung Anzahl der Rechnungen

Buchen (pro3)

Konten, Salden,
Umsitze (préo)

WX wow o b wh =

BMD NetExpress Professional (2T) - [PR16 - Druck & Bearbeiten Mahnungen]

| Datei Fbu Kore Bilanz  Anbu Lohn LErf  Zeit IV KLInfo Waren  MIS  Tools 7
OB ESHNI aHE (e H-as

Finanzbuchhaltung PR16 - Druck Bearbeiten Mahnungen 22| x|

FBrmenstamm
bearbeiten (prog) Erfassen Parameter fir PR16 Textnummer: XPR16ZSPANNE

Lﬁ Eingabe Zeitspanne Iﬁ

,,eaff&'ﬂ"e‘::‘f;':m Eingabe Zeitspanne Rechnungsbezogen

(T
)
(0

Konten, Salden,
Umsitze (préo)

Eingabe der Eeitspanne, in der migliche Mahndatum

keine Mahnung gedruckt werden soll. Format = Zweistellig 07 Tage
Das letzte Mahndatum + eingegebene

Zeitspanne, ergibt das nachste

[Hl speichern (F1) L’H Speichern+Ende (F2) @} Leer (F3) ¥ Default (F12)

.ﬂMD—Start Benutzer: TNPCOG Station: STZT | KNr.: 293939 Version: 27203 mem | 14.10,2009 16:37

Erste Zeile wirkt fir den gesamten Kunden - zweite Zeile wirkt fir einzelne
Rechnungen pro Kunde.
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Vielen Dank fir die Aufmerksamkeit - wir wiinschen ein erfreuliches Arbeiten !




