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Papierlos buchen mit BMD 5.5 und NTCS

Einleitung

In dieser Anleitung wird die Einrichtung einer Buchhaltung fiir das papierlose Buchen
beschrieben - sowohl was die dazu notwendigen Einstellungen in BMD 5.5 als auch in
NTCS anbelangt.

Sie werden auch erfahren, wie Sie das papierlose Buchen vorubergehend deaktivieren
kdnnen, wenn Sie z.B. einen Monat ohne gescannte Belege buchen mdchten.

Wir werden folgende Szenarien unterscheiden:

Useranzahl

Es kann das papierlose Buchen flr einen oder fir mehrere User eingestellt werden.
Hierflr ist allein das Kapitel 3.1 in dieser Anleitung - das userspezifische BMD-Scan-
Zwischenverzeichnis - ausschlaggebend. Wenn es mehrere User gibt, missen mehrere

solcher Zwischenverzeichnisse angelegt werden.

Sie finden in der Anleitung auch beschrieben, was Sie bei neuen Usern machen, die
ebenfalls papierlos buchen.

Einzelne Buchhaltung / mehrere Buchhaltungen

Wird das papierlose Buchen nur bei der eigenen Firma angewendet, entfdllt das in
Kapitel 2.2 beschriebene Anlegen eines zusatzlichen Archivs. Vielmehr legt man die
Belegsymbole direkt im firmeneigenen Archiv ab.

Steuerberater, die fUr mehrere ihrer Mandanten das papierlose Buchen einrichten,
bendtigen flr jeden dieser Mandanten ein eigenes Archiv, wie es in Kapitel 2
beschrieben ist.

Erstanlage / Folgeanlage

Zuletzt wird noch unterschieden, ob das papierlose Buchen zum ersten Mal oder in
spaterer Folge auch noch flr weitere Buchhaltungen eingerichtet wird.

Beim ersten Mal miussen sowohl die mandantenspezifischen als auch die allgemeinen
Einstellungen in BMD 5.5 und in NTCS richtig getroffen werden.

Bei der Einrichtung weiterer Buchhaltungen werden nur noch die
mandantenspezifischen Einstellungen gesetzt.

In dieser Anleitung werden alle Punkte und Seiten, die nur bei der ”]. : )
Erstanlage notwendig sind mit folgendem Symbol "Nur bei \u
Erstanlage" gekennzeichnet. Bei der Einrichtung weiterer JU‘:)G

Buchhaltungen kdénnen Sie diese Punkte auslassen. FTStC}”(]I('“-‘“

Beim hier abgebildeten Fall handelt es sich um die Buchhaltung 2009 flir den
Mandanten Holzhammer Dieter, der in NTCS die Firmennummer 200208 hat.
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1. Die Buchhaltung in NTCS anlegen
1.1 Die Finanzbuchhaltung in den Fibustammdaten der Firma anlegen

Man 6ffnet in der Finanzbuchhaltung die Firmen- und Fibustammadaten:

17c:BMD - Softyzare  (c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [BMD-5tart]

Datei Stampdaten Projekke Organizer DMS LEAJZLE Zeiterfassung Tools frenster #

Ol bp Ul @l Bl @l el B ol 1l CRESEE /I G E 8 3 L@@

s
“E b il Stammdaten » f’ Firmen- und Fibustamyéaten

Konten
L Gliederungstexte

guro || =il Stammdaten
. S g rirmen- und Fibustammdaten

i# Kennzahlen

% Prozentsitze

o,

,—f?. Steuercodes
it o

Nach der Eingabe der Firma, sieht man hier rechts die ihr bereits zugeordneten
Finanzbuchhaltungen (Fibu):

s BMD - Software  (c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [Firmen- und Fibustammdaten]
Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEAJZLE Zgiterfassung Tools Fenster ?

Ol 2 L] @ 31 ol el AF a4l B9 A4\t @ @ EE R sl g

Firmen Fibustammdaten Ansicht Ausdruck Extras Hilfe

o

Eirmen +| Dazugehirige Buchhalungen
¥[Firma Y[ 3ahr|Fibu-Name [usT1st/S0ll  [kU [
| 4 200208 2007 Holzhammer Dieter 200701 Soll UST{vST

2008 Holzhammer Dieter 200801
2009 Holzhammer Dieter 2009/01

Soll USTj¥sST

4

a <Standard> beginnt mit 200208 A S <Standard> beginnt mit » (%] Umsch+Fid

' (1 Ansehen (F2) ] Neu(Fs) _/ Bearbeiten (F6) | “a] Loschen (F7) .|| )Fibudaten ibernehmen | | ) Jahresiibernahme Fibu exportieran & Fibu iy

Gibt es bereits eine Vorjahresbuchhaltung, wahlt man sie an und mit Click hier auf
Jahresiibernahme legt man eine neue Buchhaltung fur das aktuelle Jahr an.

Ist noch gar keine Fibu vorhanden, kann man sie - nach kurzem Klick auf eine leere —
Stelle im rechten Bereich - mit der F5-Taste anlegen.

Man flllt die unten abgebildeten Felder dieser Buchhaltung aus und achtet darauf,
dass der Pfad Fibu-Verzeichnis BMD 5.5 genauso eingetragen ist, wie man ihn in
BMD 5.5 beim Buchen im Programm pr03 eingibt:

Fibustammdaten Bearbeiten  Ausdruck  Hife \
Firma 200203 Cieker Holzhammer
Fibu-Jahr
Fibu-Unternummer - >
L 1
11 Fibu-Name |Holzha®'ner Digter 200901 |
53 Fibu-Yerzeichnis BMD 5.5 |asp4n2600bh03iholzham |

52 WI-Beginn 1.1.2009
53 WI-Ende 31.12.2009

Da es sich in unserem Fall um eine Installation auf einem ASP-Server handelt, ist der
Pfad etwas langer. Meist besteht der BMD-5.5-Fibupfad nur aus einem Jahresordner
und einem Klientenunterordner: z.B. bh09/200100 oder b9/Holzhammer ...

5
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1.2 Die Konten der Buchhaltung aus BMD 5.5 in NTCS iibernehmen

Wahlen Sie im Bereich Finanzbuchhaltung bei den Stammmdaten den Punkt Konten:

Datei Stammdaten Projekke Organizer DMS LEAJZLE Zeitetfassung Tools Fenster ?

Gl 1 llelalelel Malw SESEEIIIEL 3 L9 HER u)

“E r il stammdaten » 7= Konten

giiRo
il =+l Stammdaten
FLCo | #* Firmen- yid Fibustammdaten

ki

BIL

& Gliederungstexte

Stellen Sie sicher, dass die richtige Firma und das richtige Fibu-Jahr eingestellt sind:

ez BMD - Software  {c) 2009 BMD-5ystemhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [Konten]

=

Datei Stammdaten Projekte Crganizer Op¥a LEAJZLE Zeiterfassung  Tools Fensker

O b ) @ el o) e B W il BESEE D F 9 @ 5 2 Lok 9 B

konten Funkfionen  Ausdruck £xtras  Hilfe
Firma: 200205 Dieter Holzhammer Fibu:

¥ |Kto-Nr |Bezeichnung Saldo |UST-StCode
AW -0 | Asufwd Fod.Erweitern e, Betr, Bkkiv i 0,00 |
100 Konzessionen Akkiy 0,00

UST-Pz (UST-Automatik

Sollte keine korrekte Fibu zu finden sein, missen die Schritte im vorigen Kapitel 1.1
Uberprift werden.

Dann wahlt man im Menli KONTEN den Punkt Import Konten und Salden Gesamt
aus BMD 5.5:

i BMD - Software  {c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [Konten]
Datei Stammdaten Projekke Organizer DMS LEASZLE Zeiterfassung' Tools Fenster 7

Gl W ildae sl el ol Rl w CESEASIIEL B 4ok BER ul T
A J

|Kgnten UEunktic-nen Ausdruck Extras Hilfe

., Ansehen Fz
] Meu FS
# Bearbeiten F&
{a Léschen F7

0,00
0,00
7 Ubernahme aus Standardkontenplan FS/ 0,00

2 0,00
_,g_-} Abaleich geénderter Konten aus BMD 5.5 / 0,00
g} Import Konten und Salden gesamt aus BMD 5.5 | o,0a

A Al Am An

AnschlieBend sollten hier hicht nur die Sachkonten, sondern - nach Auswahl hier -
auch die Personenkonten sichtbar sein, falls es welche in der Buchhaltung gibt.

Wenn die Ubernahme der Personenkonten nicht geklappt hat,

- dann ist entweder der Pfad der Fibu nicht richtig in NTCS hinterlegt bei den
Fibustammdaten (siehe Kapitel 1.1)

- oder aber einer der beiden nachfolgenden Parameter ist nicht richtig gesetzt.
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1.3 Parameter fiir die Ubernahme der Personenkonten in NTCS

Sollten im vorigen Schritt bei Kontenlbernahme in NTCS keine Personenkonten
ankommen, obwohl in der BMD 5.5-Buchhaltung welche vorhanden sind, dann
uberpriuft man in den allgemeinen Biiroparametern - wichtig Firmelnbezogen

einsteigen - hier den Parameter Import aus pro1: |
H berhEkaberalesnetellimaen J ‘_331

;E B Sofiwarne: C) 20073 UJ'.-:U-:;-'JE':IHJ'J".!UJ Sl PN | Einstellungen Ausdruck Extras  Hife {iberblick iiber allp Einstellungen

o

Datei!Stammdaten|Pro'ekte Organizer Dokumente LEAJZLE Zekerfa: || Nr. Beschreibung

[S1]il  Evmen v w | B | 8H OR

Einstellungen fiir Kundenverw. : 5
Einstellungen fiir Projektverwa = [ Eliehe E'”léte"””ge” ]

2
3
Personen ’ 4 Einstellungen fir Mitarbeiterve | |
e " 5 Einstellungen fiir Ressourceny..| I
l[m Institutione: 6 Einstellungen fir BMD-Archiv  —
[Fitie P ¥ 7 Einstellungen fiir Postverwaltu
Zustindighaten 3 8  Einstellungen fiir Terminverwal. [ Firmenbezagens Einstellungen |
|ty Organizer v © » [l Stammdaten » “& Aliger || 9 Einstellungen fur Aufgaben
{2zt [Bilar = 10 Einstellungen fiir Ideenverwalt.
LEA L W 11 Einstellungen fir E-Governmenti
i [org : iill Stammdaten 12 Einstell fiir Telefonproto.
Zeiterfassung L f‘ Firmen- und Fibugtan = R . Fie Caicdaana Allgemeine Einstellungen ‘
B [Fosl Diverse Stanmdaten  * == Konten -
| Einstellunggn | 4 Algemeine Biro-Parameter | <€ —Schliefien_|
= e
MDD 0 009 B [) b 11 D
[ 0] 1 ) D 1
Firma 2002005
Nr. | Beschreibung I Extras
1 Allgemein
2 workflow Parametername Werk | | & | F |
3 Organizer Mamensformat 2 - Machname Yorname Titel - v
4 ILY BMD 5.5 Update BMD MTCS- hind pro1-Konko 1 - Einfiigen und iiberschreiben A g
(s update FiBu | Berficksichtigung =¥ERTEILLNG 0 - Nein - v
7 LEA e Update-Ziel {Eigene Buchhaltung) 1 - Update Fibu der jeweiligen Firm ~ v
a8 2ugangsdaten Irport us pril 1 - Kunden und Lieferanten - B v
q E-Government Update eigene Bankwerbindungen £ [0 - Nein hd o
10 Firmen-Yorschlagswerte
11 BMDGhost
12 Kundenpasswort

Der Parameter muss auf 1 - Kunden und Lieferanten gesetzt sein, damit die
Personenkonten Gbernommen werden.

Ein zweiter wichtiger Parameter wird direkt bei den Konten eingestellt. Man o6ffnet
dazu die Konten und geht im MenlU Extras firmenbezogen zu den Einstellungen:

E v (iR Star\‘umdaten 4 T Konten
{ I.ill

giro | =il Stammdaten

[ir_-‘ Firngen- und Fibustammdaten
hﬂﬂ ¢ Konten

FIB

-k Gliederungstexte
J'_uu'[':u
Konten Funktionen .C\usc_lrucl Eﬁtras| {3

Firma: 1 Makro | Steyrer & Par D
»*
Kto-Mr |Bezeichnung | Eirmenbezogene Parametereinstellungen Fir Konten |;T—Pz

Globale Parametereinstellungen Fir Konten

-

=]«

= Berechtigung setzen...
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Flran= = gd=y= ey ity g d= iy toypesp (R = e =t e fi e pg b= JL
Firrma 1;200501
Mr. Beschreibung Extras Import - Einstellur
; g"gﬁl';"dt" Einstell Parametername ‘Werk 4 F
ACEONIEN —_Hins1einacn Ubernahbme Sachkontobezeichnung vy
3 Import - Einstellungen : : - — i
= Funden - Emstellungen F| Import won Personenkonten mpert Personenkonte . d W
5 Lieferanten - Einstellungen FIBU-Saldenprifung 0-Jla 7 W
) Kundenkonditionen

7 Lieferantenkonditionen

Im Bereich 3 Import - Einstellungen muss der Import von Personenkonten
aktiviert sein.

AnschlieBend fuhren Sie den Punkt Import Konten und Salden gesamt aus BMD
5.5 erneut aus, wie im Kapitel 1.2 beschrieben.
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1.4 Im NTCS-Firmenstamm die aktuelle Fibu einstellen

Gehen Sie bitte in der Buroverwaltung in den Stammdaten zu den Firmen.

s BMD - Softwarz () 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [BMD-Start]

Datei _skammdaten Prpfekbe  Organizer DMS LEASZILE Zeiterfassung Tools Fenster 7

Sl W@ sl ol el B eESEM O T 30

S 3 Aok @ Mk

E o ¢)J Stammdaten » & Firmen 3

BiiR0
m =-d Stammdaten
Flil,l’l:lj : ]ﬂ' Firmen

= -

E’%f; ----- 4 Firmengruppen
i 4 Filialen

ANBU | Df’ﬁ Personen

Wahlen Sie hier in der Firmenverwaltung die richtige Firma aus und o6ffnen Sie mit
einem Doppelklick auf den Datensatz dieser Firma ihre Stammdaten.

Firma #Ausdruck Extras Hilfe /
¥|Firma |Nul:iz |Firmenurt |Name/ |5traﬁe |Firmenjahr|
& 100 standardkontorahmen RLGBMD 2005
B & 400 stapdardkontenrahmen "KMU™ Sch 2005
B & 500 standardkontenrahmen "SKRO3", ™ 2005
B & 510 standardkontenrahmen “SKR03" Dn 2005
B & 700 tandardkontenrahmen "BMDSI™ S| 2005
B & =00 standardkontenrahmen "RLGHU™ U 2005
B & 200000 Testklient_papierlosbuchen 2009
OB v )
& 201001 Skeryr Allinger GmbH Zellergasse 132008

Wichtig ist das Feld 122 Aktuelle Fibu - hier muss das aktuelle Fibujahr (das im
Kapitel 1.1 angelegt wurde) ausgewahlt werden. (Dricken Sie zum Bearbeiten des
Feldes zuvor die F6-Taste.)

s Firma

Firma Eearbeiten Ausdruck Extras Hife

Firma Allgemein |Firrna Finanzamt I Firma Gemeinds | Firma Gericht I Firma Krankenkasse I

Firma 200208 | -~ »  Dieter Holzhammer
L
140 Anzahl Angestellte I:I
Z1 STB-Firma 1| WY Partner SteverberatungsGmbH

[ 172 Aktuelle FIBU |

2009001 Holzhammer Dieter 2009701

117 Anrede 102 | Herr

139 Rankknnknnmmmer [ [

Nur wenn hier das papierlos zu buchende Jahr als aktuelle Buchhaltung eingestellt ist,
kann (siehe Kapitel 6) aktiviert werden, dass NTCS Personenkonten, die in BMD 5.5
neu angelegt werden, automatisch importiert.

<
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2 Das Archiv in NTCS anlegen
2.1 Einen "Dummy"-Kunden fiir das Archiv anlegen

Belege mit Buchungen auf Personenkonten werden im Archiv auf die entsprechenden
Kunden / Lieferanten aufgeteilt. Fir Buchungen, die kein Personenkonto enthalten und
die nur auf Sachkonten gehen - z.B. Kassa- und manche Bankbuchungen - legt man
einmal einen Dummykunden an, auf den diese Buchungsbelege archiviert werden.

Offnen Sie dazu in der Biiroverwaltung bei den Stammdaten die Kundenverwaltung.

| — \L)] Stammdaten » @Personen v £ Kunden
BUROD
=] Stammdaten
FI'[!ED & Firmen
R -4 Firmen
BK%E 4 Firmengruppen
-4 Filialen
ANBU @ Personen
.8

Man wahlt im Firmenfeld den richtigen Mandanten aus und kann dann mit F5 flr
diesen Mandanten /den neuen “"Dummy-Kunden” anlegen.

kunde Ansicht  Ausdruck Eggas HilFe:

Firma, Firmengruppe: IZEIEIZEIS Dieter Holzhanimer

¥|FarbCd.|Chronik |Pers-Nr|Nachname

220000 Div. Kunden

s BMD - Software  (c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [Kunde]

Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEAJZLE Zeiterfassung Tools Fenster 7
G (R kel L] e 3l pl el o wl SESEE I 2 H 5 3 Ao ® @ < Bk

Bearbeiten  Ausdruck  Hilfe

(o Allgemein I £ mront |

Firma 2002@ Dieter Holzhammer
Personennummer 299997 | - I~ Standardkunde Archivierung (Kassa, Bank)
10 Anrede i I__
4 Titel |
Z ¥orname I
[ 1 Nachname |5tandardkunde Archivierung (Kassa, Bank...) ]
3 Zusatzname |
104 Kurzname I
93 Matchcode ISTANDARDKUNDE ARCHIVIERIUNG (KA

Man vergibt eine freie Kundennummer, die auch in der Fibu noch frei ist: z.B. 299.997
ist fast immer frei. Es muss nur das Feld 1 Nachname beflillt werden - denn unter
diesem Namen werden die Buchungen ohne Personenkonten im Archiv abgelegt.

Wahlen Sie als Namen einen beliebigen, aussagekraftigen Namen, aus dem Sie
erkennen, dass hier beim papierlosen Buchen alle Sachkonten-Buchungen archiviert
werden.
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2.2 Fur den Mandanten in NTCS ein eigenes Archiv anlegen

Da z.B. Steuerberater die Kunden und Lieferanten der Mandanten nicht im eigenen
Firmenarchiv haben mdchten, sondern dort nur die eigenen sehen wollen, werden
Steuerberater flr den betreffenden Mandanten ein eigenes Archiv anlegen.

Wird das papierlose Buchen von einer Einzelfirma mit nur einer Buchhaltung
verwendet, bleibt man natdrlich im eigenen Firmenarchiv und muss kein neues Archiv
anlegen. Hat eine Einzelfirma jedoch mehrere Buchhaltungen, wird sie ebenfalls fur
jede Buchhaltung ein eigenes Archiv anlegen.

Fur das Anlegen eines neuen Archivs geht man in die Archivstammverwaltung:

{c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [BMD-Start]

1z BMD - Software

Datei Stammdaten Projekke Organizel DMS| EA/ZLE Zeiterfassung Tools Fenster

¢)j 1T .] al @J ei] % 5l Dokumentenibersicht
25y | Dokumentenliste
5‘ Archive
ﬁ Dokumentenkategarien

e |‘T: » o Stammdaten » & e | Dateniibernahme gesamt
BUROD |

39 3499 @9 <MER ul

Man legt hier mit der F5-Taste ein neues Archiv an:

wieBMD - Software  (c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12,39.24.00 - [Archive]

Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEASZLE Zeiterfassung Tools Fenster 7
Of i kd Ll el B) ol ol B sl SESERH I 9 B H 3.

|Erchiv Funktionen Ausdruck  Extras  Hilfe

¥|ArchivNr |Archivname |Firma |
1 WY gesamt 1
1208 Holzhammer Dieker Test 200208

b Archiv 200351 Norica

Da BMD 5.5 nur die Hinterlegung von maximal 4-stelligen Archiven erlaubt, muss eine
4-stellige Archivhummer gewahlt werden. In unserem Fall machen wir aus der
Kundennummer 200208 das Archiv 1208. Wichtig sind die Felder 2, 4 und 13

e BMD - Software  (c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [Archiv]

Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEAJZLE ZeiterfAssung Tools Fenster 7

Gl P il @ sl ol ol Halw BAEE I A E S 3 489 @ L1

Archiv  Bearbeiten Ausdruck  Hilfe /
ArchivNr ¥ 1208 | = ™ Holzhammer Dieter Test
2 Archivname IHDIzhammer Dieker
m O T DIETEr
4 Firma i Im Dieter Holzhammer
& Standardkategorie I
11__Pfad-Nr I
13 Standardkunde /'|29999? Standardkunde Archivierung (Kassa, Bank)

Im Feld 13 Standardkunde geben Sie den “Dummy-Kunden” ein, auf den alle
Buchungen / Belege archiviert werden sollen, deren Buchungssatz kein Personenkonto
enthalt. Das ist der Dummy-Kunde, den wir im vorigen Schritt in Kapitel 2.1 angelegt
haben.

o
/
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2.3 Anlegen der Belegsymbole als Archiv-Kategorien

Damit die verschiedenen Belegkreise im Archiv auch nach Belegsymbol getrennt
abgelegt werden, missen im Archiv die Belegsymbole als Kategorie angelegt werden.
Dies geht in der Dokumentenkategorien-Verwaltung:

nrBMD - Software  {c) 2009 BMD-Systeimhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [BMD-Start]

Datei Stammdaten Projekke Organizer | DMG

LEASZLE Zeitetfassung Tools Fenster 7
of [l b L gl a1 @l €l ¥ &) \bokumentenibersicht d 3 5 3 Lok ® P - Mok |

=y | Dgkumenkenliste

Sl Dokumentenkategorien

'-)J |_Tj * ¢)J Stammdaten b & _:.} Dateniibernahme gesamt
BURD | i

Man stellt das korrekte Archiv des Mandanten ein.

Hauptkategorien Zugeordnets Kategorigr” Ansicht  Ausdruck Extras  Hife Yerwaltung Kategoriezuordnung &

Archivnummer: Holzhammer Dieter

Hauptkategarien : Zugeordnete Kategarien
T(Nr/KurzBez |Bezeichnung ¥ Nr,(l(urzB| Bezeichnung Hauptkategorie|
G = [
B B ER Eingangsrechnungen EH
BE: Bank BH
| ea Kassa BH

Dann legt man - am besten mit rechtem Mausklick hier im linken Bereich und
anschlieBend angeklicktem Punkt NEU - eine Hauptkategorie z.B. mit der
Kurzbezeichnung BH an:

Hauptkategorie Gearbeiten Ausdruck™Extras Hilfe Yerwaltung Hauptkategorien
A
Mr /KurzBez EH - »
T
2 Bezeichnung Buchhaltung
3 Matchcode BLCHHALTUMG

Nach dem Speichern und SchlieBen legt man flir diese Hauptkategorie im rechten
Bereich flr jedes Belegsymbol eine Kategorie an. Dazu klickt man im rechten
Fensterbereich mit der rechten Maustaste an eine freie Stelle und wahlt NEU.

s BMD - Software  (c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH V12.39.18.00 - [Dokumentenkategorien]

Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEAJZLE Zeiterfassung Tools Fenster ? Biiroverwaltung
OllliR 2 LD @ B Qe | BB ST S B S @ B 2 ok ok of §k ak|dk ok {2 Wl | ga
Hauptkategorie zugeordnete Kategorie Ansicht Ausdruck Extras Hilfe Dokumentenkategorien 8| X
Archivnummer: 1203 Holzhammer Dieter B
Hauptkategorien : Zugeordnete Kategorien
¥| Nr,-‘l(urzB(|u-—: sich |I'-|at hcod ¥|Nr/KurzBez Bezeichnung ]Hauptkategor'le| v
DS - |

- |

3 eu £s ||
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Flr jedes Belegsymbol flllt man in seiner Kategorie folgende 4 Felder aus.

Kategorie Bearbeiten Ausdruck Extras  Hilfe Kategorien
MNr/KurzBez ER.
1 Bezeichnung |Eingangsrechnung E
2 Maktchcode |EINGF'.NGSRECHNUNG
10 Hauptkategorie BH

Wichtig ist, dass die Nr/KurzBez gleich dem Belegsymbol beim Buchen in BMD 5.5 ist,
damit die Belege der einzelnen Belegsymbole korrekt hier im Archiv abgelegt werden.

Zuletzt kdnnten die Kategorien zB so aussehen:

e BMD - Software  (c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH V12.39.18.00 - [Dokumentenkategorien] (=03
Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEA/ZLE Zeiterfassung Tools Fenster ? Biiroverwaltung
(Gl 2 Q@ @ Qe NN P BOTABHQ I Ackokob Sl [ m | Q[

:ﬂaupikahegorie zugeordnete Kategorie  Ansicht Ausdruck Extras Hilfe Dokumentenkategorien |F|[x
Archivnummer: |1208 Holzhammer Dieter
| Hauptkategorien : Zugeordnete Kategorien

¥|Nr/KurzBe| Bezeichnung Matchcode
Buchhaltung - Papierlos Buchen BUCHHALTUNG - PAPIERLOS

ER .Eingangsrechnungen BH
| [ka Kassa EH
l SP Spesenverrechnung BH

Wenn es eine eigene Person gibt, die die Belege einscannt oder der Klient
selbst die Belege eingescannt schickt, kann man auch eine eigene
Kategorie BEL anlegen, in die die eingescannten Belegsammlungen
archiviert werden kdénnen.

Der Buchhalter / die Buchhalterin kann den Belegstapel im Archiv mit der
Funktion BEARBEITEN (erreichbar z.B. mit rechtem Mausklick auf das
Dokument im Archiv) 6ffnen.

Falls in NTCS der Dokumententyp TIF mit dem Modul BMD-Scan
verknupft ist (siehe Kapitel 4.2), 6ffnet sich dadurch direkt das Modul
BMD-Scan und man kann sofort den Belegstapel papierlos buchen.

-
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Papierlos buchen mit BMD 5.5 und NTCS

Wenn man an einem Tag mit einem Belegstapel nicht fertig wird mit dem
papierlosen Buchen und am nachsten Tag weiterbuchen moéchte, kann
man

- den restlichen Belegstapel in BMD-Scan entweder auf der Festplatte
speichern - z.B. in einen Ordner mit dem Namen "Noch fertig buchen"

- oder man legt sich hier im Archiv eine eigene Kategorie an mit dem
Namen "Noch fertig buchen" und archiviert am Abend den restlichen
Belegstapel zwischenzeitlich im Archiv, um ihn am nachsten Tag dort
erneut zu 6ffnen und weiter zu buchen.

Sollte beim Offnen eines Belegstapels im Archiv im Modul BMD-Scan die
Funktion Papierlos Buchen deaktiviert sein, reicht es kurzzeitig den
Stapel Uber das Menl Datei / Speichern unter irgendwo lokal auf einer
Festplatte zu speichern und schon ist die Funktion Papierlos Buchen
wieder verfugbar. Am Ende des papierlosen Buchens wird diese Datei
ohnedies automatisch von der Festplatte geldscht.

iy”




Papierlos buchen mit BMD 5.5 und NTCS

3. Das papierlose Buchen in BMD 5.5 einstellen .
NuT oe
3.1 BMD-SCAN-Zwischenverzeichnis anlegen Erstanaloe

Es muss fir jeden User im Netzwerk / bzw. auf einem ASP-Server ein gemapptes
Zwischenverzeichnis zum Verschieben der Scan-Dateien von NTCS nach BMD 5.5
geben.

Wichtig ist, dass dieses Zwischenverzeichnis bei allen Usern denselben
Laufwerksbuchstaben erhdlt und die gleiche Verzeichnisstruktur: in unserem Fall
W:\trans\Scan.

Nur dann kann in NTCS in den allgemeinen Einstellungen einmal fur alle User dasselbe
Verzeichnis fur den Transfer der Scandateien eingestellt werden.

Der Vorteil des gleich lautenden Zwischenverzeichnisses besteht auch darin, dass sich
die User bei gleichzeitigem, papierlosen Buchen nicht in die Quere kommen, weil die
Verzeichnisse physikalisch getrennt sind.

Bei neuen MitarbeiterInnen / NTSC-UserInnen muss daher darauf
geachtet werden, dass flr sie ein solches Zwischenverzeichnis ebenfalls
angelegt wird, falls sie auch papierlos buchen sollen; es sind bei neuen
Mitarbeitern sonst keine weiteren Schritte notwendig.

Der Pfad lautet in unserem Fall W:\trans\Scan und wurde bereits flr alle derzeitigen
User angelegt.

& w:.trans',scan

J Datei _ﬁearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 2 | f:-‘
| @ zuick ~ &3 - % | 2 Suchen Ordner | [+
| Adresse L_j Wi:ltransiscan =] EJ wechseln zu
Mame I Grifie I Tvp I Geandert am I
Datei- und Ordneraufgaben &

J Meuen Crdner erstellen
@ Ordner im Web verdffentlichen

Das Verzeichnis ist im Explorer vor dem ersten Durchgang des papierlosen Buchens
leer.

NTCS legt hier wahrend dem papierlosen Buchen - immer dann wenn man in BMD-
Scan auf BUCHEN klickt - die ausgewahlte(n) gescannte(n) Belegseite(n) als Datei
BMDScan.tif (oder BMDScan.pdf) ab und BMD 5.5 holt sie sich von dort.

In spateren Schritten werden wir dieses Transfer-Verzeichnis zuerst in BMD 5.5 und
dann in NTCS bei den allgemeinen Parametern einstellen.

.
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Papierlos buchen mit BMD 5.5 und NTCS

3.2 Mandantenspezifische Parameter in BMD 5.5 in pr03

Man startet BMD 5.5 und dort prO3 und steigt in die mandantenspezifischen
Parameter ein:

= B0 EtExpressiiypTessiona MO S RO S SE IChEn]

Datei Fbu  EKore  Blanz  Anbu Lohm  LErf Zeit

& @

Drucker | Parameter  Sonstiges

) KLInfo  Warem MIS  Tools 7

@ > a3

HilFe

Mandantenbezogen F7

Allgemein F&

Standard

Buchen

Hier kontrolliert man, dass diese beiden Parameter leer sind, da wir sie allgemein flr
alle Buchhaltung auf einmal einstellen wollen und sicherstellen méchten, dass sie nicht
bei den mandantenbezogenen Einstellungen Ubersteuert werden.

Markieren Sie mit der Pfeiltaste den entsprechenden Parameter und 6ffnen ihn dann
mit der ENTER-Taste zum anschlieBenden Bearbeiten:

d |XARCHIVPFAD |Verzeichnis fir BMD-Archiv-Dokumente ]
e  XARCHIVDATE! | Dateifur BMD-Archiv

EFEIEEEET L IERIEEI EY T I
PRO3 - Buchen 7|25| %]
Erfassen Parameter fiir PRO3 \\\\ Textnummer: XARCHIVPEAD

Pfad des

Dokumentes bei Archivaufruf

Dieses Feld muss leer sein und dieses auch:

BMD NetSpeed Professional "bmdasp01” {DA) - [PRD3 - Buchen]
Datei  Fibu Kore Bilanz  Anbu  Lohn  LEff  Zet LW KlInfo  Waren MIS  Took 15w BMD - Menii
= EEEEL L IR I EY Y
PRO3 - Buchen 7|5|X|
Erfassen Parameter fiir PRO3 \\ Textnummer: XARCHIVDATETL

\
Datei fir Ap-Archiv——— JE
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Ebenfalls hier bei den mandantenspezifischen Parametern stellen wir diese beiden
Parameter ein:

XPRO3SARCHIVE
¢ | XPROSARCHIVP

\BebgsymﬁoberaMOm.Amhwbmng
Belegsymbole fur papierloses Buchen

BMD NetSpeed Professional "bmdasp01” (0A) - [PRO3 - Buchen]

Datei Fhbu  Kore  Bilsnz  Anbu  Lohm  LEWF Zeit  IL¥  KlInfo  Waren  MIS  Took 7 ISW BMD—Menii‘
¢EHESHIoBE | ~= ku B> a3l
Datei  Edtor  Spezisl  Cptionen PRO3 - Buchen 7|5] x|
Erfassen Parameter fiir PRO3 Textnummer: XPRO3ARCHIVB
* & i
~
L R i

Im ersten Parameter XPRO3ARCHIVB Belegsymbole fiir autom. Archivierung
wird eingestellt, welche Belegsymbole papierlos gebucht werden. Werden ALLE

Belegsymbole papierlos gebucht, gibt man hier nur ein * ein.

Mdéchte man bestimmte Belegsymbole nicht papierlos buchen sondern manuell ohne
BMD-Scan einbuchen - zB Umbuchungen und FA-Buchungen - so wird hier stattdessen
eine taxative Aufzahlung all jener Symbole eingetragen, die papierlos gebucht werden
sollen. Man gibt diese Symbole jeweils einzeln pro Zeile ein:

Erfassen Parameter fur Textnummer:

KA
BK
AR
ER

Belegkreise, die eingespielt werden - z.B. Bankfiles mit zv58 oder Fremdbuchungen
mit prO8 - mussen hier nicht berticksichtigt werden: wenn alle Belegsymbole entweder
papierlos gebucht oder automatisch eingespielt werden, kann man hier den *
eintragen. Nur wenn es auch manuell erfasste Belegsymbole ohne gescannte Belege
gibt, erfolgt hier eine taxative Auflistung.

Wenn Sie voriibergehend das papierlose Buchen deaktivieren
wollen - etwa, weil Sie ein Monat lang die Buchhaltung ohne Scans

Em erfassen wollen -, dann brauchen Sie nur hier bei diesem Parameter vor
den Belegsymbolen einen ; machen:

Erfassen Parameter fir

;ER
; AR
; KA
; BK

T
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Papierlos buchen mit BMD 5.5 und NTCS

Im zweiten Parameter XPRO3ARCHIVP Belegsymbole fiir papierloses Buchen
werden jene Belegsymbole erfasst, bei denen es vorkommen kann, dass flr einen
Beleg mehrere Buchungen erfolgen und bei denen BMD 5.5 nicht automatisch nach
jeder Buchung nach NTCS zurickspringen soll.

Normalerweise wird ja pro Beleg nur eine Buchung (oder Splittbuchung) gemacht.
BMD springt dann nach JEDER Buchung in 5.5 automatisch sofort zurtick nach NTCS.

In der Bank ist es jedoch meist so, dass fur einen Beleg (Kontoauszugblatt) mehrere
Buchungen anfallen und BMD soll nicht automatisch nach jeder Buchung nach NTCS
zurlckspringen.

Darum wird man in der Regel hier die Bank - so sie papierlos gebucht wird - als ein
Buchungssymbol eingetragen, bei dem BMD 5.5 NICHT automatisch nach NTCS
zuruckspringt.

Datei  Fbu Kore Bilane  Anbu  Lohn  LEMF  Zet LW KlInfo  Waren MIS  Took 7 ISW BMD - Menii
EFE EEEEL L IESIEE I By
Datei  Edtor  Spezisl  Cptionen PRO3 - Buchen 7|5] x|
Erfassen Parameter fiir PRO3 Textnummer: XPROZARCHIVP
BE z
L R i

Falls Sie mehrere solcher Belegsymbole haben, erfassen Sie diese bitte wieder jeweils
einzeln in eigenen Zeilen.

-7




Papierlos buchen mit BMD 5.5 und NTCS

3.3 Allgemeine Parameter in BMD 5.5 in pr03

NuUT el
Erstonaloe

Folgende Parameter sind in BMD 5.5 in prO3 allgemein und daher nur einmalig
einzustellen. Nur bei etwaigen Problemen kontrolliert man sie noch.

Man wechselt in prO3 zu den allgemeinen Parameter:

R 110} Bl pTEses roTEsE T RO RIS S ey

Datei Fbu  Ekore  Blanz  Anbu

e HESHD @ Bt a E~» a8

Lohn ~LErf Zeit IV kLInfo  Marem  MIS  Tools 7

Allgemein

Standard

Buchen

Wichtig sind die nachfolgenden 3 Parameter.

pr—

R | XPRO3ARCHIV | Einstellungen fur Abruf von BMD-Archiv ]

AFRUSARCHIVE Belegsympole TUr autom. Archivierung

XPROIARCHIVE Beleasymb [}
XARCHIVPFAD Verzeichnis fur BMD-Archiv-Dokumente
XARCHIVDATEI Datei fur BMD-Archiv

Wir beginnen mit XPRO3ARCHIV Einstellungen fiir Abtuf von BMD-Archiv:

e—
< CHW

Erfassen Parameter fiir PRO3 Textnummer: XPROZARCHIV

Export Dokumente ins BMD-Archiv 4 -
Benachrichtigen NTCS 1 <
Frelgabe flr Kunde (bmd.com)

Beim Feld Export Dokumente ins BMD-Archiv gibt man eine 4 ein und beim
zweiten Parameter Benachrichtigen NTCS ecine 1.

(Da man fur Mandanten ohnedies in NTCS ein eigenes Archiv anlegt, wenn man sie
papierlos bucht, kann das dritte Feld hier - Freigabe fiir Kunde - leer bleiben, da man
dem Mandanten in der Regel sein gesamtes Archiv frei geben wird. Einzelfirmen, die
nur ihre eigene Buchhaltung papierlos buchen, benétigen diesen Parameter ebenfalls
nicht.)

-
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Erstonaloe

Es wird weiters der Parameter XARCHIVPFAD - Verzeichnis fiir BMD-Archiv-
Dokumente mit dem Pfad des in Kapitel 3.1 besprochenen Zwischenverzeichnisses

hinterlegt:

Erfassen Parameter fiir PRO3 Textnummer: XARCHIVPEAD

\ 4

Pfad des Dokumentes bei Archivaufruf

/'

Dies ist das Verzeichnis, in das NTCS-Scan die Dokumente fiur BMD 5.5
zwischenspeichert. Wichtig ist die beginnende Raute bei Laufwerken in einem
Firmennetzwerk oder auf einem ASP-Server.

Durch die Raute (#) weiB BMD 5.5, dass es sich um ein Laufwerk auf dem PC des
Users und nicht um ein Laufwerk auf dem Server handelt.

Zuletzt kommt noch der Paramter XARCHIVDATEI Datei fiir BMD-Archiv, den wir
mit demselben Zwischen-Verzeichnis anflillen und wo man zudem noch den Namen
des NTCS-Scan-Files eingibt: bmdscan.tif (bzw bmdscan.pdf, falls man mit PDFs
arbeitet).

Erfassen Parameter fiir PRO3 Textnummer: XARCHIVDATET
A
Datei fiir BMD-Archiv fw: \trans\scan\bmdscan.tif

Wenn dann beim papierlosen Buchen in prO3 nach jeder Buchung ein
Abfragefenster mit dem hier eingetragenen Pfad aufgeht, hat dies
folgende Ursache: BMD 5.5 findet die hier eingetragene bmdscan-Datei
nicht, und meist ist die Dateiendung (tif oder pdf) die Fehlerursache.

Welche Dateiendung NTCS an BMD 5.5 Ubergibt, wird im nachsten Kapitel
besprochen.

Am besten man geht bei Problemen Uber den Arbeitsplatz in das oben
eingetragene Verzeichnis und sieht nach, welche Datei dort von NTCS
zwischengeparkt wurde, nachdem man in NTCS im Modul BMD-Scan auf
"Ab Seite .. verbuchen" geklickt hat.

iy
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4. Das papierlose Buchen in NTCS einstellen

Nur oei

4.1 NTCS-Einstellungen von BMD-Scan Frstonaloe

Da die nachfolgenden Einstellungen in NTCS allgemein gemacht werden, missen sie
nur einmal gemacht werden.

Unter anderem stellt man hier ein, ob die Scans von NTCS an BMD 5.5 als TIF- oder
als PDF-Datei Ubergeben werden. Wir wahlen lieber TIF, weil derzeit das Stempeln nur
mit TIF-Dateien geht und weil man bei TIF-Dateien im Archiv einstellen kann, dass sie
direkt im Modul BMD-Scan geéffnet werden.

Man 6ffnet BMD-Scan (z.B. Uber das Menli DMS/DOKUMENTE oder lUber das Symbol)
und geht dann im MenU Extras auf die Allgemeinen Einstellungen:

e BMD - Software  {c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.24.04 - [BMD-Scan]

Datei Stammdaten Projekke  Crganizer] DMS LE.C\,I'ZLE Zeiterfasglng Tools Fenster 7
Gl ledoafew ARYTIQI it LHER  wd

Datei Funkkionen Ausdruck | Extras | Hilfe

;:;ﬂ y Eigene EinstellungZn Ablageart:
Computerb ene Einstellungan \ i
S arreES) Conp ful i = |Pap|erloses Buchen T |
Allgemeine Einstellungen
iz Selke losche) 2 i L] Al i [ |
Bis Selte loschel ] » $E|te - | | A Skempel !It Parametereinstellungen Ll |

Ablagesinstellungen 4

Im Register Allgemein Uberprifen Sie bitte folgende Parameter:

Die ersten beiden Zeilen kdnnen leer bleiben; (sie waren vor dem papierlosen Buchen
im Einsatz, um einzustellen wohin BMD Scan die Scans ablegt).

1re: Allgemeine Einstellungen {BMDScan)

Mr. | Beschreibung | Extras

E7_5l_|_J' ME;?:'" Parametername WKt I A
¥ &blageverzeichnis | & v

Automatische Ablage Verzeichnis o
Yerzeichnis fiir BMDSCAN, TIF W:\trans\scan’, v
BrMOScan. TIF dberschreiben 1-3Ja - |
Dialog Fiir Uberschreiben anzeigen 0 - Nein - v
Buchungsprogramm {pap. Buchen) 0 - BMD 5.5 - 7
Aukomn, zur BMD 5.5 wechseln {pap. 1-J1a - 7
Automatischer Dokumentenimport beim |1 - Ja - 7
als POF speichern 0 - Nein ) v !
PDF-Typ 0 - Standard hd 7
Konvertierung bei 2 - nach Ablageformat - 7
Flachbettscanner 0 - Mein - 7
RemakeScan 1-1Ja | 7

Wichtig ist das Verzeichnis fiir BMDSCAN.TIF - denn hier kopiert BMD-Scan fur
BMD 5.5 die gescannten Belege zwischenzeitlich hinein. Man tragt hier das schon in
den Punkten 3.1 und 3.3 besprochene Zwischenverzeichnis ein; (eine beginnende
Raute wie in BMD 5.5 macht man hier nicht).
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NuT bel
Erstanaloe
Wichtig ist es auch den Parameter BMDScan.tif iiberschreiben auf JA zu stellen und
das nachfolgende Feld Dialog fiir Uberschreiben anzeigen auf Nein.

Der Parameter Buchungsprogramm (pap.Buchen) muss auf BMD 5.5 gestellt sein
und der nachfolgende Parameter Autom. zur BMD 5.5 wechseln aktiviert mit JA das
automatische Wechseln zu BMD 5.5, wenn man in NTCS-Scan auf "Bis Seite ..
verbuchen" klickt.

Sollte es bei einer ASP-Lésung wiederholt den Fehlerhinweis geben, dass die BMD 5.5-
Instanz nicht gefunden wird, dann deaktiviert man diesen Parameter hier
voribergehend und wechselt manuell nach BMD 5.5. Die ASP-Techniker von BMD
kdnnen bei diesem Fehler weiterhelfen.

Ganz wichtig ist der Parameter Automatischer Dokumentenimport beim
Beenden: hier ein JA setzen bewirkt, dass beim Aussteigen aus BMD-Scan
automatisch alle verbuchten Scans * ins Archiv verschoben und dort korrekt archiviert
werden.

(* BMD 5.5 Ubergibt die gescannten Belege ja wieder zurlck an NTCS mittels der
Datei BMDDOCS.DOT.)

Als PDF speichern: dieser Parameter wirde bewirken, dass etwaige TIFs
automatisch in PDFs umgewandelt werden. Es empfiehlt sich dies deaktiviert zu lassen
bis in NTCS auch bei PDFs das Stempeln klappt und man im Archiv einstellen kann,
dass PDF-Dateien im Archiv mit dem Modul BMD-Scan geéffnet werden sollen.

(Die 2. Parameter-Rubrik 2 STEMPEL lassen wir hier unberlcksichtigt, da der
Stempel direkt beim nachsten/ Schritt im Archiv eingestellt wird.)

ics sl == Epara g PR g = Fre B D e |

Nr. | Beschreibung Extras

1 Allgemein

Parametername
2 Stempel

Stempelke:xt
Stempelfarbe
X-Position
schriftgrafe
Stempelbreite
Y¥-Paosition
Stempelhihe
Skempel Fixieren

-

g




Papierlos buchen mit BMD 5.5 und NTCS

4.2 NTCS-Einstellungen des Archivs

fm BMDESoftware i c) 2009 BMDESystemhausGmbl VI 2 e 0B 00 BMIS o
Datei Stammdaten Projekte Of’ganizerLEA)’ZLE Zeiterfassung Tools Fenster 7 iJU l Oe.
Lﬂlﬂ [ ] & 81 ¢ &l j‘_ﬂ Dokumenteniibersicht | af S5k &k & Erstc n OIO e
B o» 5 Dokumenkeniste A
z ,::r."“ Archivstammyerwaltung|
Ul o] ﬁ Dokumentenkategorien
Eg?_ [Bilariz] i x.l Dateniibernahme gesal
piro | =l &) Dateniibernahme je Perfon

\;ﬂ [©rganizer] - E] Piade b

B [Pastkalender] =0 :z;g BMD Scan

[__ e — 3 Standardbrisf

In der Dokumentenulbersicht — erreichbar Uber das Menti DMS - wahlt man im Meni
Extras die allgemeinen Einstellungen und kontrolliert folgende vier Parameter:

s BMD - Software  {c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.24.00 - [Kunde/Lieferant - Dokumenteniibersicht]

Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEASZLE ZeiterRassung Tools Fenster 2
Sk lede sl Bew BHEBH>IFTIBH I L0 &I]
kunde/Lieferant Dokument  Funkbionen Export/Import  Ansicht  Ausdigck | Extras | Hilfe

Archivnummer: Il WWY gesamt Eigene Einstellungen

aﬁ‘ kKundenjLisferanten IQ Projekte | éﬁ Kategarienl & Sachbearbeite Cormuistiesahens ERisteliinten erse
Firmenbezogene Einstellungen

Kunde/Lief L
Bl oo allgermeine Einstellungen

|"|Firma |PersunenNr |Nal:hname |Uurnam4Plz = -

wies Allaemeine Einstellungen (BMD DMS)

Mr. | Beschreibung | Extras
; g;q‘?uf::::::g?:gn den Parareternane Wett | A |
3 standardarchiv Sammelverzeichnis asp01'Data'wwy'datentsammel’, v
4 spezielle Parameter | Standard Kundennummer 201001 )
5 Speicherparameter b| Werzeichnis der Scan-Dokumente Wi trans',scan' 0 [5 10
&  FTP Parameter Dokumantenimporkdatei K:trans'bmddocs.dok i
T Importschnittstelle Ascent-Cap... - - — — Il
& Layouteinstellungen Dokumentenzugriff 0 - Arbeitskopie mit Yersionierung - v
q BMD.com abfrage Yersionierung 1-3Ja - W’
10 BMDScan Dokumente fixieren 0 - Nein - |
11 BMDWeb Start RTF-Dokumente 1 - Automatik BMD-Editor - ||
Beatbeiten Poststick 0 - Nein hd v
Dokumentenname beim E-Mail-Yersand |1 - Name aus Betreff hd v
Yorschlag Jahr 0 - Aktuelles Jahr - 7
Archivabfrage Dokument 1-Ja - 7
Bearbeiten bei Yerschieben in Archiv 1-Ja b v
| |&ffnen TIF-Dokuments mit BMDScan |2 - Beim Bearbeiten - i
Dokurnentdaturn aus Dateidaturn 0 - Nein - |
Dokument versenden 1 - Mit Auswahl von E-Mail-Adress - |
Skark DMS aus Mavigakaor 0 - Standard x 7
Gebucht-Stempel auf TIF-Dokumenten |1 - 3a i.] 7
Arbeitsverzeichnis | !

Verzeichnis der Scan-Dokumente: hier muss wieder das Scan-Zwischen-
verzeichnis stehen - dieser Parameter wird jedoch ohnedies von NTCS synchron
gehalten mit der Einstellung in BMD-Scan aus dem vorigen Schritt.

S
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NuT oel
Erstanaloe

Dokumentenimportdatei: hier kommt die Datei bmddocs.dot mit ihrem Pfad
hinein (der nachfolgend auch in BMD 5.5 eingestellt wird) — damit NTCS wei3, wo es
die in BMD 5.5 beim papierlos Buchen gesammelten Scandateien wieder zurtickholen
kann furs Archiv.

(Nur zur Info: NTCS Ubergibt also die Scans Uber die Datei BMDScan.tif an BMD 5.5 -
dort werden beim Buchen die Scans um die Buchungsinformationen / Konten erganzt
- und anschlieBend gelangen die Scans Uber die Datei bmddocs.dot zurlick nach NTCS
ins Archiv.)

Offnen TIF-Dokumente mit BMDScan: méchte man TIF-Dateien im Archiv - z.B.
eingescannte Belegsammlungen, die im Archiv abgelegt sind - direkt mit dem Modul
BMD-Scan 6ffnen, um sie dort papierlos zu buchen, dann aktiviert man das hier mit
dem Wert 2 — Beim Bearbeiten.

Im Parameter Gebucht-Stempel auf Tif-Dokumenten aktiviert man den
Gebuchtstempel.
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5. Das Archiv in BMD 5.5 einstellen
5.1 Firmenstamm-Einstellungen im BMD 5.5-Programm pr00

Im Programm pr00 steigt man in die betreffende Buchhaltung ein und wahlt den Punkt
1 - Erfasse Firmenstamm.

Bild

' l
Mit der Bild-Ab-Taste s (oberhalb der Cursor-Pfeiltasten) wechselt man auf die
Folgeseite des Schirms 1 und fullt nachfolgende 4 Felder korrekt aus:

BMD NetSpe ional "bmdasp01” (0A) - [PROD - Firmenstamm bearbeiten]

Datsl  Fbu K

Anbu  Lohm LErF  Zelt LV Klnfo  Waren MIS  Took 2

15w BMD - Menii

X =N 7@@:;“::%“:3“--»“

PROO - Firmenstamm bearbeiten 7|5| x|

Erfassen Standardwerte

Finzelhandel mit Uhren und Schmuck

46 Zweltwahr.-Kz.: ATS

40 Telefon-Nr....: 01/4853828
41 Telefax-Nr....:

42 E-Mail-Adresse:

43 TInternet-Hp...:

11 Gesell-Form...: 10
51 UID-Zusatz....:

22 USt-Voran.....: 0
12 Branchen-Kz...: 684
12 DVR-Nummer....:

10 Kontorahmen...: rlgbmd

48  Archivnummer..: 1208
58 NTCS-Firmennr.: 200208
62 NTCS-FIBU-Jahr: 2009
63 NTCS-FIBU-UNr.: 1

Feld

48 Archivhummer: hier kommt die vierstellige Archivhummer des Klienten
hinein, die wir im Kapitel 2.2 angelegt haben.

Feld 58 NTCS-Firmennr.: dies ist die Firmennummer des Klienten in NTCS.

Feld 62 NTCS-FIBU-Jahr ist das aktuelle Fibu-Jahr in NTCS, das in NTCS im
Firmenstamm hinterlegt sein muss als die aktuelle Fibu; (siehe Kapitel 1.4 hier in der
Anleitung).

Das Feld 63 NTCS-FIBU-UNFr ist die Fibu-Unternummer in NTCS; da man ohnedies in
NTCS meist nur eine Fibu anlegt bei den Fibustammadaten, ist hier fast immer eine 1
einzutragen; (siehe Kapitel 1.1 in dieser Anleitung)

S
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5.2 Archiv-Einstellungen im BMD 5.5-Programm drucker y
NuT oeil
Man startet in BMD 5.5 im Bereich Tools das Programm drucker Efﬁtﬁﬁﬁ@e

- 3] windowsexplorer (Explorer)
-] Internetbrowser (Internet)
eiail {eMail)

Eingabeaufforderung (shell)

m|m

#-2 Datenbearbeitung
KORE
SN 2l Druckereinstellung und Installation
|% 5| Druckerverwaltung (drucker)
EreE )| Erfassen Fubzeilen fiir Ausdrucke (stfuss)

)| Erfassen Druckereinstellungen (alt) (pr280)
enutzer und Berechtigungen
Hilfsprogramme

72 Lizenzen

. Benchmarks

7= Priifprogramme

=)
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=
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il
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il
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ZEIT
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KLINFO
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WAREN

(2e.

£
=
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E!ﬁ

TOOLS X

und o6ffnet hier die allgemeinen Parameter:

Drucker | Parameter  Sonstiges  Hilfe

Mandantenbfzogen  F7F

F&

Allaernein

Skandard
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- )
Nur oel
Erstanalae
Wichtig ist nur der folgende Parameter Allgemeines NTCS-Ausdruckverzeichnis
Bearbeiten DRUCKER - Druckerverwaltung 7|5] x|
Erfassen Parameter fiir DRUCKER Datei: $BMDCONFIG/bmdc/viexte
Nr | Textnummer 'Bezeichnung |Art | Sperre(*) | e
1 XRTFPARAM Allg. Textverarbeitungsaufruf
2  RTFTV??744 Userbez. Textverarbeitungsaufruf User
3  XEXCELPARAM Allg. Tabellenverarbeitungsaufruf
4  EXCEL??MEH# Userbez. Tabellenverarbeitungsaufruf User
5 ARCHIV Allgemeiner Archivaufruf
6  ARCHIV???7HH Allg. + Userbez. Archivaufruf User
7 | ARCHIVDIR Verzeichnis BMD-Archiv
8 VIEWEXE Allg. Aufruf fur BMDView
9 VIEW??7HHE Userbez. Aufruf fir EMDView User
A REPORTEXE Allg. Aufruf fur BMDReport
B REPORT??7#H Userbez. Aufruf fur BMDReport User
C MAILEXE Allg. Aufruf fur BMDMai
D MAI 2ot |lserhez Ajfrof fiir BIMDMMal User
IE NTCS " Allgemeines NTCS-Ausdruckverzeichnis

Der Parameter bendtigt folgende Einstellungen:

BMD NetSpeed Professional "bmdasp01" (DA) - [DRUCKER - Druckerverwaltung] [_[=] ‘
Dstsl Fbu Kore Bianz  Anbu  Lohn  LErF  Zet LY Klnfo  Warsn MIS  Took 2 ISW

|

BMD - Menii

W B3

DRUCKER - Druckerverwaltung 7|2 x|

Erfassen Parameter fiir DRUCKER Textnummer: NTCS

Allgemeines NTCS-Ausdruckverzeichnis »

Archivordner »K:\trans
Exportdatei :\trans\bmddocs .dok

Startprogranmm NTCS

Archivordner: hier stellt man das Zwischenverzeichnis ein, in das BMD 5.5 die Scans
fur NTCS wieder zurtcklegen soll.

Als Exportdatei tragt man das gleiche Verzeichnis ein und hangt noch die Datei
bmddocs.dok an.

(Das letzte Feld Startprogramm NTCS enthdlt normalerweise den Pfad und die EXE-
Datei zu NTCS - aber wenn die dafur zustandige INI-Datei korrekt eingestellt ist, kann
das Feld hier auch leer bleiben.)
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5.3 Archiv-Einstellungen im BMD 5.5-Programm bmddocs NUT el

Erstanaloe
AnschlieBend startet man im Bereich KLINFO das Programm bmddocs. ’

5P Stammdatenverwaltung
ﬁ P Stammdatenlistungen
FIBU | . 2P Fristen, Quoten, Planung
+- &P Postein- und Ausgang
P Terminverwaltung

+-&P Schirmabfragen

A | ®-£P Hilfsprogramme
piLanz = £ BMD Archiv
&

£ BMD Archiv (archiv)

Bz

bad
[=]
X
m

=

=
r4
m
=

il

-
z

I
i

N

Fh BN EEXnres s ol ass DI DTS BMISoTiware]

-
m
x
£

Datei Fbu  Kore  Bilanz  Anbu Lobn  LEf  Zeit

e EFESHAD BB R Y

mu

r
m
ju)
-

Drucker Parameter  Sonskiges  Hilfe

&

=
=
<=

Allgemein

@
A

KLINFO

Dort geht man in den allgemeinen Einstellungen in den einzigen Parameter:

|Art Sperre ( * |

Nr |Textnummer Bezeichnung
BMDDOCSPARAM | allgemeine Parametersteuerung

Wichtig ist hier die zweite Zeile Archivversion:

Erfassen Parameter fir Textnummer:

Standard-Archivnummer 0001

Archivversion ﬂ

Datelformat Ifir Archivierung
Datel-Prifung
Konvertierung Sonderzeichen Ungarn

Hier ist wichtig, dass die Archivversion auf 1 (neues Archiv) gestellt ist.
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6 Automatische Ubernahme neuer Personenkonten in NTCS .
Nur oei
6.1 Einstellungen in NTCS fir die Personenkonteniibernahme Erstonol_oe

Ein letzter wichtiger Parameter steuert Folgendes: wird in BMD 5.5 ein neues
Personenkonto angelegt, musste es auch manuell in NTCS durch Neulbernahme aller
Konten aus BMD 5.5 importiert werden; (siehe Kapitel 1.2 hier in der Anleitung).

Man kann in NTCS aber auch einstellen, dass bei jedem Start von NTCS in BMD 5.5
neu angelegte Konten automatisch importiert werden. (Dies geschieht Uber die
Zwischendatei ntcsupd im BMD 5.5-Fib-Ordner).

Dieser Parameter kann in NTCS nicht firmenspezifisch sondern nur allgemein
eingestellt werden.

Ein Steuerberater wirde aber dies bei seiner internen Buchhaltung nicht wollen, da er
seine Kunden ja meist direkt in NTCS warten moéchte. Da aber flr die automatische
Ubernahme der Personenkonten beim jedem Mandanten einzeln auch in BMD 5.5 ein
weiterer Parameter gesetzt werden muss, kann man hier die Einstellung ruhig
allgemein auf die automatische Ubernahme der BMD 5.5-Personenkonten setzen.
Denn nur bei den Mandanten, wo man auch in BMD 5.5 den anschlieBenden
Parameter setzt, werden die Personenkonten automatisch nach NTCS Ubernommen.

Offnen Sie in NTCS bitte in den Stammdaten die Allgemeinen Biiroparameter:

:m LSS AT e BRIy LET ST B S
Datei §Stammdaten | Projekke  Organizer Dokumente LEA[ZLE Zeiterfas
(] Emen P ) A W | AP | R 0

Personen 4
Institutionen 4

R [Fibe Zustandigkeiten 4
E ;
v £ ¥ [l Stammdaten ¢ = Konke

'Eﬁ [Eilar Jrganizer

] LEA * 1|} sStammdaten
o [org Zeiterfassung 4 f] Firmen- und Fibustam
B [Posl Diverse Stammdaten  * _ <F Konten .
| I Einstellungen I | %, Allgemeine Blro-Parameter » |

S reps

Hier im Bereich Allgemein muss beim Feld Automatischer Import Person JA
stehen:

Nr. | Beschreibun Extras

[ 1 Allgemen Parametername Wert I ]
'orkflow - -

3 Organizer Eigene Firma 3 / v
4 ILVBMDS5.5 Eigene 1LV 5.5 il / v
5  Update FIBU Eigene Lohnverrechnung 5.5 / o
? tED:N BMD 5.5 varschlagswert Land 1 / v
8 Zugangsdaten Yaorschlagswert Sprache 1 / v
q E-Government Automatisches Update INFOO1 5 / v
10 Firmen-Yorschlagswerte aukomatisches Update WS 0 - Kein Update/ - v
11 BMDGhost Automatisches Update WS Kontakke 0 - Kein Updayé - o
12 Kl:!ndenpassniuurt Automatisches Update WS Yertreter |0 - Kein Upr.}éte - v
13 Biiroberechtigungen - - =
Automatisches Update Chronik 0 - Mein - o
F| Autamatischer Import Person - a v
Aibmme oLim ol mee Toem ek Fhme = P I
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6.2 Einstellungen in BMD 5.5 fiir die Personenkonteniibernahme

Zuletzt wird nun bei dem Mandanten auch in BMD 5.5 folgender Parameter gesetzt in
der Kontenstammverwaltung.

Starten Sie dazu bitte das Programm pr01 beim betreffenden Mandanten.
Offnen Sie dort die mandantenbezogenen Parameter :

Drucker Parameter  Sonskiges HilFe

Mandantenbezogen F7

Allgermein F&

Wahlen Sie nun den Parameter XNTCSPARAM Automatischer Datenexport fiir
Kundenverwaltung:

Bearbeiten PRO1 - FIBU Konten

Erfassen Parameter fiir PRO1 Datei: asp\d02600\bh09\holzhamm/fib/v

Nr |Textnummer \ Bezeichnung |Art |Sperre (*)
1 XPRO1PARAM Einstellungen flr PRO1

2  XKONDITIONK Standardkonditionen flr Kunden

3  XKONDITIONL Standardkonditionen flr Lieferanten

4  XKONDITIONKZ  Kond. aus Tabelle fir Kunden

5  XKONDITIONLZ Kond. aus Tabelle fir Lieferanten

6  XNEUTABK Tabelle f. aut. Vergabe Kto-Nr Kunden

7  XNEUTABL Tabelle f. aut. Vergabe Kto-Nr Lief.

8  XKUNDNRO. Letzte Kunden-Nr f. aut. Vergabe Kto-Nr Var

9  XLIEFNRO. Letzte Lief-Nr f. aut. Vergabe Kto-Nr Var

A XNEUANLAGE Kreisvergabe bei Anlage von Konten

B XVERTEILUNG Verteilung der Kontendaten

C  XVERTKONTEN  Kontengruppen fir die Verteilung

D XMC-PARAM Kz, ob Konto-Bezeichnung=Matchcode

E PRO1-UPROG Unterprogramm flr PRO1

F VORJAHR Hinterlegung der Vorjahres-Buchhaltung

G KOSTNAM Mandantenname der Kostenrechnung

H__ XPROIARCHIV Automat Datenexport fiir BMD Archi
Automat. Datenexport fir Kundenverw. ]

PRO1 - FIBU Konten bearbeiten 7|5 %

Erfassen Parameter fir Textnummer :

Exportiere Personenkonten ﬂ

Exportiere Chronikdaten
Feld 5 (Branche) nicht exportieren

Im ersten Feld “"Exportiere Personenkonten” muss eine 1 stehen.

Sollte die automatische Personenkontenibernahme anschlieBend dennoch nicht
funktionieren, muss im Firmenstamm kontrolliert werden, ob die papierlos zu
buchende Fibu mit dem richtigen Fibujahr als aktuelle Fibu eingestellt ist - siehe
Kapitel 1.4 hier in der Anleitung.

“29




Papierlos buchen mit BMD 5.5 und NTCS

7. Papierlos Buchen

Zum Starten des papierlosen Buchens 6ffnet man in NTSC den Punkt BMD-Scan.

BMD 009 BMD 8 a h 8.00 BMD

Datei Stammdaten Projekke Organizer |DMS | LEAJZLE Zeiterfassung Tools Fenster 7
(o] 12 12 &t 81 & il § ok §% @k ok & B & T

é

Biiroverwaltung

49 @G B2z 3|

Dokumentenibersicht wl Q i_z_p ié
T | Dokumentenliste [rm—
Datei Funkkionen Ausdruck Exfras Hilfe B BMD-Scan |&| X
! Archive x|

Dokumentenkategorien
Datenibernahme gesamt

Datenibernahme je Person

Ablageart: ~

z 5 |

. Y| Archiviers 7

Scannen wnd anfligen (F5) (Stro+a) s
o+ 1 [&] &b Seie laschen ¥ Seite:%)

: / =| Pfade = ——
- . [« BMD Scan [eingeiansi’
=== . / . j Standardbrief i:::-‘ = a_m «e
' ~ RECHNUNG COMPUTERLINKS

Hier kann man neue Scans Uber einen angeschlossenen Scanner direkt einlesen.
Hat eine andere Person die Belege bereits zuvor eingescannt, kann sie diese

- entweder in der Dateiablage auf einer Festplatte speichern; und fur das papierlose
Buchen 6ffnet man diese Datei Uber das Dialogfenster Offnen im Meni Datei

EEIET

wic: BMD - Software
Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEAJZLE Zeiterfassung Tools Fenster 2

(Sl 12 3 @) &) S 6 M AN | &P [ eEPhokat SERCEEBO T BIHIQB 22| F|

Eunktionen ausdruck  Exfras Hilfe

{c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH V12.39.18.00 - [BMD-Scan]

Biiroverwaltung
oy = [
ul (5|
BMD-Scan |&F|[x]

ahl b

o

I Archivierung v | Archivnun...

Eben (Fa)

._:5 OFfnen Strg+0 =

- oder aber die Belege wurden im Archiv beim Klienten abgelegt. Wenn diese dort im
TIF-Format gespeichert sind, kann man in NTCS einstellen, dass beim Offnen der
eingescannten Belege diese gleich direkt in BMD-Scan getffnet werden, (siehe Kapitel
4.2).

Sobald in BMD-Scan der Stapel von Belegen sichtbar ist, kann man die Ablageart hier
auf papierloses Buchen umstellen:

EEX

wics BMD - Software

Datei Stammdaten Projekte Orgdsger DMS LEAJZLE Zeiterfassung Tools Fenster 7
[Pl 2 D@ & Qe BP W || ehehokalSERRABDOITIDIQR 2R F|

Datei Funkkionen Ausdruck Extras Hilfe

{c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH V12.39.18.00 - [BMD-Scan]

Biiroverwaltung
I |
ul B ik

BMD-5can & |||

2 ] 9 o
T | Archivieren i i i 1
Scannen und anfigen (F5) {Strg+a) bis Seite verschigben (Fa) Archiviening iy Archiyntny
| = - - — —_—— Ablage -
- ., T = ) ' T (& |Auto, Ablage il i - |
it @ Ab Seite loschen Seibe: |1 ¢ ¥ | Zoom:| Gesamtesgite :| X AR mpel:| gepriift ) &
Posteingang S—
- Postausgang
|ER Kontrolle:
[Papierlases Buch

¥
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Beim Offnen eines Belegstapels direkt aus dem Archiv heraus kann es in
seltenen Fallen vorkommen, dass man hier nicht auf papierloses Buchen
umstellen kann. Uberpriifen Sie dann bitte, ob diese Belege nicht
vielleicht schon verbucht worden sind.

Wenn Sie hier im BMD-Scan im MenU Datei den Punkt Speichern Unter
verwenden und den Belegstapel kurz zwischenzeitlich irgendwo auf Ihre
Festplatte speichern, koénnen Sie anschlieBend problemlos auf das
papierlose Buchen wechseln. (Die Datei auf der Festplatte wird
anschlieBend ohnedies automatisch geléscht.)

Bevor Sie mit dem papierlosen Buchen beginnen, werden Sie bei Verwendung eines
groBen Monitors die Fenster von BMD 5.5 und von NTCS so anpassen, dass sie
optimal beide nebeneinander sichtbar sind.

Bei Verwendung von 2 Monitoren entfallt dieser Schritt, da man sich dann jeweils ein
Anwendungsfenster auf einen Monitor gibt.

Wenn Sie jedoch einen groBen Monitor haben (empfehlenswert sind mindestens 22
Zoll oder besser noch 24 Zoll), legen Sie sich die beiden Anwendungsfenster
nebeneinander:

. I
Uber das mittlere Icon jedes Anwendungsfensters kdnnen Sie zwischen maximiertem

und veranderbarem Fenster wechseln. Im veranderbaren Modus kdnnen Sie ein
Fenster an seinem Rand mit gehaltener linker Maustaste in seiner GréBe verandern

und so die beiden Fenster optimal nebeneinander legen.
v

|-=BMDINeiEress Piofessional{07) L[ PAOB i uchenT) = [BIX]]. ] ]
Datel Fbu Ko Bz fbu lohn LT ot IV Mo Waen M5 Dok 2 Hauptmendl |  Datel Stsmncsten Proits Orgsnzer Delumente LEATILE Zsterfassing Took Fenster 7 Biiroverwaltung
¢ RSN @B 2% K-> 52 rr2rsry (O] 2 13 & 8 &) il % 2 D | B | 2k ek ok ok Sk BoDzBI@G@RUR|[ LA
PRO3 - Buchen 2| 5| | HilU-Sran (&
P
Scsmenund sfgen (%) U
@ s sote loschen +
Mandant: Test Papierlosbuchen BJ: 2009 Monat/Ben-Nr: 1/ 1 ==
Buch-Datum: 2009/01/31 BS: ER Eingangsrechnunge BA: EZ-Gegenbuchung ==
Bu-Summe: 0,00
4 =
Datum| +Beleg| Konto| Gkto| OP/Ko Pz|C g
090112 10| 3300 ols 12,00 SB o e
090112 10 3300 0|H 2277,00- SB
0s%011z 11| 301001 300000 0 H 123,00~ 123
0s0112 12| 301001| 300000 0|H 123,00~ 123
— ! ! ) e e e

Bto/Nto: Text:

Konto: Gkto:

Format: TT oder MMTT oder IMMIT || < verb zuischenjournal (bFi1) BP9

Betrag Sk/Steu |Text




Papierlos buchen mit BMD 5.5 und NTCS

Nun beginnen wir mit der Verbuchung des ersten Beleges.

Der erste Schritt beim papierlosen Verbuchen besteht immer damit, dass man zuerst
im linken Vorschaubereich das letzte Blatt eines zusammengehdrigen Beleges
anwahlt:

Angenommen ein Beleg hat drei Seiten - dann klicken Sie auf die letzte dieser drei
Seiten. Beim anschlieBenden Verbuchen werden diese drei Seiten als ein
zusammengehorendes mehrseitiges Dokument behandelt.

In unserem Fall haben wir einen zweiseitigen Beleg und klicken daher die zweite Seite
an.

wrc: BMD - Software  [c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH V¥12.39.18.00 - [BMD-5can]

Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEAJZLE Zeiterfassung Tools Fenster 7 Biiroverwaltung
TRl e hotkabkSickdBOTaBI@RGNR] | w0 BB
;.Qatei Funkkionen Ausdruck Exfras Hilfe BMD-Scan E‘X

2 & - e &
Y| archivieren b . >
\ Scannen und anfiigen (F5) (Strg+A) bis Seite 1 verbuchen (F&) |Papierioses Buchen
L S jz Sejte i > | Seite: |t 4 Zoom:irGesamte Seite—v| 'j‘& Q P % Stempel:éﬁ?tiq - &:

Seite 2 von £

-

! BMD-Start {F9) .9!, BMDSTB (513 | L1 TNOZYEMD:BMD 4 Firma: 1 Dr. Steyrer Partner

4 P e A it r e P P e
iy Start & = e BMD NTCS-THOZIEMD.., | == Ed) 0§ Papierlos_Buchen.da...

%
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Danach wird diese zweite Seite im Ansichtsbereich dargestellt und man liest die hier
buchungsrelevanten Daten:

nicsBMD. - Software  (c) 2009 BMD-Systemhaus GmbH ¥12.39.18.00 - [BMD-Scan] EEX
Datei Stammdaten Projekte Organizer DMS LEAJZLE Zeiterfassung Tools Fenster 7 Biiroverwaltung
D2 Reddamaw P kokstotSiRckkBOTaBIQRIIR F]| w3 5[
.Qatei Funkkionen Ausdruck Exfras Hilfe BMD-Scan |& X
P g | £ | ablagean: -
Scannen und anfigen (FS) i A(rscprgf';?n bis Seite 2 verbuchen (F&) & !.’.’."!E??E'.?E?i?.”.ih_eﬂ. ¥
. i+ 0 (3 Bis Seite Iﬁschea - .Seite:|2;‘:.'_s_?; ab Seite 2 verbuchen -_§| @ Q42 g A ¥ Stempel:%_g?w.ﬁlﬁi_..z} - & )

"r" bis Seite 2 werbuchen

T dsangty 3l
s | &

“RECHNUNG

Seite 2 von 2

-

B BMD-Start {F9) | 3% BMDSTB (513 | L1 TNOZYEMD:BMD 4 Firma: 1 Dr. Steyrer Partner

_—
is Start & = e BMD NTCS-TNOZIEMD... | == Ed|

Das\Dokument wird bis zur ausgewahlten Seite verbucht,

Beim ersten Beleg 6ffnen Sie das Dropdownmendu flr die Auswahl der Verbuchungsart

und wahlen die "BIS SEITE .. verbuchen™Variante.

"BIS SEITE" bedeutet, dass alle Seiten oberhalb der aktuell angeklickten Seite als ein
zusammengehdriger Beleg betrachtet werden. Da die meisten User die
Belegsammlung von oben nach unten abarbeiten, wird dies die bevorzugte Auswahl
sein.

(Wer seine Belege jedoch lieber von unten nach oben abarbeitet, wird hingegen
jeweils die oberste Seite von einem zusammengehoérigen Beleg anwahlen und mit der
"AB SEITE"-Variante arbeiten.)

BMD wechselt nun automatisch zu BMD 5.5 und Sie kénnen hier die aktuelle Buchung
wie gewohnt erfassen.

Sobald Sie mit der Buchungszeile in BMD 5.5 fertig sind, springt BMD automatisch
zuruck nach NTCS.

In NTCS wird der zuletzt gebuchte Beleg gar nicht mehr angezeigt, sondern Sie sehen
vielmehr die nachste eingescannte Seite.

7/
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Wenn es sich um einen Beleg mit nur einer Seite handelt, missen Sie gar nichts in
NTCS anklicken, sondern kdénnen direkt mit der F6-Taste mit der Verbuchung
fortfahren.

Die F6-Taste wiederholt Ihre letzte Auswahl in der Verbuchungs-Auswahl - hier die
"Bis Seite"-Variante:

(D] 2 3 & & & 8 0w | | 28 ok ok

Datei Funktionen Ausdruck Exkras Hilfe

2 5 7
Y| archivieran =
Scannen und anfligen (F5) [Strg+a) his Seite 1 verbuchen (F&)

In diesem Verbuchungsmenl finden Sie eventuell auch die Funktion "Bis Seite ...
mehrfach verbuchen".

Mit dieser Auswahl geben Sie NTCS bekannt, dass Sie den aktuellen Beleg auf
mehrere Buchungen auftrennen wollen und in BMD 5.5 mehrere Buchungen erfassen
madchten, ehe Sie in NTCS den nachsten Beleg auswahlen.

Wie im Kapitel 3.2 besprochen, kénnen Sie die Mehrfachverbuchung nicht nur wie hier
beschrieben flr einzelne Belege sondern fix fir ganze Belegsymbole in BMD 5.5
hinterlegen.

In beiden Fallen wechselt BMD 5.5 nach der Erfassung einer Buchungszeile nicht
automatisch zurtck nach NTCS.

Vielmehr kénnen Sie eine beliebige Anzahl von Buchungszeilen erfassen.

Wenn Sie nach der letzten Buchung fiir den betreffenden Beleg wieder im leeren
Datumsfeld der nachsten Buchungszeile stehen, kénnen Sie mit F9 und der 0-Taste
(Null) in BMD 5.5 bekannt geben, dass Sie mit der Verbuchung fertig sind und zurlck
nach NTCS wechseln wollen fir den nachsten Beleg.

Bei diesem Vorgang offnet sich nach dem Druck auf die F9-Taste kurz folgendes
Kontextmenli, wo Sie mit der O-Taste den Punkt Benachrichtigen BMD Scan
wahlen.

PRO3 - Buchen 7|&5|X|

BUCHEHN Mandant: asp\402600\bh09\ BJ:
Buch-Datum: 2009/10/31 BS: BK Bank

009 EUR Monat/Ben-Nr: 10/ 1
B4: Sammelbuchung

Datum

090522 A - Bearbeiten Anlagenzugdange Q - Anfdern Gkto-Stammdaten
090522 B - Andern Buchungscode 5 - Kogntrollsummen
090922 C - Abruf Chronik U - atzliste
090522 F - Andern Kursdatei X - Externes Programm
G - Ansehen Gegenkonto Z -yZwischenjournal
I - Info, Termine
T

— Anor~nhAan TAnwnal 1 - @FAAnAavhAarAanhnanas
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Sobald Sie mit dem Verbuchen eines Belegstapels fertig sind und in NTCS aus dem
Modul BMD-Scan aussteigen, werden die gebuchten Belege - mit einem
Gebuchtstempel oben versehen - im Archiv abgelegt.

Um in BMD 5.5 bei einer Buchung das dazugehdérige Dokument anzusehen, wahlen Sie
die betreffende Buchung am Konto aus und 6ffnen mit SHIFT-F8 den gescannten
Beleg:

ANSEHEN KONTEN Mandant: Test Papierlosbuche
Fonto: 301001 Bez: Neuer Lieferant Beruf:
Str: Ort:
Ariel: 0 SkoPz: 0,00 SkoTg: 0 FWCod: 0/0 S.Kto: 1
H 0,00 H: 258,00~ Saldo: 258,00-
Pos Gkto Beleg| BelDat| OP/KST| Buch-Text C Betrag PZ Sk/Steu
300000| ER 10| 05011z 0 H 1z,00- 0,00
300000| ER 11| 05011z 0|1z3 H 123,00~ 0,00

1
2

-Sortierung nach Position Text:

Pos: / GesPos: 3123
Buchungen mit Chranik {sF5) E ansshen Dokument (sFE)| B Fe M TAB

Wir wiinschen Ihnen ein erfolgreiches, papierloses Buchen !




